Zarzadzenie nr 1/09/2019/2020
Dziekana Wydzialu Zarzadzania i Bezpieczenstwa
Filii w Leborku
Wyiszej Szkoly Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni
z dnia 28 wrzesnia 2020 r.

w sprawie realizacji zaje¢ dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego
2020/2021 7 wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé na Wydziale
Zarzqdzania i Bezpieczeristwa Filii w Leborku

Na podstawie Zarzgdzenia nr 21/2019/2020 Rektora Wyzszej Szkoly Administracji i Biznesu
im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 15 wrzesnia 2020 w sprawie realizacji zajeé
dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglos¢ w Wyziszej Szkole Administracji i Biznesu im. E.
Kwiatkowskiego w Gdyni, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Studenci semestru pierwszego beda uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych (wyklady,
¢wiczenia, konsultacje) w systemie tradycyjnym w siedzibie Wydziatu, przy czym ich
okre$lona przez dziekana czg$¢ bedzie realizowana w systemie e-learningu.

2. Zajgcia realizowane w trybie tradycyjnym w siedzibie Wydzialu bedg prowadzone z
zachowaniem wymogoéw bezpieczenstwa sanitarnego. Studenci i wykladowey
zobowigzani begda do noszenia maseczek, zachowywania bezpiecznego dystansu,
czgstego mycia i odkazania rak. Sale dydaktyczne beda systematycznie wietrzone po
kazdych zajeciach, a tawki odkazane.

3. Studenci semestrow trzeciego i wyzszych beda realizowac zajecia w trybie zdalnym za
wyjatkiem wskazanych przez dziekana przedmiotow ksztattujacych umiejetnosci
praktyczne.

4.  Studenckie praktyki zawodowe beda realizowane zgodnie z programem praktyk w trybie
tradycyjnym lub w trybie zdalnym u pracodawcow i praktykodawcow, ktérzy okresla
ow tryb. Na wniosek studenta dziekan moze zezwoli¢ na inny sposob realizacji efektow
uczenia si¢ objetych ta praktyka (np. zajecia symulowane prowadzone przez kadre
akademicka albo projekty praktyczne realizowane przez studentéw pod nadzorem
nauczycieli lub przeprowadzenie tych praktyk w pézniejszym terminie).

5. W przypadku studentéw, ktorzy nie koncza studiow w semestrze zimowym roku
akademickiego 2020/2021, mozna wzia¢ pod uwage przedhuzenie realizacji obowiazku
praktyk na semestr letni tego roku akademickiego umozliwiajacego bez konsekwencji

ich odbycie i zaliczenie.




6. Zajecia w trybie zdalnym realizowane beda przy pomocy rekomendowanych i
wykorzystywanych przez Uczelnig internetowych platform komunikacyjnych.

7.  Dziekanat oraz punkt biblioteczny beda pracowaty w zwyktych godzinach w trybie
tradycyjnym w siedzibie Wydziatu, udzielajac informacji rowniez w trybie zdalnym.

§2

Kazdy nauczyciel akademicki przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne w formie
cyfrowej niezbedne do prowadzenia ksztalcenia na odleglo$¢ oraz przekazuje je studentom
poprzez Wirtualny Dziekanat lub platform¢ do nauczania e-learningowego Moodle.
Materiaty sa udostepniane studentom najpdzniej dziefi po odbytych, planowych zajgciach.

§3

1. Zajecia dydaktyczne prowadzone w trybie zdalnym realizowane sa w czasie rzeczywistym.

2. Rekomendowane i wymagane jest wykorzystywanie ushugi i platformy internetowej
Microsoft Teams (MST) do prowadzenia wykladow, ¢wiczen oraz konsultacji
(indywidualne  konsultacje takze przy wykorzystaniu innych  komunikatorow
internetowych, np. Skype), a takze platformy e-learningowej Moodle do prowadzenia
¢wiczen (w tym zwlaszcza zaje¢ weryfikujacych i oceniajacych osigganie modulowych
efektéw uczenia si¢), przedmiotéw do wyboru oraz jako zasob materialéw dydaktycznych
uzupetniajacych lub kompletujacych zakres programowy przedmiotu ksztalcenia.

3. Wyjatkiem sg lektoraty jezykow obcych, ktére moga by¢ prowadzone przy uzyciu innych
platform edukacyjnych i komunikatorow internetowych pod warunkiem uzyskania zgody
Kierownika Centrum Jezykéw Obcych oraz seminaria dyplomowe po uzgodnieniu
sposobu zdalnej komunikacji z dziekanem wydziatu.

§4

1. Zapewniona jest pomoc w zakresie przygotowywania materiatéw dydaktycznych
i realizacji procesu ksztatcenia na odleglosc.

2. W gldéwnej siedzibie Uczelni zorganizowano studia do nagrywania materiatow filmowych,
prowadzenia zaje¢ w czasie rzeczywistym, w tym takze do realizacji konsultacji poprzez
komunikator Skype. Kontakt w sprawie korzystania z wymienionych narzedzi: dr Piotr
Lorkowski tel. 781 739 781, e-mail: p.lorkowski@wsaib.pl.

3. Zapewniona jest takze pomoc i instruktaz przy zakladaniu kurséw na platformie e-
learningowej Moodle : kontakt, jak w pkt. 2 oraz dr Pawel Bykowski, e-mail:
p.bykowski(@kadra.wsaib.pl,

4. Sprawy techniczne w zakresie dostgpu do Wirtualnego Dziekanatu oraz platform MST i
Moodle, w tym np. zalozenie adresu mailowego, np. j.kowalski@kadra.wsaib.pl znajduja
si¢ w zakresie dzialania dzialu IT. Wystgpujac o konto pocztowe w domenie
kadra.wsaib.pl nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dzial IT wysylajac e-maila najpdzniej 72




godziny przed planowanym pierwszym spotkaniem (kontakt tel. 58 660 74 43, e-mail:

it@wsaib.pl)
3o

Uznanie godzin zajg¢ realizowanych on-line wymaga przesylania na adres mailowy
raporty@wsaib.pl nastepujacych, wlasciwie oznaczonych elementow:

{8

Miesigcznego raportu ze zrealizowanych zaje¢ w postaci zestawienia w edytorze Excel
(tabela stanowi zalgcznik 1 do niniejszego zarzadzenia), ktére oznaczamy nastepujagco w
tytule wysylanej wiadomosci e-mail: imi¢ i nazwisko raport np. Jan Kowalski raport.
Generowania linkéw do zaje¢ obowiazujacych przez caly semestr na platformie MST —
obowigzkowe jest dodanie adresu raporty@wsaib.pl do listy zaproszonych uczestnikéw
zaje¢ (zamiast dotychczasowego wysylania na adres a.brzozowska@wsaib.pl). Dodanie
tego adresu do listy 0s6b zaproszonych jest jednoznaczne z wystaniem zaproszenia na
zajecia pod ten adres. Zaproszenie z linkiem do konkretnych zaje¢ on-line (ten sam
przedmiot z tg samg grupa studentéw) generujemy tylko raz i link przestany w zaproszeniu
bedzie obowigzywal w przypadku tych zaje¢ do korica semestru. Link do zajeé z
zaproszenia udostepniony bedzie do konca semestru w wersji pdf planu zajeé, ktéry
znajduje si¢ w Wirtualnym Dziekanacie. Prawidlowo wygenerowany link znajduje sie w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zrzadzenia.

. Generowania linkéw do zajg¢ obowigzujacych przez caty semestr na innych platformach

internetowych - przestanie wiadomosci e-mail z linkiem do zaje¢ obowigzujacym do
konca semestru, w ktorej tytule znajdzie si¢: imi¢ i nazwisko link np. Jan Kowalski link (w
tresci wiadomosci nalezy poda¢ jakich zaje¢ dotyczy przestany link) na adres
raporty(@wsaib.pl

Wygenerowany link do przedmiotu obowiazujacy do konca semestru nauczyciele
przesylaja poprzez ogloszenie do wilasciwej grupy studentéw w Wirtualnym Dziekanacie.

§6

Zajecia dydaktyczne bgda monitorowane w réznych fazach ich realizacji przez:

L.

Kierownika katedry i koordynatorow przedmiotdéw w zakresie uzgodnionych i
zaplanowanych hospitacji.

Pracownikow administracyjnych dziekanatu w zakresie odbywania si¢ zaje¢ zgodnie z ich
rozktadem.

Dziekana wydzialu w kazdym z w/w. zakresow.

N7

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnodci za jakos¢ funkcjonowania platform internetowych
wykorzystywanych do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz za tresci jakie moga sig¢
pojawi¢ na czatach lub udostgpnianych pulpitach.




§8

Wszelkie sprawy zwigzane z obstuga zaje¢ dydaktycznych mozna zgtasza¢ pod numerem
stacjonarnym dziekanatu 59 863 32 17, komorkowym 516 175 779 lub w komunikatorze
WhatsApp pod tym samym numerem.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia z moca obowigzujaca od 1 pazdziernika
2020 r. do 14 lutego 2021 r.

Dziekan Wydzialu Zarzadzanfia i Bezpieczenistwa

d/s. Wydziatu Zarzadzania i Bez pieczenstwa Filii w Leborku



Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 1/09/2019/2020 Dziekana Wydzialu Zarzqdzania i Bezpieczenstwa Filii w Leborku WSAiB w Gdyni z dnia 28 wrzesnia 2020 r. w sprawie
realizacji zaje¢ dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ na Wydziale Zarzgdzania i
Bezpieczenstwa Filii w Leborku

Raport miesi¢czny z realizacji zaj¢¢ on-line

imi¢ i nazwisko prowadzacego zajecia

realizacja zaje¢ dydaktycznych za miesigc i rok

termin zajgé
wedhug planu

kierunek studiow
i semestr

nazwa przedmiotu

forma zajgc¢
(w/ew./lek./
sem.)

sposob przekazania
materialéw studentom
(materiaty na platformie
Moodle, Wirtualny
Dziekanat, inne, jakie?)

uzyte narzedzie do
realizacji zaje¢ on-line (MS
Teams, Moodle, Classroom,
Zoom, Skype, inng, jakie?)

liczba godzin
zrealizowanych




Zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 1/09/2019/2020 Dziekana Wydziatu Zarzqdzania i Bezpieczenstwa Filii w
Leborku Wyzszej Szkoly Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 28 wrzesnia 2020 r. w
sprawie realizacji zajec¢ dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ na Wydziale Zarzqdzania i Bezpieczenstwa Filii w Leborku

Prawidlowe generowanie i wklejanie linku dostepowego do zaje¢ dvdaktycznych

Aby student bez przeszkod moglt wejs¢ na dane spotkanie link jaki zostanie umieszczony w
kolumnie ,,Uwagi” w planie zaje¢ musi by¢ odpowiednio wygenerowany i wklejony. Bez tego
nie pojawi si¢ tam.

Ponizej przedstawiono prawidtowy oraz btedny link.

Prawidlowy link:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting ZDc4ANTM5ZmMtMmM40C00M214LTKYyNWUtNjY4YzFKODUSN]Y1
%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-
2e07140619b7%22%2¢%220id%22%3a%22eec365bc-b0754e35-
ae4a7665659212db%22%7d

Btedny link

<https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting ZDc4ANTM5ZmMtMmM40C00M214LTkyNWUtNjY4YzFKODU5SNjY1
%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-
2e07140619b7%22%2c%220id%22%3a%22eec365bc-b0754e35-
ae4a7665659212db%22%7d>

Przed linkiem ani po nie moze by¢ zadnych znakéw ,"ptaszkow", spacji itp. Aby mie¢ pewnos¢,
ze dany link dziala najlepiej go skopiowac i wklei¢ do przegladarki. Uruchomi¢ Microsoft
Teams i sprawdzi¢ czy jest mozliwo$¢ dotaczenia do spotkania.


https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDc4NTM5ZmMtMmM4OC00M2I4LTkyNWUtNjY4YzFkODU5NjY1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%227b01623a-dea2-4bac-b88b-2e071406f9b7%22%2c%22Oid%22%3a%22eec365bc-b0754e35-ae4a7665659212db%22%7d

