Zarzadzenie nr 1/03/2019/2020

Dziekana Wydzialu Zarzadzania i Bezpieczeiistwa Filii w Leborku
Wyiszej Szkoly Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni
z dnia 12 marca 2020 r.

W sprawie organizacji zajed dydaktycznych 7 wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglosé

Na podstawie Zarzgdzenia nr 6/2019/2020 Rektora Wyzszej Szkoly Administracji i Biznesu
im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 12 marca 2020 w sprawie organizacji zajeé
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odle glosé,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne udostepniaja (o ile
tego wezesniej nie zrobily) swoj aktywny adres e-mailowy (przeznaczony do kontaktow ze
studentami) poprzez ogloszenie umieszczone na swoim koncie w Wirtualnym Dziekanacie
(WD), skierowane do wlasciwej grupy studentéw oraz, o ile posiada, kontakt przez dowolny

komunikator.
§2

Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajgeia dydaktyczne przygotowuja
materialy dla studentéw (prezentacje multimedialne, nagrane pliki filmowe, linki do
zewnetrznych materialéw dydaktycznych i inne), a nastgpnie przekazujg je wlasciwej grupie
studentéw drogg elektroniczng. Studentéw nalezy poinformowaé o wystanych/umieszczonych
materiatach poprzez ogloszenie przestane odpowiedniej grupie studentéw w Wirtualnym
Dziekanacie. Materialy powinny zosta¢ udostepnione studentom najpézniej do dnia, w
ktérym majg odby¢ si¢ planowe zajecia. Osoby, ktére w chwili ogloszenia zarzadzenia nie
majg przygotowanych materialéw, mogg je opracowaé i udostepni¢ najpézniej do 7 dni po
terminie swoich zaje¢. Osoby, ktére chea nagraé material filmowy do wykladu lub éwiczen,
moga to zrobi¢ w uczelnianej bibliotece, ktéra zapewnia sprzet oraz najlepsza akustyke
(kontakt w sprawie nagran: dr Piotr Lorkowski (tel. 781 739 781, e-mail:

p.lorkowski@wsaib.pl).




Fakt przekazania w/w materiatéw nalezy zglosi¢ poczty elektroniczng Dziekanowi wydzialu

na adres c.tatarczuk@wsaib.pl wraz z tymi materialami w zataczniku.

§3

W dniach i godzinach planowych zaje¢: wykladow, éwiczen, laboratoriéw, seminariéw
licencjackich, magisterskich i doktorskich, kazdy z nauczycieli akademickich oraz innych
0s6b prowadzacych zajecia dydaktyczne dyzuruje przy komputerze, majgc otwarta
skrzynke e-maliowa; na zapytania skierowane droga e-mailowa w ciggu dyzuréw nalezy
odpowiada¢ na biezgco, bezzwlocznie; na pytania skierowane poza tymi godzinami - w ciggu
24 godzin.

§ 4

Postawione zadania do wykonania studentom na podstawie materialow im przestanych przez
nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne nalezy sumiennie
wyegzekwowaé, majac na wzgledzie koniecznosé osiagniecia zakfadanych efektéw uczenia

si¢ dla danego przedmiotu nauczania.

§5

Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne, ktére prowadzg
zajgcia przy wsparciu platformy Moodle, moga ja wykorzysta¢ w celu komunikacji ze
studentami takze w formie rozszerzonej (modut korespondencyjny, forum, czat).

Wykorzystanie czatu pozwala na kontakt ze studentem w czasie rzeczywistym.
§6

Godziny zrealizowane w kontakcie e-learnigowym beda platne, jesli materialy zostang
udostepnione/wystane studentom poprzez WD, platforme Moodle, e-maila itp. Kazdorazowo
materiaty powinny zostaé wystane takze do Dziekana wydziatu, ktéry koordynuje proces
organizacji zaje¢ w trybie ksztalcenia e-learningowego.Uczelnia zastrzega sobie prawo do
monitorowania pracy nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzacych zajecia

dydaktyczne.




§7

W sprawach technicznych - np. dostepu do Wirtualnego Dziekanatu, Moodle, zalozenia
adresu mailowego, nagrania materialéw i in. prosze o bezposrednie kontaktowanie si¢ z
dzialem IT (tel. 58 660 443, e-mail: it@wsaib.pl) oraz dr Piotrem Lorkowskim (tel. 781
739 781, e-mail: p.lorkowski@wsaib.pl).

Podczas najblizszych tygodni, poza adresem c.tatarczuk@wsaib.pl oraz nr. komoérkowym

516 175 779 dostepny bedzie takze kontakt w komunikatorze WhatsApp WSAIB Gdynia pod

tym samym numerem.

Dziekan Wydziatu Zarzadzania i Bezpieczenstwa Filii w Leborku
w/z dr
Petnomacenik Rektgra

d/s. rozwoju oraz systefnu zapewniania jako$ci




