Zarzadzenie nr 3/04/2019/2020

Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni
z dnia 16 kwietnia 2020 r.

w sprawie organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegltos¢

W zwiazku z Zarzadzeniem Rektora nr 15/2019/2020 z dnia 9 kwietia 2020 w sprawie

organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Kazdy nauczyciel akademicki przygotowuje i udostepnia materialy dydaktyczne
w formie cyfrowej niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ oraz przekazuje je
studentom poprzez Wirtualny Dziekanat lub platforme Moodle do nauczania
e-learningowego. Materialy te s3 udostepniane studentom najpdzniej dzien po odbytych,
planowych zajeciach.

§2

1. Realizacja zaje¢ przez nauczycieli akademickich prowadzona jest w kontakcie
rzeczywistym. Uczelnia wymaga wykorzystywania platformy internetowej Microsoft
Teams (MS Teams) do prowadzenia wyktadow, ¢wiczen oraz konsultacji (indywidualne
konsultacje takze przy wykorzystaniu innych komunikatoréw internetowych, np.
Skype).

2. Mozliwe jest takze wykorzystanie platformy e-learningowej Moodle do prowadzenia
cwiczen w tym przy zachowaniu kontaktu synchronicznego np. czat, realizagja i
przesylanie zadan w czasie rzeczywistym (zwlaszcza zaje¢ weryfikujacych i oceniajacych
osigganie zakladanych efektow uczenia sig), przedmiotow do wyboru oraz jako zaséb
materialow dydaktycznych uzupehiajacych lub kompletujacych zakres programowy
przedmiotu ksztatcenia.

3. Wyijatkiem sg lektoraty jezykow obcych, ktére moga by¢ prowadzone przy uzyciu innych
platform edukacyjnych i komunikatoréw internetowych pod warunkiem uzyskania
zgody Kierownika Centrum Jezykow Obcych oraz seminaria dyplomowe po
uzgodnieniu sposobu zdalnej komunikacji z Dziekanem Wydziatu Prawa i Administracji.



§3

1. Uczelnia zapewnia pomoc w zakresie przygotowywania materialéw dydaktycznych i
realizacji procesu ksztatcenia na odlegtoéé,

2. W budynku Uczelni zapewniono studia do nagrywania materialéw filmowych,
prowadzenia zaje¢ w kontakcie rzeczywistym, czy tez do realizacji konsultacji poprzez
komunikator Skype. Kontakt w sprawie korzystania z wymienionych narzedzi: dr Piotr
Lorkowski tel. +48 781 739 781, e-mail: p.lorkowski@wsaib.pl.

3. Kontakt w sprawie zaktadania kurséw na platformie e-learningowej Moodle: dr Ewelina
Parysek, e-mail: e.parysek@kadra.wsaib.pl

4. Natomiast w sprawach technicznych np. dostepu do Wirtualnego Dziekanatu badz
zalozenia adresu mailowego niezbednego do realizacji zaje¢ na platformie Microsoft
Teams (w domenie kadra.wsaib.pl) wiaéciwy jest adres e-mail: it@wsaib.pl

5. Aby otrzymac konto pocztowe w domenie kadra.wsaib.pl nalezy powiadomi¢ o tym
fakcie dziat IT wysylajac maila najpézniej 72 godziny przed planowanym pierwszym
spotkaniem i ewentualnie co do szczegbtéw kontaktowad sie telefonicznie z dziatem IT
(tel. 58 660 74 43, e-mail: it@wsaib.pl).

§4

Uznanie godzin zaje¢ realizowanych on-line wymaga przesylania na adres mailowy
raporty@wsaib.pl nastepujacych, wiasciwie oznaczonych elementéwr

a. Miesigcznego raportu ze zrealizowanych zaje¢ w postaci zestawienia w Excelu (tabela
stanowi zalgcznik 1 do niniejszego zarzadzenia), ktére oznaczamy nastgpujaco w

tytule wysylanej wiadomosci e-mail: imie i nazwisko raport np. Jan Kowalski raport.

b. Generowania linkéw do zaje¢ obowiazujacych przez caly semestr na platformie
Microsoft Teams - obowiazkowe jest dodanie adresu raporty@wsaib.pl do listy
zaproszonych uczestnikéw zajec (zamiast wysylania na adres
a.brzozowska@wsaib.pl). Dodanie adresu raporty@wsaib.pl do listy zaproszonych
jest jednoznaczne z wystaniem zaproszenia na zajecia pod ten adres. Z dniem
obowiazywania niniejszego zarzadzenia zaproszenie z linkiem do konkretnych zaje¢
on-line generujemy tylko raz i link przestany w zaproszeniu bedzie obowigzywat w
przypadku tych zajeé do korica semestru. Link do zajeé z zaproszenia udostepniony
bedzie do korica semestru w wersji pdf planu zajeé, ktdry znajduje sie¢ w Wirtualnym
Dziekanacie.

¢. W przypadku wykorzystywania innych platform do prowadzenia zajgé (innych niz
Microsoft Teams) wymaga sie generowania linkéw do zaje¢ obowigzujacych przez
caly semestr. Wiadomos¢ e-mail z linkiem do zaje¢ obowiazujacym do korica

semestru, w ktorej tytule znajdzie sig: imie i nazwisko link np. Jan Kowalski link (w

tresci wiadomosci nalezy poda¢ jakich zaje¢ dotyczy przestany link) nalezy przestaé

na adres raporty@wsaib.pl



d. Wygenerowany link do przedmiotu, obowiazujacy do konca semestru, wyktadowcy
przesylaja studentom za pomoca ogloszenia w Wirtualnym Dziekanacie.

§5

Uczelnia zastrzega sobie prawo do monitorowania realizowanych zajeé, ktére to
prowadzone jest przez:

a. kierownikéw katedr w zakresie realizacji planowych hospitacji merytorycznych,

b. koordynatorow przedmiotéw w zakresie jakosci przekazywanych studentom
materiatow,

c. pracownikow administracyjnych w zakresie odbywania si¢ zajec¢ zgodnie z planem,

d. dziekana wydziatu w kazdym z ww. zakreséw.

§6

Uczelnia im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni nie ponosi odpowiedzialnodci za jakosé
funkcjonowania platformy Microsoft Teams, jak tez za tresci jakie moga sie pojawic¢ podczas
wykladu on-line na czatach lub udostepnionych pulpitach.

§7

Wszelkie problemy i pytania zwigzane z funkconowaniem zajeé dydaktycznych
realizowanych na Wydziale Prawa i Administracji WSAiB w Gdyni mozna zglaszaé pod
numerem tel. +48 505 050 184 (nr kom. obstugiwany przez Dziekanat) lub na adres mailowy
Dziekana WPiA WSAIB - p.chyc@wsaib.pl

§8

Traci moc zarzadzenie nr 1/03/2019/2020 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Wyzszej
Szkoty Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 12 marca 2020 r. w
sprawie organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglosé.

§9
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 20.04.2020 r. i obowiazuje do 30.09.2020 r.




Zatacznik 1 do Zarzadzenia Dziekana 3/04/2019/2020 z dnia 16 kwietnia

imie i nazwisko prowadzgcego zajecia

realizacja zaje¢ za miesigc

termin zajec
wedtug planu

kierunek studiow i
semestr

tryb studiow
(stacjonarne /
niestacjonarne)

nazwa przedmiotu

forma zajec
(W/C/L/S)

sposob przekazania
materiatéw studentom
(materiaty na platformie
Moodle, Wirtualny Dziekanat,
inne, jakie?)

realizacja zaje¢ on-line
(Microsoft Teams,
Meet.jeet.si, Skype, inne,
jakie?)

liczba godzin
zrealizowanych




