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Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji
nr 1/03/2019/2020 z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é

W zwigzku z Zarzadzeniem Rektora nr 6/03/2019/2020 z dnia 12 marca 2020 .
w sprawie organizacji zajg¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegto$¢, zarzadzam, co nastepuje:

1. Kazdy nauczyciel akademicki w formie ogtoszenia umieszczonego pilnie w
Wirtualnym Dziekanacie udostepnia swoéj adres e-mailowy przeznaczony do

kontaktow ze studentami, jak réwniez, jesli posiada, kontakt przez dowolny

komunikator.

2. Kazdy z wykfadowcéw przygotowuje materiaty dla studentéw w wersji
elektronicznej (prezentacje multimedialne, nagrane pliki filmowe, linki do
zewngtrznych  materiatéw  dydaktycznych i inne). Studentéw nalezy
poinformowac o wystanych/umieszczonych materiatach na stronie Wirtualnego
Dziekanatu. Materiaty zostang udostepnione studentom czesciami, w toku
semestru - najpdiniej do dnia, w ktérym majg odbyé sie planowe zajecia.
Osoby, ktére w chwili ogtoszenia zarzadzenia nie majg przygotowanych
materiatdbw, moga je opracowaé i udostepnié poszczegdlnymi partiami
nhajpozniej do 7 dni po terminie swoich zajgé. Osoby, ktére chca nagra¢ materiat
filmowy do wyktadu lub ¢wiczen, moga to zrobi¢ w sali 224, gdzie zapewniono
sprzet oraz najlepsza akustyke (kontakt w sprawie nagran: dr Piotr Lorkowski

tel. 781 739 781, e-mail: p.lorkowski@wsaib.pl).




3. W dniach i godzinach planowych zaje¢: wyktadéw, éwiczer, laboratoriéw,
seminariéw licencjackich, magisterskich i doktorskich, kazdy z nauczycieli
akademickich dyzuruje przy komputerze, majac otwartg skrzynke e-maliowg;
na zapytania skierowane drogg e-mailowg w ciggu dyzuréw nalezy
odpowiedzie¢ bezzwtocznie; na pytania skierowane poza tymi godzinami - w

ciggu 24 godzin.

4. Materiaty przygotowane przez nauczycieli akademickich i zawarte w nich
zadania nalezy sumiennie wyegzekwowaé, majac na wzgledzie koniecznoé¢

osiggnigcia zaktadanych efektéw uczenia sie.

5. Nauczyciele akademiccy, ktérzy prowadza zajecia przy wsparciu platformy
Moodle, mogg jg wykorzysta¢ w celu komunikacji ze studentami takze w formie
rozszerzonej (modut korespondencyjny, forum, czat). Wykorzystanie czatu

pozwala na kontakt ze studentem w czasie rzeczywistym.

6. Godziny zrealizowane w kontakcie e-learnigowym beda nptatne, jesli
materiaty zostang udostepnione/wystane studentom poprzez WD, poprzez
Moodle, poprzez e-maila. Kazdorazowo materialy powinny zostaé wystane
takze do Kierownikéw Katedr, ktérzy koordynujg proces organizacji zaje¢ w
trybie ksztafcenia e-learningowego. Uczelnia zastrzega sobie prawo do

monitorowania pracy nauczycieli akademickich.

W sprawach technicznych - np. dostepu do Wirtualnego Dziekanatu, Moodle,
zatozenia adresu mailowego, nagrania materiatéw i in. prosze o bezpoérednie
kontaktowanie si¢ z dziatem IT (tel. 58 660 443, e-mail: it@wsaib.pl) oraz dr
Piotrem Lorkowskim (tel. 781 739 781, e-mail: p.lorkowski@wsaib.pl).




Podczas najblizszych tygodni, précz numeru stacjonarnego, dostepny bedzie

takze kontakt w komunikatorze WhatsApp: WSAIiB Gdynia pod numerem tel.
50 50 50 187.

Zatjcznik do Zarzadzenia Dziekana nr 1/03/2019/2020 z dnia 12 marca 2020
1. Zadania koordynacji przedmiotéw w trybie wykorzystania metod i
technik ksztatcenia na odlegto$é przejmuja odpowiednio:
a. dr hab. Tomasz Kawka prof. WSAIB — koordynacja przedmiotéw

realizowanych  na  seminariach  doktorskich (adres  e-mail:

franz.kawka@gmail.com)

b. dr lzabela Nakielska - Kierownik Katedry Prawa - koordynacja
przedmiotow realizowanych w ramach kierunku Prawo (adres e-mail:
i.nakielska@post.pl)
dr Ewa Podgdrska-Rakiel — osoba zastepujaca koordynatora przedmiotéw
dla kierunku Prawo (adres e-mail: ewa.rakiel@rakiel.com.pl)

c. dr Pawet Mierzejewski — Kierownik Katedry Administracji — koordynacja
przedmiotdw realizowanych w ramach kierunku Administracja
(adres e-mail: p.mierzejewski@kadra.wsaib.pl)
dr Beata Kolarz — osoba zstepujgca koordynatora przedmiotéw
realizowanych w ramach kierunku Administracja (adres e-mail:
b.kolarz@wsaib.pl)

d. dr Wojciech Wosek — Kierownik Katedry Bezpieczefstwa — koordynacja
przedmiotdw realizowanych w ramach kierunku Bezpieczeristwo
Wewnetrzne (adres e-mail: w.wosek@wsaib.pl )

dr hab. Prof. WSAIB - Mariusz Gizowski - osoba zastepujaca



koordynatora przedmiotéw realizowanych w ramach kierunku
Bezpieczenstwo Wewnetrzne (adres e-mail: mariusz.gizowski@02.pl)

. Realizacja wytycznych zwigzanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ wymaga od wszystkich nauczycieli akademickich
udostepniania materiatéw oraz odbycia dyzuru dla studentéw z
wykorzystaniem adresu e-mail lub dowolnego komunikatora w godzinach

odbywania planowych zajec.




