Zarzadzenie nr 16/2019/2020
Rektora Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni

z dnia 18 maja 2020 r.

w sprawie przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w okresie zawieszenia zajec
dydaktycznych w trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem -COVID-19.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 t.j. z pdzn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z
2020 r. poz. 374 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z zarzgdzeniem nr 15/2019/2020 Rektora
Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 9
kwietnia 2020 r. w sprawie okreslenia zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w okresie od 15 kwietnia do 30
wrzesnia 2020 r. w Wyzszej Szkole Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni
zarzgdzam co nastepuije:

§1.
Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1)  zajecia dydaktyczne w trybie tradycyjnym — zajecia dydaktyczne prowadzone w siedzibie
uczelni lub poza nig;

2) zajecia dydaktyczne w ftrybie zdalnym - zajecia dydaktyczne prowadzone z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc,

3) PD - modut Prac Dyplomowych, tj. system wspomagajgcy proces sktadania i archiwizaciji
prac dyplomowych, bedacy czescig programu Pro-Akademia. Net, sprzezony z
Ogolnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych;

4)  egzamin — egzamin dyplomowy;

5) JSA - Jednolity System Antyplagiatowy, tj. system antyplagiatowy zapewniajgcy
wsparcie w zakresie przeciwdziatania naruszeniom przepiséw o prawie autorskim i

prawach pokrewnych prowadzony i nieodpfatnie udostepniony uczelniom przez Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

6) komisja — komisje przeprowadzajgcg egzamin dyplomowy;
7) praca — prace dyplomowag;

8) promotor - opiekuna pracy dyplomowej kierujgcego przygotowaniem przez studenta
pracy dyplomowej;

9) recenzent — recenzenta pracy dyplomowej;



10)

11)

program Microsoft Teams — ustuge internetowg opartg na chmurze, zawierajacg zestaw
narzedzi do wspdtpracy zespotowej, wchodzgcg w sktad systemu Office 365 firmy
Microsoft;

Wirtualny Dziekanat — uczelniany system obstugi studiéw, tj. system wspomagajgcy
dokumentacje przebiegu studiéw.

§ 2.

Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w trybie zdalnym w formie ustnej w ramach
synchronicznego kontaktu, w ktorym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym
samym czasie, ale w réznych miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej
odbywanej za pomocg programu Microsoft Teams. Przewodniczgcy komisji znajduje sie
w siedzibie uczelni wraz z pozostatymi cztonkami komisji z zachowaniem wymaganych
zasad bezpieczenstwa sanitarnego. O innej lokalizacji egzaminu dyplomowego decyduje
wiasciwy dziekan.

Egzamin, o ktérym mowa w ust. 1, moze odbywac sie tylko pod warunkiem, ze zaréwno
przystepujacy do niego student, jak i cztonkowie komisji majg techniczng mozliwos¢
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym w sposéb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

Po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym wszystkie egzaminy
dyplomowe, w tym réwniez egzaminy powtarzane wskutek ich przerwania z przyczyn
technicznych przeprowadza sie w trybie tradycyjnym. O mozliwosci przeprowadzenia w
tym okresie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym decyduje wiasciwy dziekan na
wniosek zainteresowanych osob.

§ 3.

Egzamin w trybie zdalnym odbywa sie na wniosek studenta (w postaci Karty dyplomanta)
przestanej drogg mailowg do promotora. Razem z kartg dyplomanta student przesyta
zaakceptowang uprzednio przez promotora prace dyplomowg w formatach DOC/DOCX
oraz pdf.

Promotor po otrzymaniu Karty dyplomanta wraz z pracg dyplomowa zleca badanie pracy
w JSA, a po otrzymaniu prawidtowego raportu uzupetnia Karte dyplomanta, w tym
proponuje nazwisko recenzenta. W dalszej kolejnosci przesyta Karte dyplomanta z pracg
w formacie DOC/DOCX oraz raportem JSA drogg mailowg do dziekanatu, do opiekuna
kierunku studidw. Przestanie tych dokumentow przez promotora jest réwnoznaczne z
uznaniem, iz praca spetnia wymagania Regulaminu procesu dyplomowania
obowigzujgcego w uczelni.

Niezwiocznie po otrzymaniu Karty dyplomanta, pracy oraz raportu JSA dziekan akceptuje
(lub wyznacza innego) recenzenta i poleca kierownikowi dziekanatu zarejestrowanie pracy
w programie ProAkademia.



4. Po dokonaniu czynnosci wymienionych w pkt. 3 dziekan wyznacza termin egzaminu
obejmujgcy dzien i godzine jego rozpoczecia. O terminie egzaminu dziekanat zawiadamia
studenta oraz cztonkéw komisji za posrednictwem Wirtualnego Dziekanatu.

5. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczacy komisji tworzy w
kalendarzu w programie Microsoft Teams spotkanie pt. ,Egzamin dyplomowy,
imie_nazwisko_numeralbumu” studenta, dodajac  uczestnikbw  wymaganych
raporty@wsaib.pl

6. Promotor i recenzent zobowigzani sg do przygotowania recenzji pracy w Wirtualnym
Dziekanacie w module Prace dyplomowe. Promotor sporzgdza recenzje w zaktadce Prace
prowadzone, natomiast recenzent w zaktadce Prace recenzowane.

W wyjatkowych przypadkach druki recenzji bedg dostarczane promotorowi i recenzentowi
drogg mailowag. Sporzadzone na przestanych drukach recenzje nalezy podpisaé i
dostarczy¢ do dziekanatu przed egzaminem dyplomowym osobiscie bgdz drogg pocztowa.

7. Przed egzaminem dziekanat przygotowuje w ProAkademii protokét egzaminu, ktory
przesyta drogg mailowg przewodniczgcemu komisji.

§4.

Przed egzaminem dyplomowym student dostarcza osobiscie bgdz przesyta do dziekanatu
oswiadczenie 0 samodzielnym napisaniu pracy. Oswiadczenie w wersji papierowej musi by¢
podpisane wtasnorecznie przez studenta.

§5.

1. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczgcy komisji inicjuje w ustudze Microsoft
Teams potgczenie cztonkéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji odbywajacej sie
w ramach spotkania, o ktérym mowa w § 3 ust. 5, zwane dalej potgczeniem.

2. Po dotgczeniu do spotkania studenta i wszystkich cztonkéw komisji jej przewodniczacy
weryfikuje dane osobowe studenta na podstawie okazanego dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem.

3. Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komis;ji
wyjadnia studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze
konsekwencje przerwania wideokonferencji (np. z powodu utraty potgczenia) przed jej
zakonczeniem.

4. Student powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery tak, aby jego twarz zajmowata co najmniej
40% obszaru obejmowanego przez kamere. Powinien tez przez caty czas egzaminu
patrze¢ w kierunku ekranu.

5. Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potgczenia pomiedzy cztonkami komisji
albo pomiedzy komisjg a zdajgcym egzamin studentem, przewodniczacy komisji w
porozumieniu z cztonkami komisji podejmuje decyzje czy przebieg egzaminu do momentu
przerwania potgczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:


mailto:raporty@wsaib.pl

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny;
albo
2) koniecznos¢ powtdrzenia egzaminu.

Utrate potgczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu odnotowuje sie
w protokole egzaminu.

Przed zakonczeniem egzaminu (potgczenia) przewodniczgcy komisji informuje studenta
o terminie ogtoszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastgpi.

§ 6.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany zdalnie bedzie rejestrowany za pomocg programu
Microsoft Teams.

Wraz z rozpoczgciem egzaminu  dyplomowego  przewodniczagcy — komisji
przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy rozpoczyna rejestracje jego przebiegu.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy jest zobowigzany do utrwalenia
pliku z zarejestrowanym egzaminem na ptycie CD (DVD) oraz do usuniecia tego pliku z
komputera, na ktérym dokonano rejestracji.

Nosnik w postaci ptyty CD (DVD) z zarejestrowanym egzaminem dyplomowym zatgcza
sie do akt osobowych dyplomanta

§7.

Jesli student nie moze przystgpi¢ do egzaminu w terminie okreslonym w § 5 ust. 1,
przesyta wraz z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie nowego terminu drogg
mailowg do opiekuna roku w dziekanacie przed terminem egzaminu albo niezwiocznie po
ustgpieniu przyczyny nieprzystgpienia do niego.

Dziekan podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie egzaminu.

§ 8.

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie w trybie zdalnym oceny niedostateczne;j,
powtérny egzamin odbywa sie w terminie przewidzianym przez Regulamin Studiéw w
warunkach okreslonych w § 2 ust.3 niniejszego Zarzadzenia, albo — w dalszym okresie
zawieszenia zajec¢ w trybie tradycyjnym — w trybie zdalnym, na kolejny wniosek studenta.

§9.

Niezwiocznie po przeprowadzeniu egzaminu przewodniczacy wypetnia i podpisuje
protokot po czym przedktada go do podpisu pozostatym cztonkom komisji, a nastepnie
dostarcza go do dziekanatu osobiscie bgdz drogg pocztowa.



2. Jezeli cztonkowie komisji nie znajdujg sie w siedzibie uczelni podpisujg protokdt egzaminu
niezwtocznie po otrzymaniu informacji o jego ztozeniu w dziekanacie przez
przewodniczgcego.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i obowigzuje do 30 wrzesnia 2020 r.

dr Tomasz Biatas

Rektor



