Zarzadzenie nr 15/2019/20
Rektora Wyzszej Szkoty Administracji | Biznesu im. E. Kwiatkowskiegow Gdyni

z dnia 9 kwietnia 2020 roku

w sprawie okreSlenia zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢ w okresie od 15 kwietnia do 30 wrzes$nia 2020 r. w Wyzszej
Szkole Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni.

Na podstawie § 2 i 3 Rozporzadzenia Ministra Nauki | Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23
marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotow
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020, poz. 511 z pézn. zm.) oraz § 14 pkt.1 Statutu Wyzszej
Szkoty Administracji i Biznesu im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 16 grudnia
2019 r. zarzgdzam co nastepuije:

§1

Wprowadzam do stosowania Zasady prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w okresie od 15 kwietnia do 30 wrzesnia 2020 r. w
Wyzszej Szkole Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni, stanowigce
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Nadzér nad wdrozeniem oraz prawidtowg realizacjg jego postanowien powierzam dziekanom
wydziatéw, kierownikowi studiéw podyplomowych oraz kierownikowi Centrum Jezykéw
Obcych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia z mocg obowigzujgcg od 15 kwietnia 2020
do 30 wrzesnia 2020 r.

dr Tomasz Biatas
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Zasady prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ w okresie od 15 kwietnia do 30 wrzesnia 2020 r. w Wyiszej Szkole Administracji i

Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni.

1. Informacje ogolne.

Zaktadane efekty uczenia sie objete programem studiéw na wszystkich kierunkach, poziomach i
formach ksztatcenia oraz na studiach podyplomowych mogg by¢ uzyskane w ramach zajec
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (tzw. e-learning).

1.1. Zajecia dydaktyczne mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢, jezeli spetniono tacznie nastepujace wymagania:

a) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzgce zajecia s przygotowani do ich
realizacji z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$é, a realizacja zajec
jest na biezgco kontrolowana przez uczelnie;

b) dostep do infrastruktury informatycznej i oprogramowania umozliwia synchroniczng i
asynchroniczng interakcje miedzy studentami a nauczycielami akademickimi i innymi
osobami prowadzgcymi zajecia;

c) zapewniono materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektroniczne;j.

d) studenci majg mozliwos¢ konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi osobami
prowadzgcymi zajecia dydaktyczne w trybie on-line;

e) weryfikacja osiggniecia przez studentéw efektow uczenia sie odbywa sie przez biezaca
kontrole postepdw w nauce, wiacznie z przeprowadzeniem zaliczed i egzamindw
konczacych okreslone zajecia;

1.2. W przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
nie stosuje sie ograniczed w zakresie liczby punktéw ECTS okreslonych odnosnymi
przepisami.

2. Organizacja procesu ksztatcenia na odlegtosc

2.1. Infrastruktura technologiczna:

a) uczelnia zapewnia witasng, badz dzierzawiong infrastrukture technologiczng
umozliwiajgcg prowadzenie ksztatcenia na odlegtos$é, zapewniajacg synchroniczng i/lub
asynchroniczng interakcje miedzy studentami i osobami prowadzgcymi zajecia,

b) uczelnia zapewnia wsparcie w zakresie wykorzystania narzedzi ICT wspomagajgcych
zdalne uczenie sie studentéw,

c) uczelnia rekomenduje i wymaga wykorzystywanie ustugi i platformy internetowej
Microsoft Teams (MS Teams) do prowadzenia wyktadow, éwiczen oraz konsultacji
(indywidualne konsultacje takze przy wykorzystaniu innych komunikatoréow
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internetowych, np. Skype), a takze platforme e-learningowg Moodle do prowadzenia
¢wiczen (w tym zwiaszcza zaje¢ weryfikujacych i oceniajgcych osigganie zaktadanych
efektdw uczenia sie), przedmiotébw do wyboru oraz jako zaséb materiatéw
dydaktycznych uzupetniajgcych lub kompletujgcych zakres programowy przedmiotu
ksztatcenia. Wyjatkiem sg lektoraty jezykdw obcych, ktére mogg byé prowadzone przy
uzyciu innych platform edukacyjnych i komunikatoréw internetowych pod warunkiem
uzyskania zgody Kierownika Centrum Jezykdédw Obcych oraz seminaria dyplomowe po
uzgodnieniu sposobu zdalnej komunikacji z wtasciwym dziekanem wydziatu,

dopuszcza sie wykorzystywanie infrastruktury technologicznej oraz narzedzi innych
uczelni krajowych i instytucji, $wiadczacych tego rodzaju ustugi, na zasadzie
porozumienia. Porozumienie takie powinno specyfikowaé¢ udostepniane zasoby oraz
okresla¢ zasady przestrzegania praw autorskich, majatkowych oraz zasad ochrony
danych osobowych.

2.2. Zasady przygotowywania i udostepniania materiatéw dydaktycznych studentom:

a)

b)

c)

uczelnia zapewnia pomoc w zakresie przygotowywania materiatéw dydaktycznych do
procesu ksztatcenia na odlegtosg,

nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca okreslone zajecia, zgodnie z
programem studiéw przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne w formie
cyfrowej niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢,

materiaty dydaktyczne podlegaja monitorowaniu przez koordynatora przedmiotu lub
kierownika katedry.

2.3. Prawa i obowigzki studentow

a)

b)

c)

d)

student ma prawo do uzyskania petnej informacji dotyczacej przebiegu procesu
ksztatcenia na odlegtos¢ w ramach danego przedmiotu,

student ma prawo do uzyskania doradztwa w zakresie obstugi systemu wspierajgcego
uczenie sie na odlegtos¢,

student jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych
organizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ na
zasadach okreslonych przez nauczyciela akademickiego.

student jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich
zadan okreslonych przez nauczyciela w ramach poszczegdlnych przedmiotéow
ksztatcenia.

2.4. Prawa i obowigzki nauczycieli akademickich:

a)

nauczyciel zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatéw
dydaktycznych, niezbednych do uzyskania przypisanych do danego przedmiotu
efektdw uczenia sie,
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2.5.

b)

c)
d)

f)

nauczyciel jest zobowigzany do opracowania i udostepnienia wszystkim studentom
karty przedmiotu, zawierajgcej m.in. opis zaktadanych efektéw uczenia sie, metody ich
weryfikacji w trybie on-line, tresci programowe, zalecane Zrddta i opracowania
naukowe,

nauczyciel jest zobowigzany do przedstawienia studentom doktadnego planu pracy,
nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przygotowania takich aktywnosci i
materiatow dydaktycznych, ktére zapewnig kazdemu studentowi obcigzenie pracg na
zajeciach zgodne z liczbg godzin przypisang danemu przedmiotowi w programie
studiow,

nauczyciel jest zobowigzany do regularnego monitorowania i dokumentowania
przebiegu procesu uczenia sie studentéw zgodnie z zasadami okreslonymi w programie
studiow,

nauczyciel jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego uczenia sie
studentdw, ktdry zapewni obcigzenie praca rowne przypisanym danemu przedmiotowi
punktom ECTS,

nauczyciel ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod, narzedzi i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ na zasadach okreslonych przez uczelnie.

Rozliczanie obcigzenia dydaktycznego dla nauczycieli akademickich prowadzacych
ksztatcenia na odlegtosc¢

a)

b)

d)

do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych wlicza sie 100 % liczby godzin
zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé,

za prowadzenie zaje¢ na odlegtos¢ do wykonania rocznego wymiaru zajec
dydaktycznych wlicza sie takag liczbe godzin dydaktycznych, jakg prowadzacy
otrzymatby za prowadzenie przedmiotu o okreslonym wymiarze w sposdb tradycyjny,
na potrzeby ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢ mozliwe jest zwiekszenie liczebnosci grup lektorskich/laboratoryjnych/
¢wiczeniowych/seminaryjnych,

rozliczenie obcigzenia nastepuje po zakonczeniu zaje¢ w danym miesigcu oraz po
potwierdzeniu przez dziekana wydziatu prowadzgcego zajecia dydaktyczne spetnienia
wszystkich dodatkowych warunkéow okreslonych przez uczelnie.

3. Ocena i uznawanie efektow uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej w trybie uczenia sie
na odlegtos¢

3.1.

Przypisywanie punktdéw ECTS do efektdw uczenia sie zdobywanych w trybie uczenia sie na
odlegtos¢ odbywa sie nastepujgco:

a)

b)

liczba punktéw ECTS przypisana okreslonemu przedmiotowi w realizowanym trybie
odpowiada liczbie punktéw ECTS przypisanych temu przedmiotowi realizowanemu w
trybie tradycyjnym w programie studiéw,

punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta obejmujacym zajecia z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, organizowanych przez
uczelnie oraz jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami.
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4. Ocena progresywna (formujaca) efektéw uczenia sie zdobywanych na odlegtos¢

4.1. Nauczyciel akademicki zapewnia studentom w sposéb regularny informacje zwrotng
dotyczacg ich postepdw w nauce.

4.2.Do przechowywania informacji zwrotnych o postepach w nauce przeznaczony jest uczelniany
system informatyczny Wirtualny Dziekanat.

4.3. Nauczyciel wyznacza termin konsultacji on-line dla studentéw, zgodnie z przyjetym w uczelni
regulaminowym harmonogramem konsultacji, umieszczajagc stosowny zapis w Wirtualnym
Dziekanacie.

4.4. Wszelkie aktywnosci zwigzane z monitorowaniem przebiegu procesu uczenia sie studentéw i
udzielania im informacji zwrotnej sg zapisywane na uczelnianej platformie zdalnego
nauczania.

4.5.0cena podsumowujgca (sumatywna) efektow uczenia sie zdobywanych na odlegtosé

a) dla kazdego efektu uczenia sie zapisanego dla przedmiotu realizowanego na odlegtos¢,
nauczyciel akademicki okresla metody i kryteria jego weryfikacji,

b) weryfikacja efektéw uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej, w trybie ksztatcenia
na odlegtos$¢, jest indywidualng decyzjg koordynatora przedmiotu i jest prowadzona w
trybie on-line przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich dla weryfikacji danego
typu efektu uczenia sie,

c) uczelnia zapewnia rzetelng weryfikacje efektéw uczenia sie, ktéra prowadzona jest w
trybie on-line przy uzyciu form i metod odpowiednich dla weryfikacji danego typu efektu
uczenia sie,

d) uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ okreslonych w semestralnym planie studiow studenta jest
obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w uczelnianym
regulaminie studidw.

4.6. Proces dyplomowania przeprowadzony z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé

a) egzamin dyplomowy odbywa sie w ramach synchronicznego kontaktu on-line, w ktérym
dyplomant oraz komisja egzaminacyjna uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale
w réznych miejscach,

b) egzamin dyplomowy prowadzony jest poprzez wideokonferencje, konferencje
internetowa, platforme zdalnego nauczania zalecang przez uczelnie,

¢) komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowac¢ dane osobowe studenta przystepujgcego
do egzaminu dyplomowego,

d) po zakoniczeniu procesu dyplomowania komisja sporzagdza protokét z przebiegu egzaminu
dyplomowego. Uczelnia powinna zapewni¢ mozliwosé podpisania protokotu przez
wszystkich cztonkéw komisji egzaminacyjnej.



