Zarzadzenie nr 21/2019/20
Rektora Wyzszej Szkoty Administracji | Biznesu im. E. Kwiatkowskiegow Gdyni

z dnia 15 wrzesnia 2020 roku

w sprawie realizacji zaje¢ dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego
2020/2021 z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Wyzszej Szkole
Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2, art. 50 ust. 1 i art. 51 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.), w zw. z ustawg z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374) i § 14 pkt.1 Statutu Wyzszej Szkoty
Administracji i Biznesu im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 16 grudnia 2019 r. oraz
zgodnie z rekomendacjami Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zarzgdzam co nastepuije:

§1

Wprowadzam do stosowania Zasady prowadzenia zajeé¢ dydaktycznych w semestrze
zimowym roku akademickiego 2020/21 z wykorzystaniem metod i technik ksztafcenia na
odlegtos¢ w Wyzszej Szkole Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni,
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Nadzor nad wdrozeniem oraz prawidtowg realizacjg jego postanowien powierzam dziekanom
wydziatéw, kierownikowi studiéw podyplomowych oraz kierownikowi Centrum Jezykéw
Obcych.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia z mocg obowigzujgcg w semestrze zimowym
roku akademickiego 2020/2021.

dr Tomasz Biatas

7

Rektor
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Zasady prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego

2020/21 z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Wyzszej Szkole

Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni.

1. Zatozenia podstawowe.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Studenci semestru pierwszego beda uczestniczy¢ w zajeciach w systemie réwnolegtym:

a) wyktady prowadzone w siedzibie uczelni w trybie tradycyjnym dla grupy studentéw
okreslonego kierunku studiéw bedg transmitowane na zywo do pozostatych,
uczestniczgcych w zajeciach w trybie zdalnym.

b) ¢wiczenia (w tym laboratoria) prowadzone bedg naprzemiennie, tj. w trybie tradycyjnym

oraz w trybie zdalnym w taki sposdb, by grupy studenckie nie spotykaty sie tego samego
dnia w siedzibie uczelni,

c) konsultacje prowadzone bedg w trybie zdalnym,

d) przepisy okreslone w ppkt. a-c nie dotyczg studentdw semestru pierwszego Wydziatu
Zarzadzania i Bezpieczenstwa Filii w Leborku, gdzie zajecia bedg odbywac sie w trybie
tradycyjnym, w siedzibie uczelni,

e) wszystkie zajecia realizowane w trybie tradycyjnym w siedzibie uczelni bedg prowadzone
z zachowaniem wymogdéw bezpieczenstwa sanitarnego. Studenci i wyktadowcy
zobowigzani bedg do noszenia maseczek, zachowywania bezpiecznego dystansu,
czestego mycia i odkazania rak. Sale dydaktyczne beda systematycznie wietrzone po
kazdych zajeciach, a tawki odkazane.

Studenci semestrow trzeciego i wyzszych bedg realizowaé zajecia w trybie zdalnym za

wyjatkiem wskazanych przez odpowiednich dziekanéw przedmiotéw ksztattujgcych

umiejetnosci praktyczne.

Studenckie praktyki zawodowe bedg realizowane zgodnie z programem praktyk w trybie

tradycyjnym lub w trybie zdalnym u pracodawcoéw i praktykodawcow, ktérzy okreslg ow tryb.
Na wniosek studenta witasciwy dziekan moze zezwoli¢ na inny sposéb realizacji efektéow
uczenia sie objetych tg praktyka (np. zajecia symulowane prowadzone przez kadre
akademickg albo projekty praktyczne realizowane przez studentdw pod nadzorem
nauczycieli lub przeprowadzenie tych praktyk w pdzniejszym terminie).

W przypadku studentédw, ktérzy nie koncza studidw w semestrze zimowym roku

akademickiego 2020/2021, mozna wzig¢ pod uwage przedtuzenie realizacji obowigzku
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1.5.

1.6.

praktyk na semestr letni tego roku akademickiego umozliwiajgcego bez konsekwencji ich
odbycie i zaliczenie.

Zajecia w trybie zdalnym realizowane bedg przy pomocy rekomendowanych i
wykorzystywanych przez Uczelnie internetowych platform komunikacyjnych.

Dziekanat, biblioteka oraz komisja stypendialna bedg pracowaty w zwyktych godzinach w

trybie tradycyjnym w siedzibie Uczelni, udzielajgc informacji rowniez w trybie zdalnym.

2. Informacje ogdline.

Zaktadane efekty uczenia sie objete programem studidw na wszystkich kierunkach, poziomach i

formach ksztatcenia oraz na studiach podyplomowych mogg by¢ uzyskane w ramach zajec

prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (tzw. e-learning).

2.1

2.2.

Zajecia dydaktyczne mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegtosé, jezeli spetniono tacznie nastepujace wymagania:

a) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzgce zajecia (zwanych dalej nauczycielami) s3
przygotowani do ich realizacji z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢,
a realizacja zajec jest na biezgco kontrolowana przez uczelnie;

b) dostep do infrastruktury informatycznej i oprogramowania umozliwia synchroniczng i
asynchroniczng interakcje miedzy studentami a nauczycielami akademickimi i innymi
osobami prowadzgcymi zajecia;

c) zapewniono materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektroniczne;j.

d) studenci majg mozliwos¢ konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi osobami
prowadzgcymi zajecia dydaktyczne w trybie on-line;

e) weryfikacja osiggniecia przez studentéw efektéw uczenia sie odbywa sie przez biezgca
kontrole postepdw w nauce, wiacznie z przeprowadzeniem zaliczenn i egzamindéw
konczacych okreslone zajecia;

W przypadku prowadzenia zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé

stosuje sie ograniczenia w zakresie liczby punktéw ECTS okreslonych odnosnymi przepisami.

3. Organizacja procesu ksztatcenia na odlegtosc.

3.1.

Infrastruktura technologiczna:

a) uczelnia zapewnia witasng, badz dzierzawiong infrastrukture technologiczng
umozliwiajgcg prowadzenie ksztatcenia na odlegtosé, zapewniajacag synchroniczng i/lub
asynchroniczng interakcje miedzy studentami i osobami prowadzacymi zajecia,

b) uczelnia zapewnia wsparcie w zakresie wykorzystania narzedzi ICT wspomagajgcych
zdalne uczenie sie studentéw,
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c)

uczelnia rekomenduje i wymaga wykorzystywanie ustugi i platformy internetowe;j
Microsoft Teams(MST) do prowadzenia wyktadéw, <¢wiczen oraz konsultacji
(indywidualne konsultacje takze przy wykorzystaniu innych komunikatoréw
internetowych, np. Skype), a takze platforme e-learningowg Moodle do prowadzenia
¢wiczen (w tym zwiaszcza zajeé¢ weryfikujgcych i oceniajgcych osigganie zaktadanych
efektdw uczenia sie),przedmiotow do wyboru oraz jako zaséb materiatéw dydaktycznych
uzupetniajgcych lub kompletujgcych zakres programowy przedmiotu ksztatcenia.
Wyijatkiem sg lektoraty jezykdw obcych, ktére mogg by¢ prowadzone przy uzyciu innych
platform edukacyjnych i komunikatoréw internetowych pod warunkiem uzyskania zgody
Kierownika Centrum Jezykdw Obcych oraz seminaria dyplomowe po uzgodnieniu sposobu
zdalnej komunikacji z wtasciwym dziekanem wydziatu,

3.2. Zasady przygotowywania i udostepniania materiatéw dydaktycznych studentom:

a)

b)

c)

uczelnia zapewnia pomoc w zakresie przygotowywania materiatéw dydaktycznych do
procesu ksztatcenia na odlegtosé¢,

nauczyciel zgodnie z programem studiow przygotowuje i udostepnia materiaty
dydaktyczne w formie cyfrowej niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na odlegtosc,
materiaty dydaktyczne podlegajg monitorowaniu przez koordynatora przedmiotu lub
kierownika katedry.

3.3. Prawa i obowigzki studentow

a)

b)

c)

d)

student ma prawo do uzyskania petnej informacji dotyczacej przebiegu procesu
ksztatcenia na odlegtos¢ w ramach danego przedmiotu,

student ma prawo do uzyskania doradztwa w zakresie obstugi systemu wspierajgcego
uczenie sie na odlegtos¢,

student jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych
organizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ na zasadach
okreslonych przez nauczyciela akademickiego.

student jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich
zadan okreslonych przez nauczyciela w ramach poszczegdlnych przedmiotéw
ksztatcenia.

3.4. Prawa i obowigzki nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne

(zwanych dalej nauczycielami):

a)

b)

nauczyciel zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatéw
dydaktycznych, niezbednych do uzyskania przypisanych do danego przedmiotu efektéow
uczenia sie,

nauczyciel jest zobowigzany do opracowania i udostepnienia wszystkim studentom
karty przedmiotu (tzw. sylabusa), zawierajgcej m.in. opis zaktadanych efektéw uczenia
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3.5.

d)

e)

f)

sie, metody ich weryfikacji w trybie on-line, tresci programowe, zalecane Zrddta i
opracowania naukowe,

nauczyciel jest zobowigzany do przedstawienia studentom doktadnego planu pracy,
nauczyciel jest zobowigzany do przygotowania takich aktywnosci i materiatéw
dydaktycznych, ktére zapewnig kazdemu studentowi obcigzenie pracg na zajeciach
zgodne z liczbg godzin przypisang danemu przedmiotowi w programie studiow,
nauczyciel jest zobowigzany do regularnego monitorowania i dokumentowania
przebiegu procesu uczenia sie studentdéw zgodnie z zasadami okresSlonymi w programie
studiow,

nauczyciel jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego uczenia sie
studentdw, ktdry zapewni obcigzenie pracg rowne przypisanym danemu przedmiotowi
punktom ECTS,

nauczyciel ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod, narzedzi i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ na zasadach okreslonych przez uczelnie.

Rozliczanie obcigzenia dydaktycznego dla etatowych nauczycieli akademickich prowadzacych
ksztatcenia na odlegtos¢

a)

b)

d)

do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych wlicza sie 100 % liczby godzin
zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé,

za prowadzenie zaje¢ na odlegto$¢ do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych
wlicza sie taka liczbe godzin dydaktycznych, jaka prowadzacy otrzymatby za
prowadzenie przedmiotu o okreslonym wymiarze w sposéb tradycyjny,

na potrzeby ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ mozliwe jest zwiekszenie liczebnosci grup lektorskich/laboratoryjnych/
¢wiczeniowych/seminaryjnych,

rozliczenie obcigzenia nastepuje po zakonczeniu zaje¢ w danym miesigcu oraz po
potwierdzeniu przez dziekana wydziatu prowadzacego zajecia dydaktyczne spetnienia
wszystkich dodatkowych warunkéw okreslonych przez uczelnie.

4. Ocena i uznawanie efektow uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej w trybie uczenia sie
na odlegtos¢

4.1.

Przypisywanie punktéw ECTS do efektédw uczenia sie zdobywanych w trybie uczenia sie na
odlegtosé odbywa sie nastepujgco:

a)

liczba punktédw ECTS przypisana okreslonemu przedmiotowi w realizowanym trybie
odpowiada liczbie punktédw ECTS przypisanych temu przedmiotowi realizowanemu w
trybie tradycyjnym w programie studiow,

punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta obejmujacym zajecia z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, organizowanych przez
uczelnie oraz jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami.
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5. Ocena progresywna (formujaca) efektéw uczenia sie zdobywanych na odlegtos¢

5.1.Nauczyciel zapewnia studentom w sposdb regularny informacje zwrotng dotyczacg ich
postepdw w nauce.

5.2.Do przechowywania informacji zwrotnych o postepach w nauce przeznaczony jest uczelniany
system informatyczny Wirtualny Dziekanat (dalej Wirtualny Dziekanat).

5.3.Nauczyciel wyznacza termin konsultacji on-line dla studentéw, zgodnie z przyjetym w uczelni
regulaminowym harmonogramem konsultacji, umieszczajgc stosowny zapis w Wirtualnym
Dziekanacie.

5.4.Wszelkie aktywnosci zwigzane z monitorowaniem przebiegu procesu uczenia sie studentdw i
udzielania im informacji zwrotnej sg zapisywane na uczelnianej platformie zdalnego nauczania.

5.5.0cena podsumowujgca (sumatywna) efektéw uczenia sie zdobywanych na odlegtosé

a)

b)

dla kazdego efektu uczenia sie zapisanego dla przedmiotu realizowanego na odlegtosc,
nauczyciel okresla metody i kryteria jego weryfikacji,

weryfikacja efektow uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej, w trybie ksztatcenia na
odlegtosé, jest indywidualng decyzjg koordynatora przedmiotu i jest prowadzona w trybie
on-line przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich dla weryfikacji danego typu
efektu uczenia sie lub metodami tradycyjnymi poprzez organizowanie zaliczen i/lub
egzamindw w siedzibie uczelni,

uczelnia zapewnia rzetelng weryfikacje efektéw uczenia sie, ktéra prowadzona jest w trybie
on-line przy uzyciu form i metod odpowiednich dla weryfikacji danego typu efektu uczenia
sle,

uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ okreslonych w semestralnym planie studiow studenta jest
obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w uczelnianym
regulaminie studidw.

5.6.Proces dyplomowania przeprowadzony z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé

a)

b)

d)

e)

recenzje pracy dyplomowej sporzadzane sg w wersji elektronicznej w Wirtualnym
Dziekanacie,

egzamin dyplomowy odbywa sie w ramach synchronicznego kontaktu on-line, w ktérym
dyplomant oraz komisja egzaminacyjna uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale
w réznych miejscach,

egzamin dyplomowy prowadzony jest poprzez platforme zdalnego nauczania zalecang
przez uczelnie,

komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowac¢ dane osobowe studenta przystepujgcego do
egzaminu dyplomowego,

po zakonczeniu egzaminu dyplomowego przewodniczgcy komisji sporzadza protokét z jego
przebiegu w wersji elektronicznej w Wirtualnym Dziekanacie.



