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Zarzadzenie nr 3/02/2020/2021

Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji
Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni

z dnia 8 lutego 2021 r.

W sprawie organizacji zajeé dydaktycznych w semestrze letnim 2020/2021
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

W zwiazku z Zarzadzeniem nr 10/2020/21 Rektora Wyzszej Szkoty Administracii i
Biznesu w Gdyni z dnia 8 lutego 2021 roku w Sprawie realizacji zajeé dydaktycznych
W semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 2 wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢ w Wyzszej Szkole Administracji i Biznesu im. E.
Kwiatkowskiego w Gdyni, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wszyscy studenci Wydzialu Prawa i Administracji WSAIB beda realizowac zajecia w

trybie zdalnym za wyjatkiem wskazanych przez Dziekana WPiA przedmiotéw
ksztaltujacych umiejetnosci praktyczne,

a) konsultacje prowadzone bedg w trybie zdalnym;

b) studenckie praktyki zawodowe odbywajg sie w trybie zdalnym lub
tradycyjnym, zgodnie z programem praktyk uzgodnionym z praktykodawca;

¢) studenckie praktyki zawodowe oray zajecia  ksztaltujace umiejetnosci
praktyczne w trakcie roku akademickiego 2020/2021 mogg zostac zaliczone w
catosci badz w czedci na podstawie udokumentowanej pracy w podmiotach
leczniczych  lub  stuzbach sanitarno-epidemiologicznych  w  ramach
realizowanych przez nie zadan w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS CoV?2

q




§2

Kazdy nauczyciel akademicki przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne

w formie cyfrowej — co jest niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ oraz

przekazuje je studentom poprzez Wirtualny Dziekanat, platforme do nauczania e-

learningowego Moodle lub program Microsoft Teams (MS Teams). Materialy sa

udostepniane studentom najpozniej dzieri po odbytych, planowych zajeciach.

1. Realizacja zajec przez nauczycieli akademickich prowadzona jest w kontakcie

rzeczywistym. Uczelnia Wymaga wykorzystywania ustugi i platformy
internetowej Microsoft Teams (MS Teams) do prowadzenia zdalnych
wykladéw, ¢wiczeri oraz konsultacji (indywidualne konsultacje takze przy
wykorzystaniu innych komunikatoréw internetowych, np. Skype).

Dziekanem WPiA.
§3

. Uczelnia Zzapewnia pomoc w zakresie przygotowywania materiatow
dydaktycznych i realizacji procesu ksztatcenia na odlegtosd.

- Whbudynku Uczelni Zapewniono studia do nagrywania materiatow filmowych,
prowadzenia zaje¢ w kontakcie rzeczywistym, czy tez do realizacji seminariéw
poprzez komunikator Skype. Kontakt w Sprawie korzystania z wymienionych
narzedzi: dr Piotr Lorkowski tel. 58 660 74 04, e-mail: Qiorkowski@wsaib_ﬁgﬁi

- Kontakt w sprawie zaktadania kurséw na platformie e-learningowej Moodle:
dr Piotr Lorkowski tel, 58 660 74 04, e-mail: p_.i(}rkowgki@wsa;ib.pj oraz wsparcie
W procesie wykorzystywania platformy Microsoft Teams: dr Wiktor Kurpiel,
tel: 58 660 74 04, e-mail: w.kurpiel@kadra.wsaib.pl .

. Natomiast w sprawach technicznych np. dostepu do Wirtualnego Dziekanatu
badz zatozenia adresu mailowego niezbednego do realizacji zaje¢ na platformie
Microsoft Teams (w domenie kadra.wsaib.pl) wilasciwy jest adres e-mail:

it@wsaib.pl




5. Aby otrzymad konto pocztowe w domenie kadra.wsaib.pl nalezy powiadomi¢
0 tym fakcie dziat IT wysylajac maila najpozniej 72 godziny przed planowanym
pierwszym spotkaniem. Co do  szczegotéw nalezy kontaktowad sie
telefonicznie z dziatem IT (tel. 58 660 74 43, e-mail: it@wsaib.pl).

§4

Uznanie godzin zajec realizowanych on-line wymaga przesylania na adres mailowy
raporty@wsaib.pl nastepujacych, wiladciwie 0znaczonych elementéw:

a. Miesiecznego raportu ze zrealizowanych zaje¢ w postaci zestawienia w Excelu
(tabela stanowi zatacznik 1 do niniejszego zarzadzenia), ktére Oznaczamy
nastepujaco w tytule wysytanej wiadomogci e-mail: imie i nazwisko raport np.

Jan Kowalski raport.

b. Generowania linkéw do zaje¢ obowiazujacych przez caty semestr na platformie
Microsoft Teams - obowiazkowe jest dodanie adresy aporty@wsaib.pl do listy
zaproszonych uczestnikéw zajeé. Dodanie adresu raporty@wsaib.pl do listy
zaproszonych jest jednoznaczne z wyslaniem zaproszenia na zajecia pod ten
adres. Zaproszenie z linkiem do konkretnych zaje¢ on-line generujemy tylko
razilink przestany w zaproszeniu bedzie obowiazywat w przypadku tych zaje¢
do korica semestru. Link do zajec z zaproszenia udostepniony bedzie w planie
zaje¢, ktdry znajduje sie w Wirtualnym Dziekanacie.

c. Generowania linkéw do lektoratéw/seminariow dyplomowych
obowigzujacych przez caty semestr na innych platformach (Skype) - przestanie
wiadomosci e-mail z linkiem do zaje¢ obowiazujacym do korica semestru, w
ktérej tytule znajdzie sie: imie i nazwisko link np. Jan Kowalski link (w tredci
wiadomosci nalezy podac jakich zaje¢ dotyczy przestany link) na adres

raporty@wsaib.pl

§5
Uczelnia zastrzega sobie prawo do monitorowania realizowanych zaje¢, ktére to

prowadzone jest przez:

a. kierownikéw  katedr w  zakresie realizacji  planowych hospitacji
“  merytorycznych,
b. koordynatoréw przedmiotéw w zakresie jakosci przekazywanych studentom

materiatow,
¢ pracownikéw administracyjnych w zakresie odbywania sie zajeé zgodnie z

planem,
d. Dziekana WPiA w kazdym z ww. zakreséw.




§6

Uczelnia im. E, Kwiatkowskiego w Gdyni nie ponosi odpowiedzialnodci za jakos¢
funkcjonowania platformy Microsoft Teams, jak tez za tredci jakie mogg sie pojawic
podezas wyktadu online na czatach lub udostepnionych pulpitach.

§8

nr 1/10/2020/2021.
§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia i obowigzuje do dnia 30.09.2021 r.

dr Pawet Chyc

Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji




Zatgcznik 1 do Zarzadzenia Dziekana WPiIiA
imie i nazwisko prowadzacego zajecia
realizacja zaje¢ za miesigc

Sposdb przekazania realizacja zaje¢ on
S . .. .| tryb studiow . .| materiatéw studentom line (Microsoft . .
termin zaje¢ | kierunek studiGw i y ) forma zaje¢ i : liczba godzin
(stacjonarne / | nazwa przedmiotu (materiaty na platformie Teams, Skype - .
wedtug planu semestr g . (W/c/L/s) . . .| zrealizowanych
niestacjonarne) Moodle, Wirtualny lektorat/seminari
Dziekanat) um dyplomowe)
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