	Sylabus przedmiotu na Wydziale Prawa i Administracji
Wyższej Szkoły Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni 
w roku akademickim 2019/2020

	1. Informacje o przedmiocie według Planu studiów na kierunku Prawo

	Wypełnia dziekan wydziału 
	Nazwa przedmiotu: TECHNOLOGIA INFORMACYJNA

	Kod przedmiotu: A4


	
	Forma studiów:
studia jednolite magisterskie
stacjonarne
niestacjonarne
	Profil kształcenia:
PRAKTYCZNY
	Specjalność:
wszystkie

	
	Rok: I
semestr: I
	Status przedmiotu /modułu: obowiązkowy / kształcenia ogólnego
	Język przedmiotu / modułu:
polski

	
	
Forma zajęć
	Wykłady
	Ćwiczenia
	Liczba punktów ECTS

	
	
	
	Ćwiczenia audytoryjne
	Zajęcia laboratoryjne
	Seminarium
	Zajęcia kontaktowe
	Praca samodzielna
	Łącznie

	
	Wymiar zajęć
Studia stacjonarne
	
	25
	
	
	1
	1
	
2


	
	w tym zajęć praktycznych
	
	25
	
	
	1
	1
	2

	
	Wymiar zajęć
Studia niestacjonarne
	
	15
	
	
	0,5
	1,5
	2

	
	w tym zajęć praktycznych
	
	15
	
	
	0,5
	1,5
	2

	
	Sposób zaliczenia przedmiotu
	Zaliczenie na ocenę

	
	Koordynator przedmiotu / modułu
	[bookmark: _GoBack]Kierownik Katedry Prawa

	
	Prowadzący zajęcia
	dr J. Czermiński, dr. inż. J. Cichosz, dr inż. W. Gumiński

	
	Priorytetowe efekty uczenia się określone w programie studiów dla kierunku
	P_W06,  P_U05,  P_K02

	2. Zadania nauczyciela (cele kształcenia przedmiotu)

	Poznanie i sprawne posługiwanie się pakietem biurowym MS Office.

	Symbol efektu uczenia się
	Efekty uczenia się - przedmiotowe
	Odniesienie do efektów uczenia się 
dla kierunku 
PRAWO

	Wiedza

	W_01
	
Student powinien być dobrze zaznajomiony z możliwościami pakietu MS Office
	P_W06

	Umiejętności

	U_01
	
Student powinien sprawnie wykorzystywać pakiet MS Office w pracy
	P_U05

	Kompetencje społeczne

	K_01
	Student powinien umieć nawiązać efektywną i etyczną współpracę w zespole w celu realizacji postawionych zadań.
	P_K02

	
Tematy poszczególnych zajęć z podziałem na liczbę godzin


	WYKŁADY 







(wymiar czasowy ST/NST)


	ĆWICZENIA 

1. MS PowerPoint – tworzenie prezentacji – 8 h/5h
2. MS Word – przygotowanie dokumentów o złożonej strukturze – 8 h/5h
3. MS Excel – elementy analizy danych – 9 h/5h
(wymiar czasowy ST/NST)


	Metody prowadzenia zajęć 
	Ćwiczenia laboratoryjne

	Literatura obowiązkowa
	Technologie informacyjne: wykład i materiały do ćwiczeń, WSAiB 2010

	Literatura uzupełniająca
	Materiały w internecie

	Końcowa ocena wyników pracy studenta nad przedmiotem wymaga syntezy osiągniętych przez niego efektów

	3. Zadania i czas SAMODZIELNEJ pracy studenta 

	Wyszczególnienie zadań
	Liczba godzin  
	Punkty ECTS

	
	ST
	NST
	ST
	NST

	Zajęcia o charakterze teoretycznym, w tym:
-  przygotowanie do egzaminu
-  studiowanie literatury przedmiotu

	-
	-
	-
	-

	Zajęcia o charakterze praktycznym, w tym:
- tworzenie prezentacji
- tworzenie dokumentów
- tworzenie tabel obliczeniowych
 
	

25
	

30
	

1

	

1,5

	
ŁĄCZNY nakład pracy studenta w godz. i pkt. ECTS
	
25

	30
	
1
	
1,5

	4.  Metody weryfikacji i dokumentacji efektów uczenia się dla oceniania

	Symbol efektu uczenia się
	Metody weryfikacji i oceny efektów uczenia się

	W_01
	Przygotowanie prezentacji, przygotowanie złożonego dokumentu,
podstawowa analiza danych

	U_01
	Przygotowanie prezentacji, przygotowanie złożonego dokumentu,
podstawowa analiza danych

	K_01
	Przygotowanie prezentacji, przygotowanie złożonego dokumentu,
podstawowa analiza danych

	
Podstawowe kryteria oceny końcowej:

Każdy blok tematyczny kończy się wykonaniem zadania, pozwalającego ocenić umiejętności i wiedzę studenta.
1. Power Point – wykonanie angażującej widza prezentacji
2. Word – przygotowanie złożonego dokumentu – z ilustracjami, przypisami, spisem treści
3. Excel – podstawowa analiza danych, w szczególności z wykorzystaniem tabel przestawnych
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