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2. Zadania nauczyciela

Cele ksztatcenia przedmiotu:
Poznanie i sprawne postugiwanie sie pakietem aplikaciji i ustug Microsoft 365. Zapoznanie sie z multimedialnymi modutami
wspierajacymi proces zarzadzania oraz przewodnikiem metodycznym.

Symbol Odniesienie
efektu do efektow
uczenia sie Efekty uczenia sie - przedmiotowe uczenia sie
dla dla kierunku
przedmiotu Zarzadzanie

Wiedza




W_01 Student zna i rozumie aplikacje i ustugi pakietu Microsoft 365 — wersja rozszerzona. 7 W02
Umiejetnosci
U 01 Student potrafi sprawnie wykorzystywa¢ pakiet Microsoft 365 w pracy oraz 7 105
- wykorzystywaé oprogramowanie specjalistyczne wspierajace proces zarzadzania -
Kompetencje spoteczne
K 01 Student jest gotdéw do nawigzywania efektywnej i etycznej wspdtpracy w zespole celem 7 04

realizacji postawionych zadan.

Tematy poszczegoinych zaje¢ z podziatem na liczbe godzin

LABORATORIUM
(zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne)

1) Microsoft Sway/PowerPoint — tworzenie i udostepnianie prezentacji — 2 godziny.

2) MS Word - przygotowanie dokumentéw o ztozonej strukturze — 2 godziny.

3) MS Excel - elementy analizy danych — 2 godzin

4) Instalacja, konfiguracja oraz stosowanie oprogramowania specjalistycznego — Zarzadzanie webERP — 4 godzin.
Metody
prowadzenia Zajecia audytoryjno-laboratoryjne, ¢wiczenia z dyskusja, prezentacja prac, projektéw,
zajec

1. Mastowski Krzysztof, Excel 2019. Cwiczenia zaawansowane, Wyd. Helion, Gliwice 2020.
Literatura
obowigzkowa 2. Przezdzierski Karol, Sikorski Witold, Treichel Wiktor, Technologie informacyjne dla
studentéw, Wyd. WITKOM, Warszawa 2017.

Literatura 1. Wrablewski Piotr, ABC Komputera, Wyd. Helion, Gliwice 2021.
uzupetniajaca

Koricowa ocena wynikéw pracy studenta nad przedmiotem wymaga syntezy osiagnietych przez niego

efektow

3. Zadania i czas SAMODZIELNEJ pracy studenta

Liczba godzin Punkty ECTS
Wyszczegdlnienie zadan

st. ns. st. ns.
Zadania o charakterze teoretycznym - 5 - 0,2
Studiowanie literatury przedmiotu - 2
Przygotowanie do zaliczenia przedmiotu - 1
Studiowanie  dokumentacji  technicznej  oprogramowania  do - 0,2
kompleksowej obstugi przedsiebiorstwa z zakresu zarzadzania - 2
WebERP..




Zadania ksztaltujace umiejetnosci praktyczne - 10 - 0,4
Przygotowanie projekiu wizualizacji wynikow obliczeniowych - 5

Program R 0.4
Przygotowanie wspétdzielonej dokumentacji biznesowej - praca 5 ’
grupowa w aplikacjach MS-WORD oraz MS-EXCEL

LACZNY naklad pracy studenta w godz. i pkt. ECTS - 15 - 0,6

4. Sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

Symbol efektu
uczenia sie

Metody weryfikacji i oceny efektow uczenia sie

W_01, U_01, K_01 | Pozytywna ocena przygotowanych plikow i projektow

Podstawowe kryteria oceny koncowej:

1. Obecno$é na wszystkich zajeciach.

2. Zaliczenie wszystkich przewidzianych do realizacji ¢wiczen laboratoryjnych.

3. Nieobecnosci wynikajace z przyczyn losowych, a co z a tym idzie brak wykonanych ¢wiczen laboratoryjnych,
skutkuje konieczno$cig odrobienia zalegtosci w ramach konsultaciji lub z inng grupa éwiczeniowa,

Wskaznik % wymagan dla danej oceny zgodnie z § 16 Regulaminu Studiéw WSAIB.




