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DOKUMENTOWANIE SYTUACJII MATERIALNE] STUDENTA I JEGO RODZINY
w roku akademickim 2023/2024

Zgodnie z ustawg Prawo o szkoinictwie wyZszym i nauce, przy ustalaniu wysokosci dochodu
uprawniajgcego studenta do ubiegania sie o stypendium socjalne uwzglednia sie dochody osiggane
przez:

studenta;

matzonka studenta;

rodzicow, opiekundw prawnych lub faktycznych studenta;

bedace na utrzymaniu ww. oséb dzieci niepetnoletnie, dzieci pobierajace nauke do 26. roku
zycia, a jezeli 26. rok zycia przypada w ostatnim roku studiéw, do ich ukonczenia, oraz dzieci
niepetnosprawne bez wzgledu na wiek.

PO

Student moze ubiegac sie o stypendium socjalne bez wykazywania dochodow osigganych przez
osoby, o ktorych mowa w pkt.3 i 4, gdy nie prowadzi z nimi wspdlnego gospodarstwa domowego (tzn.
nie jest na utrzymaniu cze$ciowym lub catkowitym) i potwierdzit ten fakt w ztozonym o$wiadczeniu oraz
spelnia jedng z nastepujacych przestanek:

1. ukonczyt 26. rok zycia;
pozostaje w zwigzku matzenskim;
ma na utrzymaniu dzieci;
osiggnat petnoletnosé, przebywajac w pieczy zastepczej;
posiada state zrodto dochoddw i jego przecietny miesieczny dochdd w poprzednim roku
podatkowym oraz w roku biezagcym w miesigcach poprzedzajgcych miesigc ztozenia
o$wiadczenia jest wyzszy lub rowny 1,15 sumy kwot okreslonych w art. 5 ust.1 i art.6 ust. 2 pkt
3 ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych.

vk N

Przy ustalaniu dochodéw rodziny zasadq jest ich "zbadanie" w roku poprzedzajgcym rok akademicki. Dla roku
akademickiego 2023/2024 jest to rok 2022. Ten rok nazywamy "rokiem bazowym".

Poniewaz dochody cztonkdéw rodzin ulegajg zmianom, cze$¢ dochoddw zostaje utracona lub uzyskiwane sg nowe
zrodta dochodu, nieistniejgce w roku bazowym, konieczne jest uwzglednienie tych zmian. Najprosciej méwiac,
podstawg ustalenia prawa do $wiadczenia jest sytuacja dochodowa rodziny w roku bazowym, z uwzglednieniem
zmian majacych miejsce w lub po tym roku. Ma to na celu ustalenie prawa do $wiadczen w oparciu o mozliwie
najbardziej aktualng sytuacje materialng rodziny. Zeby uwzgledni¢ wszystkie dochody w sposdb wiaéciwy, Komisja
potrzebuje dokumentdw, ktére potwierdzg okres uzyskiwania dochodu oraz jego wysokosc¢.

Ktory dokument zalgczamy w oryginale, ktory jako uwierzytelniong kopie?

Oryginaty dokumentow: Zaswiadczenia z US, ZUS, KRUS, MOPS, Urzedu Pracy, szkoty, gminy, o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych

Uwierzytelnione kopie: pozostate, niewymienione powyzej

Kopie uwierzytelniajg. pracownik Uczelni, Cztonek Komisji Stypendialnej, notariusz lub instytucja, ktéra dokument
wydata.

Dokumenty zagraniczne wymagajg ttumaczenia uwierzytelnionego przez ttumacza przysiegtego.
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Zaswiadczenia dokumentujace sytuacje materialng studenta i jego rodziny nie mogq by¢ starsze niz:

1. zadwiadczenie o dochodach uzyskanych z Urzedu Skarbowego- 3 miesigce

2. pozostate zaswiadczenia- 1 miesiac

Dokumenty obowigzujgce wszystkich petnoletnich cztonkéw gospodarstwa domowego:

wnN

zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o uzyskanym dochodzie za 2022 rok (dokument ma zawierac:
dochdd, sktadke na podatek, sktadke na ubezpieczenie spoteczne oraz przychdd nieopodatkowany);
zaswiadczenie z ZUS lub KRUS o odprowadzonych sktadkach na ubezpieczenie zdrowotne za 2022 rok;
zaswiadczenie z Osrodka Pomocy Spotecznej lub centrum ustug spotecznych o korzystaniu w roku ztozenia
tego wniosku ze $wiadczen z pomocy spotecznej przez niego lub przez cztonkéw jego rodziny, jezeli dochod
na osobe w rodzinie nie przekracza kwoty 600 zi netto- (kwota ta uzalezniona jest od przepiséw aktow
wyzszego rzedu i moze ulec zmianie).

Jesli czlonkowie rodziny studenta prowadza dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepisow
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne
lub w formie karty podatkowej, nalezy ztozy¢:

1.

wnN

zaswiadczenie o wysokosci przychodu oraz o wysokosci i formie optacanego podatku dochodowego,
dotyczace osoby rozliczajgcej sie na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektorych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne;

decyzje ustalajacg wysokos¢ podatku dochodowego optacanego w formie karty podatkowej;
zaswiadczenie z ZUS o odprowadzonych sktadkach na ubezpieczenie zdrowotne.

Jesli w rodzinie studenta sa osoby bezrobotne, nalezy dostarczyc:

1.

2.

zaswiadczenie z Urzedu Pracy potwierdzajgce fakt pozostawania bez pracy z prawem lub bez prawa do
zasitku,

decyzje o wysokosci otrzymywanego zasitku (jezeli uzyskanie dochodu nastgpito w 2022 roku i dochéd
otrzymywany jest dalej w momencie ztozenia wniosku).

Jesli cztonkowie rodziny studenta lub studenci posiadajq gospodarstwo rolne, nalezy dostarczyc:

zaswiadczenia wilasciwego organu gminy o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych ogdlnej powierzchni;

oryginat zaswiadczenia z KRUS o otrzymanych zasitkach chorobowych w 2022 roku;

uwierzytelniong kopie umowy dzierzawy, zawartg stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikdw, w przypadku oddania czesci lub catosci gospodarstwa rolnego znajdujgcego sie w posiadaniu
rodziny studenta lub studenta w dzierzawe (umowa dzierzawy zawarta w formie pisemnej na okres, co
najmniej 10 lat i zgtoszona do ewidencji gruntéw i budynkéw osobie niebedacej: matzonkiem
wydzierzawiajgcego, jego zstepnym Ilub pasierbem, matzonkiem zstepnego lub pasierba, osobg
pozostajacg z wydzierzawiajgcym we wspdinym gospodarstwie domowym, matzonkiem osoby pozostajgcej
z wydzierzawiajgcym we wspdlnym gospodarstwie domowym -podpisana przez wojta),

uwierzytelniong kopie umowy dzierzawy zawartg w formie aktu notarialnego w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyijng,

uwierzytelniong kopie umowy dzierzawy w przypadku oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe
w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze
$rodkdw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz
w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
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Jesli student posiada rodzenstwo lub wiasne dzieci, nalezy dostarczyc:

vk

odpis skrécony aktu urodzenia dziecka (zupetny akt urodzenia w przypadku, gdy ojciec dziecka jest
nieznany), dla rodzenstwa lub dzieci do 16-go roku zycia,

zaswiadczenie o uczeszczaniu do szkoty lub szkoty wyzszej rodzenstwa lub dzieci wnioskodawcy do 26 roku
zycia,

informacje sadu o toczacym sie postepowaniu w sprawie o adopcje lub przysposobienie dziecka,
w przypadku osoby faktycznie opiekujacej sie dzieckiem, ktora wystgpita o przysposobienie tego dziecka,
odpis prawomocnego wyroku sadu rodzinnego stwierdzajacy przysposobienie dziecka,

orzeczenie o niepetnosprawnosci cztonkdw rodziny studenta powyzej 18 roku Zzycia, o ile nie uczg sie
i pozostajg na utrzymaniu rodziny.

Jesli studenci oraz cztonkowie rodziny studenta ptacg lub otrzymujq alimenty, nalezy dostarczyc¢:

1.

ounksw

uwierzytelniong kopie odpisu wyroku sadu zasadzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub spoza
rodziny, albo kopie odpisu protokotu posiedzenia zawierajacego tre$¢ ugody sadowej, lub kopie odpisu
zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem,

przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace faktyczng wysoko$¢ otrzymywanych alimentdéw oraz
zaswiadczenie komornika o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentdw, a takze
o wysokosci wyegzekwowanych alimentdw w przypadku uzyskania alimentéw nizszych niz zasadzone
w wyroku lub ugodzie sgdowej lub ugodzie przed mediatorem lub pisemne o$wiadczenie o nastepujgcej
tresci: ,Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej grozacej za popetnienie przestepstwa z art. 286 § 1 k.k.
oswiadczam, ze przedstawiony przeze mnie wyrok alimentacyjny jest aktualny i jest/nie jest realizowany
przez osobe zobowigzang. Otrzymuje Swiadczenie w wysokosci ............... '

decyzje whasciwego organu przyznajgcego zaliczke alimentacyjng z okresleniem jej wysokosci,

decyzje Funduszu Alimentacyjnego o przyznaniu $wiadczen z Funduszu i ich wysokosci miesiecznej,
odpis wyroku oddalajgcego powddztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego,

kopie prawomocnego orzeczenia sadu zobowigzujgcego jednego z rodzicdw do ponoszenia catkowitych
kosztdéw utrzymania dziecka.

lub informacje wifasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong czynno$ci zwigzanych
z wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci
w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podijecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe
uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za
granica.

Inne dokumenty:

o=

akt matzenstwa,
akt zgonu niezyjacego cztonka rodziny,
decyzje o przyznaniu renty rodzinnej (w przypadku przyznania jej w 2023 roku),
odpis prawomocnego wyroku sadu orzekajgcego rozwdd lub separacje,
orzeczenie sadu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka,
za$wiadczenie pracodawcy o terminie urlopu wychowawczego cztonka rodziny studenta i okresie, na jaki
zostat on udzielony oraz okresach zatrudnienia;
zaswiadczenie o wysokosci dochodéw cztonka rodziny studenta lub studenta w przypadku, jesli osiagnat
on dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w roku kalendarzowym, z ktérego ustala sie dochdd;
opinie jednostki w systemie pomocy spotecznej odpowiedzialnej za ustalenie sytuacji dochodowej
i majatkowej 0séb i rodzin, w uzasadnionym przypadku i o ile Komisja Stypendialna powezmie watpliwosc,
co do stanu sytuacji materialnej rodziny studenta; dokumenty dotyczace studentdéw cudzoziemcdw, o ile
przystuguje im prawo do $wiadczen pomocy materialnej tzn.:

a) karta pobytu, w przypadku cudzoziemca przebywajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

na podstawie zezwolenia na osiedlenie sie,
b) zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspdinot Europejskich,
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c) zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony udzielone w zwigzku z okolicznoscig, o ktdrej
mowa w art. 53 ust.1 pkt 13 ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o cudzoziemcach lub w zwigzku
z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej,
d) Karte Polaka,
9. inne dokumenty i oSwiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do stypendium.

Jesli student lub czionkowie rodziny studenta zadeklaruja utrate lub uzyskanie dochodu, nalezy
dostarczyc:

DOCHODY UTRACONE

Dochody utracone nie sg doliczane do dochodu rodziny. O ,utracie dochodu" méwimy, gdy wystapi jedna
Z ponizszych sytuaciji:

1. uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego — Jak udokumentowac?

e  zaswiadczenie pracodawcy o okresie udzielenia urlopu wychowawczego oraz
e PIT-11 od pracodawcy z roku bazowego
2. utrata prawa do zasitku lub stypendium dla bezrobotnych — Jak udokumentowac?

e decyzja PUP oraz PIT-11 z PUP z roku bazowego
3. utrata zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej — Jak udokumentowac?

e Swiadectwo pracy, umowa, zaswiadczenie oraz
PIT-11 od pracodawcy, zleceniodawcy etc. z roku bazowego.

4. utrata zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego
$wiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej — Jak
udokumentowac?

e decyzja ZUS oraz PIT wystawiony przez ZUS z roku bazowego

5. zaprzestanie prowadzenia dzialalnosci gospodarczej — Jak udokumentowac?

e wykreslajac ja z rejestru pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub zawieszajac jej
wykonywanie w rozumieniu art. 16b finansowanie skiladki na ubezpieczenie spoleczne
rolnika lub domownika ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym
rolnikéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 2336 oraz z 2018 r. poz. 650) lub art. 36aa

6. zawieszenie wykonywania dzialalnosci gospodarczej przez osobe sprawujaca opieke nad
dzieckiem ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
Zz 2017 r. poz. 1778 oraz z 2018 r. poz. 106, 138, 357, 398 i 650) — Jak udokumentowac?
e Wypis z Centralnej Ewidencji (CEIDG) potwierdzajgcy wykreslenie lub zawieszenie dziatalnosci oraz
e oSwiadczenie przedsiebiorcy o formie opodatkowania (zasady ogdlne czy ryczatt) oraz o wysokosci
dochodu, ew. PIT

6. utrata zasitku chorobowego, swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,
przystugujacego po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej- Jak udokumentowaé?

e  zaswiadczenie ZUS oraz
e  PIT wystawiony przez ZUS z roku bazowego

7. utrata zasgdzonego swiadczenia alimentacyjne w zwigzku ze Smiercig osoby zobowigzanej do tych
$wiadczen lub utrata swiadczen pienieznych wyptacanych w przypadku bezskutecznosci egzekucji

Strona4z 6



WYZSZA SZKOEA
ADMINISTRAC]I

% I BIZNESU WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

IM. E. KWIATKOWSKIEGO W GDYNI

- DO WNIOSKU O STYPENDIUM SOCJALNE
Zalqcznik nr 1 Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wyplacania
Swiadczen pomocy materialnej dla studentow Wyzszej Szkoly Administracji

i Biznesu im. E Kwiatkowskiego w Gdyni — rok akademicki 2023/2024

alimentow w zwigzku ze $miercia osoby zobowigzanej do $wiadczen alimentacyjnych — Jak
udokumentowac?

e akt zgonu osoby zobowigzanej do alimentacji oraz
e w zaleznosci od zrodta:
o kopie przekazow/przelewow
o zaswiadczenie od komornika o wysokosci wyegzekwowanych $wiadczen
o oswiadczenie w przypadku alimentdw uiszczanych dobrowolnie do rgk wierzycielki

8. utrata swiadczenia rodzicielskiego — Jak udokumentowac?
e decyzja o utracie $wiadczenia rodzicielskiego

9. utrata zasitku macierzynskiego, o ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spolecznym
rolnikow — Jak udokumentowac?

e  Decyzja KRUS oraz
e  PIT wystawiony przez KRUS z roku bazowego

10. utrata stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 200 stypendium doktoranckie ust. 1 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym — Jak udokumentowac?

e decyzja uczelni wyzszej oraz
e  zaswiadczenie z uczelni o wysokosci stypendium w roku bazowym.

DOCHODY UZYSKANE

Dochody uzyskane doliczane sg do dochodu rodziny. Aby uwzgledni¢ ich proporcjonalny wptyw na sytuacje
dochodowa rodziny, przyjeto, ze:
e dochody uzyskane w ,roku bazowym” dzielone s3 przez liczbe miesiecy, przez ktére byty uzyskiwane;
e dochody uzyskane po ,roku bazowym” okreslone sg przez wysokos¢ dochodu w pierwszym petnym
miesigcu, po wystgpieniu tzw. ,uzyskania dochodu".
0 ,dochodzie uzyskanym” méwimy, gdy wystapi jedna z ponizszych sytuaciji:

1. zakonczenie urlopu wychowawczego — Jak udokumentowac?

e zaswiadczenie pracodawcy o okresie udzielenia urlopu wychowawczego oraz
PIT 11 od pracodawcy z roku bazowego lub
zaswiadczenie (pracodawcy) o wysokosci dochodu netto za peten przepracowany miesigc
nastepujacy po zakonczeniu urlopu

2. uzyskanie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych — Jak udokumentowac?

e decyzja PUP oraz
w przypadku uzyskania dochodu w ,roku bazowym™: PIT 11 z PUP z roku bazowego lub
w przypadku uzyskania dochodu po ,roku bazowym": zaswiadczenie o wysokosci dochodu netto
za peten miesigc nastepujacy po uzyskaniu zasitku lub stypendium

3. uzyskanie zatrudnienia lub podjecie sie innej pracy zarobkowej — Jak udokumentowac?

e umowa o prace lub zaswiadczenie od pracodawcy oraz

e w przypadku uzyskania dochodu w ,roku bazowym”: PIT 11 z od pracodawcy z roku bazowego
lub

e w przypadku uzyskania dochodu po ,roku bazowym”: zaswiadczenie od pracodawcy o wysokosci
dochodu netto za pierwszy miesigc nastepujacy po podjeciu zatrudnienia
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4. uzyskanie zasitku przedemerytalnego lub sSwiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego
$wiadczenia kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej — Jak
udokumentowac?

e Umowa o prace, zaswiadczenie od pracodawcy oraz

e  przypadku uzyskania dochodu w ,roku bazowym”: PIT 11 z PUP z roku bazowego lub

e w przypadku uzyskania dochodu po ,roku bazowym”: zaswiadczenie o wysokosci dochodu netto
Za miesigc nastepujgcy

5. rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub wznowienie jej wykonywania po okresie
zawieszenia w rozumieniu art. 16b finansowanie skladki na ubezpieczenie spoteczne rolnika lub
domownika ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow lub art. 36aa
zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez osobe sprawujaca opieke nad dzieckiem
ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych — Jak udokumentowac?

e wypis z Centralnej Ewidencji (CEIDG) potwierdzajacy wykreslenie lub zawieszenie dziatalnosci
oraz

e w przypadku uzyskania dochodu w ,roku bazowym": zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego lub

e w przypadku uzyskania dochodu po ,roku bazowym”: Oswiadczenie przedsiebiorcy o wysokosci
dochodu netto za miesigc nastepujacy po rozpoczeciu dziatalnosci

6. uzyskanie zasitku chorobowego, swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,
przystugujacego po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej — Jak udokumentowac?

e  zaswiadczenie ZUS oraz
e w przypadku uzyskania dochodu w ,roku bazowym”: PIT 11 z ZUS z roku bazowego lub
e w przypadku uzyskania dochodu po ,roku bazowym”: zaswiadczenie z ZUS

7. uzyskanie $wiadczenia rodzicielskiego — Jak udokumentowac?
e decyzja o przyznaniu $wiadczenia rodzicielskiego

8. uzyskanie zasitku macierzynskiego, o ktdorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow — Jak udokumentowac?

decyzja KRUS
w przypadku uzyskania dochodu w ,roku bazowym”: PIT 11 z KRUS z roku bazowego lub

e w przypadku uzyskania dochodu po ,roku bazowym”: zaswiadczenie KRUS o wysokosci dochodu
netto za miesigc nastepujacy po uzyskaniu zasitku macierzynskiego

9. uzyskanie stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 200 stypendium doktoranckie ust. 1
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym- Jak udokumentowac?

decyzja uczelni wyzszej
w przypadku uzyskania dochodu w ,,roku bazowym": PIT 11 z uczelni z roku bazowego lub

e w przypadku uzyskania dochodu po "roku bazowym”: zaswiadczenie z uczelni o wysokosci
dochodu netto za miesigc nastepujacy po uzyskaniu stypendium
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