Zafacznik do uchwaty Senatu nr 3/02/2025 Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 13 lutego 2025 r. w sprawie
zmiany Regulaminu studiéw podyplomowych

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYZSZEJ SZKOLY ADMINISTRACJI I BIZNESU IM. E. KWIATKOWSKIEGO
W GDYNI

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1.

1. Regulamin stosuje si¢ do Uczestnikow wszystkich rodzajéw studiéw podyplomowych, w
tymi MBA, prowadzonych przez Wyzsza Szkote Administracji i Biznesu im. E.
Kwiatkowskiego w Gdyni, zwang dalej ,,Uczelnig”.

2. Regulamin Studiow Podyplomowych zwany w tresci ,,Regulaminem”, okresla
w szczegblnosci:

1) organizacj¢ procesu dydaktycznego;

2) prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych;

3) zasady odptatnos$ci za studia podyplomowe;

4) uprawnienia i obowiazki opiekunéw studiow podyplomowych;

5) nadzor nad studiami podyplomowymi.

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez Uczelni¢ we wspolpracy z podmiotami
zewnetrznymi (W tym przedsigbiorstwami, instytucjami, a takze organizacjami
pozarzagdowymi, rowniez zagranicznymi). W takim przypadku obowiazki i zadania
poszczegdlnych podmiotdw zewnetrznych reguluja porozumienia zawierane z tymi
podmiotami W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zaméwienie Rektor
ustala odrgbne zasady, jezeli wymagaja tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy. W obu
przypadkach okreslane odrebne warunki nie mogag by¢ sprzeczne z zadaniami i celami
ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz z obowigzujacymi przepisami.

4. Uzyte w niniejszym regulaminie terminy oznaczajg:

1) Uczelnia — Wyzsza Szkota Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni;

2) Kierownik Dzialu Studiéow Podyplomowych i Szkolen — kierownik komorki
organizacyjnej Uczelni, zajmujacej si¢ rekrutacja (we wspotpracy z Dziatem Rekrutacji
Uczelni), organizacja i prowadzeniem studiow podyplomowych;

3) Dziekan - kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni wspotpracujacej w zakresie
merytorycznym z opiekunami studiow podyplomowych;

4) Opiekun studiéw podyplomowych z ramienia Uczelni — osoba kierujgca studiami
podyplomowymi w danym zakresie (kierunku) podlegajaca stuzbowo Kierownikowi
Dziatu Studiow Podyplomowych 1 Szkolen, bedaca opiekunem uczestnikéw danej
grupy studiow podyplomowych;

5) Opiekun studiow podyplomowych z ramienia podmiotu zewnetrznego (partner
merytoryczny) - osoba reprezentujagca podmiot wspolpracujacy przy opracowaniu i
realizacji programu studiow

6) Uczestnik —uczestnik studiow podyplomowych;
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§2.

1. Studia podyplomowe sg prowadzone w formie niestacjonarnej. Zajecia na studiach
podyplomowych mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na
odleglosé.

2. Studia podyplomowe odbywajg si¢ w cyklu semestralnym.

§ 3.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym Iub polskim i obcym.

§ 4.

1. Studia podyplomowe sa odptatne.

2. Uczestnik zobowigzany jest do wnoszenia optat za studia podyplomowe w wysokos$ci i na
warunkach okreslonych w zarzadzeniu Prezydenta Uczelni w sprawie optat za studia
podyplomowe (w tym MBA).

3. Uczelnia zawiera z Uczestnikiem umowe okreslajaca wysoko$¢ 1 warunki-pobierania optat
zwigzanych z odbywaniem Studiéw podyplomowych (w tym MBA).

4. Optata wpisowa wniesiona na konto Uczelni nie podlega zwrotowi.

§ 5.

1. Decyzj¢ w sprawie uruchomienia studiéw podyplomowych podejmuje Rektor na wniosek
Kierownika Dziatu Studiow Podyplomowych i Szkolen.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do uruchomiania kolejnej edycji studiow
podyplomowych.

§ 6.

1. Opiekuna studiow podyplomowych z ramienia Uczelni wyznacza Kierownik Dzialu
Studiéw Podyplomowych i Szkolen w porozumieniu z Dziekanem / Kierownikiem Katedry
i/lub przedstawicielem podmiotu wymienionego w § 1 ust. 3.

2. Do zadan opiekuna studiow podyplomowych z ramienia Uczelni nalezy:

1) nadzor nad opracowaniem programu studiow,

2) proponowanie obsady do prowadzenia poszczegdlnych przedmiotow ksztalcenia,

3) dbatos¢ o jakos¢ ksztalcenia na studiach,

4) zapewnienie materialow dydaktycznych,

5) zapewnienie opieki  merytorycznej uczestnikom studiéw podyplomowych,

6) proponowanie zmian w programie wynikajacych z potrzeb rynku,

7) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Dzialu Studiow
Podyplomowych i Szkolen.
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3. Opiekuna studiow podyplomowych z ramienia podmiotu zewnetrznego Wyznacza
przedstawiciel podmiotu zewnetrznego w porozumieniu z Kierownikiem Dziatu Studiow
Podyplomowych i Szkolen. Do jego zadan nalezy:

1) opracowanie karty studiow podyplomowych, w tym okreslenie tresci programowych
przedmiotu ksztalcenia, bedacych podstawg opracowania programu studidow (wzor
karty studiow podyplomowych okre$la Kierownik Dziatu Studiow Podyplomowych i
Szkolen),

2) opracowanie kosztow studiow na podstawie informacji przekazanych przez Kierownika
Dziatu Studiow Podyplomowych 1 Szkolen.

§7.

1. Bezposrednim zwierzchnikiem Uczestnikow studiow podyplomowych jest Kierownik
Dziatu Studiow Podyplomowych i Szkolen.

2. Kierownik Dzialu Studiow Podyplomowych i Szkolef sprawuje ogdlny nadzér nad
procesem dydaktycznym.

3. Od decyzji Kierownika Dziatu Studiow Podyplomowych i Szkolen, wydanej w
indywidualnej sprawie Uczestnikéw studiow podyplomowych przystuguje odwotanie do
Rektora. Wniosek wnosi si¢ za jego posrednictwem w terminie 14 dni od dorgczenia
decyzji.

Rozdzial 2
Organizacja studiow

§ 8.

1. Studia odbywajg si¢ wedlug programu studiow podyplomowych ustalonego przez Senat
Uczelni w drodze uchwaty.

2. Programy studiow podyplomowych sa opiniowane przez przedstawiciela podmiotow
wymienionych w § 1 ust. 3 lub, aw przypadku opracowania i prowadzenia ich samodzielnie
przez Uczelni¢ — przez Wydzialowe Rady Pracodawcow.

3. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych prowadzone sg W siedzibie Uczelni, a
takze — jesli przewiduje tak program studidow — w siedzibie podmiotéw zewnetrznych
okreslonych w § 1 ust. 3. Zajecia dydaktyczne mogg by¢ prowadzone réwniez z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegltos¢ przy wykorzystaniu
infrastruktury 1 oprogramowania zapewniajacych synchroniczng 1 asynchroniczng
interakcje migdzy Uczestnikami i osobami prowadzacymi zajecia.

4. Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 180 godzin dydaktycznych
oraz umozliwiaja uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

5. Program studiéw podyplomowych okresla:

1) charakterystyke studiow - koncepcje ksztalcenia z liczbg semestrow i punktow
ECTS konieczng do ukonczenia studiéw podyplomowych,

2) plan studiéw z nazwa przedmiotow ksztatcenia, formg ich zaliczenia, liczbg godzin
oraz liczbg pkt. ECTS, karty przedmiotéw ksztalcenia z treSciami programowymi i
przypisanymi im kierunkowymi efektami uczenia si¢ oraz sposobem ich
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weryfikaciji,

3) efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajace charakterystyki

drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. 0
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

6. Zasady prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglos¢ oraz zasady weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ w sposob, o ktorym
mowa w § 15 ust.7 okresla zarzadzenie Rektora.

§9.

1. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa Semestry i umozliwiaja uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

2. Organizacja zajec¢ na studiach podyplomowych nie musi si¢ pokrywaé z kalendarium (w
tym harmonogramem) roku akademickiego, okreslonego dla studiow wyzszych.

Rozdzial 3

Prawa i obowiazki uczestnika studiow podyplomowych

§ 10.

Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach studiow podyplomowych,
ktorych jest uczestnikiem oraz dokonywania oceny tych zaje¢ poprzez wypetnienie
ankiety;

zdobywania wiedzy, rozwijania zainteresowan naukowych oraz korzystania w tym
celu, w ramach zaje¢ programowych, z pomieszczen Uczelni, jej urzadzen, zbiorow
bibliotecznych, a takze pomocy kadry akademickiej i personelu administracyjnego
Uczelni;

uczestniczenia w zajeciach otwartych, organizowanych na terenie Uczelni;

otrzymania przewidzianych programem materiatéw dydaktycznych; uczestnik
studiow podyplomowych otrzymuje materialy szkoleniowe gltownie w wersji
elektronicznej, przesytane e-mailem lub udostgpniane za pomoca platformy
internetowej stosowanej w Uczelni;

zglaszania do Kierownika Dziatlu Studiow Podyplomowych i Szkolen uwag i
postulatow dotyczacych programu studiow oraz realizacji procesu ksztalcenia i
obstugi administracyjnej;

konsultacji z prowadzacymi zajecia w ramach zasad okreslonych dla danego
programu studiow.

§11.

Ujawnienie ocen z zaliczen przedmiotow ksztatcenia (jesli przewiduje to program studiow) i
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egzaminu koncowego oraz innych informacji o uczestniku studiow podyplomowych osobom

trzecim lub instytucjom dla celéw pozauczelnianych wymaga kazdorazowej zgody uczestnika.

§ 12.

Do obowigzkéw uczestnika studidow podyplomowych nalezy postgpowanie zgodne z
regulaminem studiéw podyplomowych, zawarta umowa oraz regulaminem oplat. W

szczegblnosci uczestnik zobowigzany jest do:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

zdobywania wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych; uczestniczenia w
zajeciach dydaktycznych, w tym prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢ oraz dokonywania oceny tych zaje¢ poprzez wypehienie
ankiety;

etycznego uzyskiwania zaliczen i egzamindw w wyznaczonych terminach oraz
przygotowywania prac zaliczeniowych 1 koncowych — jesli przewiduje je program
studiow - Z poszanowaniem praw autorskich;

przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni;

poszanowania mienia Uczelni, praw i obyczajow akademickich;

dbania o godno$¢ uczestnika studiéw podyplomowych i dobre imi¢ Uczelni;
przestrzegania zasad wspolpracy w grupie;

terminowego wnoszenia optat za studia - zgodnie z regulaminem optat, ktory okresla
oplaty za studia jak i optaty dodatkowe.

§ 13.

Uczestnik studiow podyplomowych obowigzany jest powiadomi¢ bezzwlocznie Uczelni¢ o
zmianie nazwiska, adresu zameldowania lub adresu do korespondencji, telefonu kontaktowego,
adresu e-mail.

§ 14.

Reprezentantem danej grupy studiow podyplomowych moze by¢ wybrany przez uczestnikow
studiow podyplomowych starosta.

Rozdzial 4
Zaliczenia

§ 15.

Okresem zaliczeniowym jest semestr.

Zaliczenie danego przedmiotu w ramach studiéw podyplomowych odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w programie studiow.

3. Wyniki zaliczenia sg oglaszane uczestnikom studiow podyplomowych najpdzniej 14-go
dnia, liczac od dnia, w ktorym odbylo si¢ zaliczenie.

4. W ciagu 14 dni od ogloszenia wynikdéw zaliczenia egzaminator, na wniosek uczestnika

5
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studiow podyplomowych, udostepnia do wgladu prace bedaca podstawa otrzymanej przez
niego oceny. Zasadg t¢ stosuje si¢ rowniez do innych prac podlegajacych ocenie w trakcie
studiow.

5. Ocena pozytywna uzyskana na zaliczeniu z przedmiotu, pracy koncowe;j lub/i z egzaminu
koncowego oraz ocena koncowa uzyskana z toku studiéw nie moze by¢ poprawiana.

6. Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo jeden raz przystapi¢ w ramach przedmiotu
do zaliczenia poprawkowego w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej.

7. Weryfikacja osiggnietych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow, w
szczegblnosci przeprowadzanie zaliczen i egzamindw konczacych okreslone zajgcia oraz
ocenie pracy koncowej lub/i ocenie egzaminu koncowego, mogg odbywaé si¢ z
wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu 1
rejestracje.

§ 16.

1. Na studiach podyplomowych przy zaliczeniach przedmiotow i egzaminach, z zastrzezeniem
§ 17, stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

stopien oznaczenie cyfrowe skrot literowy
bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db +
dobry 4,0 db
dostateczny plus 3,5 dst +
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 ndst

2. Powyzsza skala ocen stosowana jest rOwniez przy ocenie pracy koncowej i/lub egzaminie
koncowym.
3. Sktadowe oceny koncowej ukonczenia studiow podyplomowych okreslone sa w programie
studiow. Naleza do nich nastepujace elementy:
1) srednia arytmetyczna wszystkich ocen z zaliczen,
2) ocena pracy koncowej,
3) ocena egzaminu koncowego.
4. Rodzaj zastosowanych sktadowych oceny wymienionych w ust. 3 oraz wskaznik ich
udziatu (waga) w ocenie konicowej okresla program studiow.

5. Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studiéw podyplomowych, wyréwnany do petnej oceny wedtug zasady:
1) od 3,00 do 3,49 — dostateczny,
2) od 3,50 do 3,99 — dostateczny plus,

3) od 4,00 do 4,49 — dobry,
4) od 4,50 do 4,74 — dobry plus,
5) od 4,75 do 5,00 — bardzo dobry.
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6. Wyliczenie $redniej ocen okreslonej w ust. 3 pkt. 1 odbywa si¢ rOwniez na zasadzie
okreslonej w ust. 5.

§ 17.

1. Uczestnik studiow podyplomowych, jesli przewiduje to program studiow, uzyskuje
zaliczenie u osoby prowadzacej zajecia (egzaminatora). W uzasadnionych przypadkach
Kierownik Studiéw Podyplomowych i Szkolen wyznacza inng osobe¢ przeprowadzajaca
zaliczenie.

2. W wyjatkowych przypadkach, w zastgpstwie osob prowadzacych zajecia dydaktyczne
(wyktadowcéw) nieobecnych na Uczelni, w szczegdlnosci cudzoziemcoéHw, wpisow
uzyskanych ocen do protokolu moze dokonaé¢ Kierownik Studiow Podyplomowych i
Szkolen na podstawie pisemnej informacji od wykladowcy lub opiekuna studiéw
podyplomowych z ramienia Uczelni.

3. Protokot zaliczenia podpisuje osoba przeprowadzajaca zaliczenie. Protokot moze byc
ztozony droga elektroniczng. W przypadku zlozenia protokotu drogg elektroniczng
pracownik Dziatu Studiow Podyplomowych i Szkolen na wydruku protokotu potwierdza
swoim podpisem fakt ztozenia protokotu w tej formie z podaniem daty wptywu.

4. Na pisemny wniosek, w ktorym uczestnik studiow podyplomowych zglasza uzasadnione
zastrzezenia co do bezstronnosci, formy badZ przebiegu zaliczenia z przedmiotu, Dziekan
moze zarzadzi¢ zaliczenie komisyjne, ktory powinien si¢ odby¢ w terminie nie krotszym
niz 7 dni 1 nie dtuzszym niz 14 od daty ztozenia wniosku. Termin ztozenia wniosku wynosi
7 dni od daty ogloszenia wynikow zaliczenia przedmiotu.

5. Komisje do przeprowadzenia zaliczenia komisyjnego powotuje Kierownik Studiéw
Podyplomowych i1 Szkolen.

6. W sktad komisji wchodza: Kierownik Studiow Podyplomowych i Szkolen badz osoba
przez niego wyznaczona, opiekun studiow podyplomowych z ramienia Uczelni lub / i
opiekun studiéw podyplomowych z ramienia podmiotu zewngtrznego oraz / lub specjalista
w zakresie materii zaliczenioweyj.

7. W pracy komisji moze uczestniczy¢ w roli obserwatora osoba uprzednio zaliczajaca
przedmiot uczestnikowi studiow podyplomowych.

8. W razie negatywnego wyniku zaliczenia  komisyjnego uczestnikowi studiow
podyplomowych nie przystuguje dodatkowy termin. W takim przypadku uczestnik studiow
podyplomowych zostaje skreslony z listy uczestnikéw studiow.

9. Warunkiem promocji na kolejny semestr jest uzyskanie pozytywnych ocen (minimum
ocena dostateczna) 1 zaliczen ze wszystkich przedmiotow objetych programem studiéw.

Rozdzial 5

Skreslenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych

§ 18.

1. Kierownik Studiow Podyplomowych 1 Szkolen skre§la uczestnika studiow
podyplomowych z listy w przypadku:
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1) niepodjecia studiow;

2) rezygnacji ze studiow ztozonej w formie pisemnej (o$wiadczenie),

3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow w terminach okreslonych w
umowie o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;

4) nieuzyskania zaliczenia semestru lub calych studiow w okreslonym dla danych
studiéw terminie;

5) nieokazania oryginatu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych.

2. Kierownik Studiow Podyplomowych i Szkolen moze skresli¢ uczestnika studiow
podyplomowych z listy w przypadku:

1) trwajacej CO najmniej miesiagc PO rozpoczeciu roku akademickiego
nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na zajeciach.

2) przypisaniu sobie przez uczestnika studiow podyplomowych autorstwa istotnego
fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu (plagiat) przy przygotowywaniu
pracy zaliczeniowej lub koncowe;;

3) niepodpisania przez uczestnika studiow podyplomowych przedlozonej przez
Uczelni¢ umowy o warunkach odptatnos$ci za studia podyplomowe;

4) naruszenia powszechnie uznawanych warto$ci i regut obyczajowosci akademickiej,
w tym zaktocania pracy wyktadowcy oraz utrudniania innym uczestnikom studiéw
podyplomowych korzystania w petni z realizowanego procesu dydaktycznego,

5) naruszenia obowiazkoéw uczestnika studiow podyplomowych okre§lonych w § 12
pkt. 4-7 niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 6
Wznowienie studiow

§ 19.

1. Osoba, ktora zostata skreslona z listy uczestnikow studiow podyplomowych, moze
wystapi¢ do Kierownika Studiow Podyplomowych i Szkolen o zgod¢ na wznowienie
studiow.

2. Uczestnik studiow podyplomowych wznawia studia na semestrze wyznaczonym przez
Kierownika Studiow Podyplomowych i Szkolen, ktory podejmujgc decyzje o wznowieniu
studiow okre§la warunki, termin 1 sposob uzupetlnienia przez uczestnika studiow
podyplomowych réznic programowych, wynikajacych z programow studiow.

3. Wznowienie studiow moze nastapic¢ jeden raz, nie pdzniej niz 3 lata od daty skreslenia z
listy. Po uplywie tego okresu studia musza by¢ rozpoczete od poczatku na aktualnych dla
nich zasadach.

4. Uczelnia zawiera z Uczestnikiem, ktory wznowit studia podyplomowe umowe okreslajaca
wysoko$¢ 1 warunki pobierania optat zwigzanych z odbywaniem studiow podyplomowych
(w tym MBA).



Zatacznik do uchwaty Senatu nr 3/02/2025 Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 13 lutego 2025 r. w sprawie
zmiany Regulaminu studiéw podyplomowych

Rozdzial 7
Zakonczenie studiow

§ 20.

W zalezno$ci od rodzaju studiow podyplomowych warunki zakonczenia studiow okresla program
studiow.

§ 21.

1. Jezeli okresla to program studiow uczestnik studiow podyplomowych przygotowuje prace
koncowg pod kierunkiem promotora.

2. Na wniosek uczestnika studiéw podyplomowych Kierownik Studiéw Podyplomowych i
Szkolen moze wyrazi¢ zgode na zmiang promotora, po akceptacji przez dotychczasowego
I nowego promotora.

3. Prace koncowe na studiach podyplomowych i MBA na wniosek promotora sprawdzane sg
przy uzyciu Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (prog plagiatu wynosi do 25%
wilacznie, przy niskim poziomie podobienstwa). W przypadku identyfikacji plagiatu autor
nie zostaje dopuszczony do obrony pracy - zostaje wszczgte postgpowanie wyjasniajace.

4. Prace koncowe na studiach MBA, zasady pisania i obrony okres$la program studiow.

5. Do zlozenia pracy koncowej i/lub egzaminu koncowego na studiach podyplomowych i
MBA dopuszczeni mogg zosta¢ uczestnicy studiow podyplomowych, ktorzy uzyskali
komplet wymaganych zaliczen dla danego zakresu studiow podyplomowych

§ 22.

1. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studidow
podyplomowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Absolwent studiow MBA otrzymuje §wiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych
oraz dyplom MBA.

Rozdzial 8
Przepisy koncowe

§ 23.

1. Z dniem 30 wrzes$nia 2024 r. traci moc Uchwata nr 2/05/2019 Senatu Wyzszej Szkoty
Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni z dnia 27 maja 2019 r. w sprawie
Regulaminu studiow podyplomowych

2. Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 r.
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