Zatgcznik do uchwaty Senatu nr 2/06/2026 z dnia 25 czerwca 2026 r. w sprawie zmiany Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych w Wyzszej Szkole Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni

Regulamin studenckich praktyk zawodowych
w Wyzszej Szkole Administraciji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego

w Gdyni

Postanowienia ogdlne

§1

1. Studenckie praktyki zawodowe realizowane w Wyzszej Szkole Administracji i Biznesu
im. E. Kwiatkowskiego sg integralng czescig programu studiéw, realizowanego dla
poszczegolnych kierunkow studidw, poziomu i formy ksztatcenia. Uczelnia prowadzi
studia o profilu praktycznym.

2. W Uczelni na okreslonym kierunku i poziomie studidw o profilu praktycznym
uwzgledniono w programie studiow praktyki zawodowe w wymiarze co najmniej szesciu
miesiecy w przypadku studiow pierwszego stopnia i jednolitych studiow magisterskich
oraz co najmniej trzech miesiecy w przypadku studiéw drugiego stopnia, ktore to
praktyki odbywajg sie na kazdym roku studiow, w semestrach wskazanych w programie
studidéw.

3. Efekty uczenia sie okreslone dla praktyk zawodowych mogg by¢ weryfikowane przy
zastosowaniu regulaminu potwierdzania efektow uczenia sie¢ uzyskanych w procesie
uczenia sie poza systemem studiéw osobom ubiegajacym sie o przyjecie na studia na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

4. Praktyki objete programem studiéw sg obowigzkowe.

5. Zasady, tryb odbywania i zaliczania praktyk, ktore wynikajg z programéw studiow
okreslajg zarzgdzenia dziekanow w sprawie studenckich praktyk zawodowych dla
wszystkich kierunkéw oferowanych w ramach Wydziatu.

6. Na wniosek studenta Dziekan wydziatu moze zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej
czynnosci wykonywane przez niego w szczegolnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub
wolontariatu, jezeli umozliwity one uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w
programach studiéw dla praktyk zawodowych.

7. Program praktyk dla studenta legitymujgcego sie orzeczeniem o stopniu

niepetnosprawnosci uniemozliwiajgcej lub ograniczajgcej wykonywanie pracy
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zawodowej lub orzeczeniem o niezdolnosci do pracy zawiera aneks dostosowujacy go
do mozliwosci studenta oraz uwzgledniajgcy jego ograniczenia i szczegolne potrzeby
wynikajgce z tytutu posiadanych dysfunkcji. Zindywidualizowany program praktyk
opracowuje kierunkowy opiekun praktyk w porozumieniu z Petnomocnikiem Rektora
ds. 0s6b z niepetnosprawnosciami po zgtoszeniu przez studenta takiej potrzeby w

uczelnianym Biurze ds. osob z niepetnosprawnosciami.

Zatozenia zwigzane z realizacjg praktyk zawodowych
§2

1. Dziekan wydziatu, organizuje studenckie praktyki zawodowe objete programem
studiow.

2. Studenci odbywajg praktyke w podmiotach gospodarczych i instytucjach administraciji
publicznej, ktérych dziatalnosc¢ jest powigzana z kierunkiem studidw. Praktyki moga sie
odbywa¢ w wybranej przez studenta instytucji. Przy wyborze instytucji, w ktorej
odbywaé sie bedzie praktyka, studenci mogg korzysta¢ z bazy ofert praktyk
prowadzonej przez Akademickie Biuro Karier.

3. Praktyki organizowane sg w trzech trybach:

a) praktyki realizowane na podstawie porozumien zawartych przez Wydziat,

b) praktyki realizowane na podstawie uméw zawartych z podmiotami wskazanymi
przez studentow, a mieszczace sie w programie praktyk okreslonych przez
Wydziat,

c) praktyki organizowane na Uczelni.

4. Praktyka realizowana w trybie okreslonym w ust. 3 lit. b musi by¢ zgodna z programem
i celami praktyk. Zgode na odbywanie praktyki w tym trybie opiekun praktyk.

5. Praktyki zawodowe sg nieodptatne, jednakze zaktad pracy moze ustali¢ wynagrodzenie
za czynnosci wykonywane przez studenta w ramach praktyki, ktore ustalone jest
odrebng umowag zawartg pomiedzy studentem a zaktadem pracy.

6. Studenci pobierajgcy w okresie realizacji praktyki pomoc materialng nie tracg prawa do
tego swiadczenia.

7. Zarzadzenia dziekandw w sprawie praktyk uwzgledniaja:

a) cele i programy praktyk,
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b) kierunkowe efekty uczenia sie wtasciwe dla praktyk na danym kierunku,

c) metody i sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie i oceny,

d) mozliwe miejsca/przedsiebiorstwal/instytucje realizacji praktyk adekwatne do
kierunku studidw o okreslonym poziomie, formie i profilu praktycznym oraz
procedure wigczenia nowych praktykodawcéw do otwartego katalogu,

e) obowigzki praktykanta, kierunkowego opiekuna praktyk oraz

firmowego/instytucjonalnego opiekuna praktyk.

Zadania Akademickiego Biura Karier w zakresie studenckich praktyk zawodowych

§3

1. Aktywne poszukiwanie pracodawcow/praktykodawcéw dla kierunkéw studidow

prowadzonych w uczelni
2. Posrednictwo w zawieraniu porozumien miedzy pozyskanymi praktykodawcami a
dziekanami wydziatow.

3. Prowadzenie bazy ofert praktyk.

Zadania i procedura postepowania opiekuna praktyk na kierunku

§4
Zadania:

1. Opiekun praktyk na kierunku powotany przez Dziekana spos$rod nauczycieli
akademickich, odpowiada za prawidtowg realizacje praktyk i weryfikacje realizacji
zaktadanych efektéw uczenia sie, ktore zostaty przypisane praktykom zawodowym.

2. Do zadan opiekuna praktyk nalezy w szczegolnosci:

a) biezaca weryfikacja zgodno$ci realizowanych praktyk z obowigzujgcym
Zarzgdzeniem Dziekana w sprawie studenckich praktyk zawodowych;

b) zatwierdzanie skierowan na praktyke;

c) kontrola realizacji praktyk u pracodawcy;

d) organizacja spotkan w sprawie praktyk;

e) ocena merytoryczna zrealizowanej praktyki;
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f) wpis zaliczajgcy lub niezaliczajgcy w Dzienniku praktyki oraz po kazdym semestrze,
w ktérym przewidziano odbycie praktyki w systemie Wirtualnego
Dziekanatu;

g) odwotanie z praktyki w przypadku naruszenia regulaminu pracy;

h) przygotowanie rocznego sprawozdania z realizacji praktyk zawodowych.

i) opracowanie zgodnie z § 1 ust. 7. aneksu dostosowujgcego zakres praktyki
studenckiej do mozliwosci studenta w odniesieniu do studentéw z orzeczeniem o
stopniu niepetnosprawnosci, uniemozliwiajgcej lub ograniczajgcej wykonywanie
pracy zawodowej lub orzeczeniem o niezdolnosci do pracy.

Procedura postepowania opiekuna praktyki na kierunku:

1. Opiekun praktyk organizuje zebranie informacyjne dla studentéw.
2. Student przed rozpoczeciem praktyki zgtasza za posrednictwem elektronicznego
systemu informatycznego Uczelni opiekunowi praktyk propozycje miejsca i terminu
realizacji praktyk. Opiekun praktyk po dokonaniu weryfikacji propozycji zatwierdza
miejsce i czas realizacji praktyk. Brak zatwierdzenia oznacza koniecznos¢ dokonania
przez studenta ponownego zgtoszenia propozycji realizacji praktyk w innym miejscu
lub czasie.
3. Po zatwierdzeniu miejsca i czasu realizacji praktyk przez opiekuna praktyki, student:
a) W przypadku realizacji praktyki w trybie § 2 ust. 3. p. a) oraz c): generuje w
elektronicznym systemie informatycznym Uczelni skierowanie do odbycia praktyki
zawodowej;

b) W przypadku realizacji praktyki w trybie § 2 ust. 3. p. b): generuje w elektronicznym
systemie informatycznym Uczelni skierowanie do odbycia praktyki zawodowej wraz
z umowag w sprawie studenckich praktyk zawodowych;

c) Wygenerowane dokumenty student drukuje w dwdch egzemplarzach oraz sktada w
dziekanacie do podpisu Dziekana lub osoby upowaznionej.

4. Studenci zgtaszajg sie ze skierowaniem i/lub umowg do zakfadu/instytucji i realizujg
zadania objete programem praktyki.

5. Opiekun praktyki dokonuje w zakfadzie pracy/instytucji kontroli realizacji praktyk w
formie telefonicznej, zdalnej lub bezposredniej. tacznie kontroli w danym semestrze
musi by¢ poddanych co najmniej 10% studentéw odbywajgcych praktyke.

6. Po ukonczeniu praktyki studenci przedktadajg opiekunowi praktyk na kierunku dziennik

praktyk wraz z inng dokumentacjg, celem uzyskania wpisu zaliczajgcego.
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7. Dziennik praktyki studenci sktadajg do opiekuna praktyk za posrednictwem Dziekanatu.

Dokumenty te sg wikgczane do dokumentaciji przebiegu studiow.

Zadania opiekuna z ramienia przedsiebiorstwalinstytucji przyjmujacej studenta na

praktyke zawodowa

§5

. Zapoznaje studenta/praktykanta z firmg, profilem dziatania i zasadami organizacji

pracy.

Zapoznaje studenta/praktykanta z regulaminami, zasadami obowigzujgcymi na
stanowisku pracy.

Organizuje niezbedne szkolenia dla studenta/praktykanta.

Planuje dziatania zgodne z programem praktyki studenckiej zawartym w Dzienniku
studenckiej praktyki zawodowej, odpowiadajgce efektom uczenia sie wymaganym w
programie studiow dla danego kierunku studiow.

Nadzoruje przebieg i realizacje praktyki studenta.

6. Wypetnia odpowiednie punkty w Dzienniku studenckich praktyk zawodowych.

1.

2.

Zadania studenta zwigzane z rozpoczeciem, realizacja i rozliczeniem praktyk
zawodowych

§6

Rozpoczecie praktyki wymaga od studenta:
a) zapoznania sie z programem praktyki,
b) zgtoszenia sie do opiekuna praktyk w Uczelni,

c) uzyskania skierowania na praktyke, podpisanego przez opiekuna praktyki na
kierunku lub Dziekana,

d) w przypadku praktyki realizowanej w podmiocie wskazanym przez studenta,
uzyskania zgody opiekuna praktyki oraz umowy podpisanej przez Dziekana oraz
instytucje przyjmujaca,

Realizacja praktyki:
a) jesli Zaklad Pracy wymaga ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej lub
nastepstw nieszczesliwych wypadkow, student jest zobowigzany wyrobic je na czas

trwania praktyki. Koszty ubezpieczen ponosi student,
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b) praktyka musi by¢ realizowana zgodnie z Zarzgdzeniem wtasciwego Dziekana ws.
praktyk w zakresie okreslonego kierunku,

c) praktykant musi przestrzegac wszelkich zasad obowigzujgcych w miejscu praktyki
(przepisy BHP, POPZ, ochrony poufnosci danych itp.)

3. Rozliczenie praktyki:
a) po zakonczeniu praktyki student w wyznaczonym terminie sktada dokumentacje z
praktyk do opiekuna praktyk za posrednictwem Dziekanatu,
b) dokumentem potwierdzajgcym przebieg i odbycie praktyki jest Dziennik Praktyki
Studenckiej podpisany przez praktykodawce (opiekuna praktyki z ramienia
przedsiebiorstwalinstytucji przyjmujgcej studenta na praktyke zawodowg) oraz

studenta.

Zaliczenie praktyk
§7

1. Zaliczenie praktyki wymaga spetnienia warunkow zawartych w Regulaminie
studenckich praktyk zawodowych oraz w wydziatowych zarzgdzeniach dziekanéw w
sprawie praktyk.

2. Niezaliczenie praktyki jest rownoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu i skutkuje
koniecznoscig jego powtarzania na zasadach zawartych w Regulaminie studiéw.

3. Praktyka jest potwierdzana przez opiekuna praktyk z ramienia
przedsiebiorstwalinstytucji przyjmujacej studenta na praktyke zawodowa, a nastepnie

zaliczana wpisem zaliczeniowym przez opiekuna praktyk na kierunku lub Dziekana.

Rektor

7

Dr Tomasz Biatas



