Zatacznik do uchwaty Senatu nr 1/06/2026 w dniu 25 czerwca 2026 r. w sprawie zmiany Regulaminu procesu dyplomowania
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REGULAMIN PROCESU DYPLOMOWANIA?

na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich w
Wyzszej Szkole Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni

§ 1. Zakres tresci Regulaminu

1. Zasady realizacji procesu dyplomowania w Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu im.

E. Kwiatkowskiego w Gdyni, zwanej dalej Uczelnig, okreslajg sposéb:
1) wyznaczania opiekuna(promotora) pracy dyplomowej,

2) zasady wyboru tematu pracy dyplomowej i jego zatwierdzenie,

3) realizacji pracy dyplomowej,

4) zlozenia pracy dyplomowej,

5) komisji egzaminu dyplomowego,

6) egzaminu dyplomowego

7) przechowywania prac dyplomowych, dla wszystkich kierunkéw, pozioméw i form

studiéw prowadzonych przez Uczelnie.

2. Pod pojeciem pracy dyplomowej rozumie sie zaréwno prace licencjackg lub
inzynierskg, jak i prace magisterskg. Jesli nic innego nie wynika ze szczegdlnego
postanowienia Regulaminu, Regulamin stosuje sie¢ do obydwu prac.

3. Proces dyplomowania sktada sie z dwoch lub trzech semestrow seminarium
dyplomowego (licencjackiego/inzynierskiego lub magisterskiego).

8§ 2. Wyznaczanie opiekuna (promotora) pracy dyplomowej

1. Prace dyplomowg student wykonuje pod kierunkiem opiekuna pracy dyplomowej (zwanego
dalej opiekunem). Opiekunem pracy dyplomowej licencjackiej moze by¢é osoba
posiadajgca co najmniej tytut zawodowy magistra, natomiast opiekunem pracy dyplomowe;j
magisterskiej moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien naukowy doktora. Dorobek

1 Tekst jednolity Regulaminu procesu dyplomowania przyjetego uchwatg Senatu nr 5/04/2021 z dnia 15 kwietnia
2021 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Procesu Dyplomowania z pdzniejszymi zmianami okreslonymi w
uchwale Senatu nr 1/07/2022 z dnia 6 lipca 2022 r., w uchwale Senatu nr 1/04/2023 z dnia 27 kwietnia 2023 r.,
uchwale nr 2/11/2024 r. z dnia 28 listopada 2024 oraz uchwale nr 1/06/2026 w dniu 25 czerwca 2026 r. w sprawie
zmiany Regulaminu procesu dyplomowania
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i zainteresowania naukowe oraz/albo doswiadczenie praktyczne uzyskane poza uczelnig
tych oséb pozwalajg na wlasciwe pokierowanie tym procesem.

2. Dziekan podaje do wiadomosci opiekunow prac dyplomowych, moggcych seminaria
dyplomowe.

3. Studenci w wyznaczonym terminie dokonujg wyboru opiekuna pracy dyplomowej
korzystajgc z systemu zapisow w systemie elektronicznym. Na liste moze sie wpisac tylko
tyle osob, ile jest miejsc okreslonych przez Dziekana. Osoby, ktére nie dokonajg wyboru
opiekuna w wyznaczonym terminie, zostajg zapisane do grupy seminaryjnej opiekuna, w
ktérej pozostaty wolne miejsca.

§ 3. Zasady wyboru tematu pracy dyplomowej i jego zatwierdzenie

1. Temat pracy dyplomowej:
a) ustalony przez opiekuna pracy dyplomowej, w porozumieniu ze studentem, musi by¢
zgodny z poziomem, kierunkiem i specjalnoscig studiow,
b) pod koniec pierwszego semestru seminarium opiekun pracy dyplomowej przedstawia
Dziekanowi bgdz wskazanej przez niego osobie ustalone tematy prac do zatwierdzenia
w formie Karty tematu pracy dyplomowej stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

c) Dziekan zatwierdzajgc temat pracy dyplomowej bierze pod uwage:

zgodnosc¢ tematu pracy z programem studiow studenta,

mozliwos¢ zaprezentowania przez studenta umiejetnosci i kompetencji spotecznych
opisanych w efektach uczenia sie dla kierunku, specjalnoéci i profilu jego studiow,
stopien trudnosci tematu umozliwiajgcy potwierdzenie wymaganego poziomu
wiedzy, okreslonego w efektach uczenia sie, dla kierunku, specjalnosci i profilu jego
studiow,

zainteresowania naukowe i praktyczne studenta,

potrzeby instytucji wspotpracujacych z Uczelnig,

potrzeby prac badawczych realizowanych w Uczelni,

potrzeby zaktadu pracy, w ktérym student jest zatrudniony (dotyczy studentéw
pracujgcych),

d) zatwierdzony przez Dziekana temat pracy moze ulec zmianie na pisemny wniosek
studenta, zaopiniowany pozytywnie przez opiekuna pracy dyplomowej i
zaakceptowany przez Dziekana.

2. Kazdy student indywidualnie realizuje problem badawczy o charakterze naukowym lub
praktycznym.
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§ 4. Realizacja pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa magisterska jest samodzielnym i indywidualnym opracowaniem
problemu praktycznego, prezentujacym osiaggniete przez studenta efekty uczenia sie w
trakcie jego studiow. Powinna ona zawiera¢ podstawe teoretyczng do zaprojektowania
badania empirycznego, ktérego wyniki utatwig rozwigzanie sformutowanego we wstepie

problemu badawczego.

2. Praca dyplomowa licencjackal/inzynierska jest samodzielnym i indywidualnym
opracowaniem zagadnienia praktycznego prezentujgcym osiggniete przez studenta efekty

uczenia sie w trakcie jego studiéw.

3. Praca dyplomowa powinna by¢ realizowana rytmicznie, pod systematycznym nadzorem
opiekuna pracy dyplomowej. Warunek rytmicznosci polega na obowigzku regularnego

przedstawiania przez studenta poszczegolnych czesci pracy jej opiekunowi

sprawdzenia i akceptacji. Przekazanie przez studenta catosci pracy bez zachowania
wskazanego warunku uprawnia opiekuna pracy do jej odrzucenia wzglednie
niezaakceptowania z powodu uprawnionego podejrzenia, ze student nie przygotowat jej

samodzielnie.

4. Szczegodtowe zasady dotyczgce przygotowania pracy dyplomowej na prowadzonych w
Uczelni kierunkach studidw zostang okreslone przez wtasciwego Dziekana w drodze

stosownego zarzgdzenia.

§ 5. Ztozenie pracy dyplomowej

1. Przed ostatecznym zaakceptowaniem pracy Dziekan moze skierowac prace do badania
systemem okreslajgcym prawdopodobienstwo wykorzystania generatywnej sztucznej

inteligenciji.

2. Ocena pozytywna zaliczajgca seminarium dyplomowe musi by¢ wpisana przez opiekuna
pracy dyplomowej po dostarczeniu mu zaakceptowanej przez niego wersji pracy
dyplomowej i po uzyskaniu pozytywnego raportu z badania antyplagiatowego w Jednolitym

Systemie Antyplagiatowym.

3. Przed ztozeniem pracy dyplomowej student zgtasza sie do dziekanatu w celu sprawdzenia,
czy spetnia on formalne wymagania dotyczgce zlozenia pracy dyplomowej (zaliczenie
wszystkich przedmiotéw obowigzkowych objetych programem studiéw, uzyskanie

wymaganej liczby punktéw ECTS, brak zalegtosci finansowych).

4. Student przekazuje opiekunowi w formie elektronicznej plik w formacie PDF z gotowg
praca. Opiekun po weryfikacji przekazuje w formie elektronicznej otrzymany od studenta

plik w formacie PDF do systemu elektronicznego Uczelni.
5. Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza Dziekan-

6. Recenzentem pracy dyplomowej na studiach pierwszego stopnia moze byc¢
nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej tytut zawodowy magistra, ktérego
doswiadczenie zawodowe uzyskane poza uczelnig uprawnia go do prawidtowej oceny tej

pracy dyplomowe;j.
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10.

11.

Recenzentem pracy dyplomowej na studiach drugiego stopnia oraz JSM moze byc¢
nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora. W przypadku
prac magisterskich, w ktérych opiekunem jest nauczyciel akademicki ze stopniem
naukowym doktora recenzentem powinien by¢ co najmniej nauczyciel akademicki ze
stopniem doktora habilitowanego. W przypadku obiektywnej niemoznosci wyznaczenia
takiego recenzenta, np. z powodu braku odpowiedniego dla tematyki pracy magisterskiej
nauczyciela akademickiego recenzentem bedzie nauczyciel akademicki ze stopniem
naukowym doktora.

Dziekan podejmuje decyzje o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego i zleca
opracowanie recenzji pracy dyplomowej opiekunowi pracy dyplomowej oraz recenzentowi.
Opiekun pracy dyplomowej i recenzent ocenia (recenzuje) prace dyplomowg w Karcie
oceny pracy dyplomowej znajdujgcej sie w elektronicznym systemie informatycznym
Uczelni w terminie nie dluzszym niz dwa tygodnie od otrzymania zlecenia. Karta ta stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej przez recenzenta Dziekan Kieruje jg do
ponownej oceny innego recenzenta lub do opiekuna pracy dyplomowej w celu
wprowadzenia poprawek lub uzupetnien pracy przez studenta. Praca poprawiona lub
uzupetniona podlega ponownej ocenie przez tego samego recenzenta. W przypadku
uzyskania drugiej negatywnej oceny od recenzenta student moze wystgpi¢ do Dziekana o
zgode na uczestnictwo w kolejnym seminarium dyplomowym w celu przygotowania pracy
dyplomowe;j.

W przypadku nieztozenia przez studenta pracy dyplomowej w terminie poprawkowym
podanym w Regulaminie studiow Uczelni Dziekan moze w uzasadnionych przypadkach,
na wniosek studenta przedtuzy¢ okres ziozenia pracy maksymalnie o jeden miesigc,
skierowac studenta (na jego prosbe) na powtarzanie seminarium dyplomowego lub skresli¢
z listy studentow.

§ 6. Komisja egzaminu dyplomowego

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed powotang przez Dziekana komisjg. W sktad komisji
wchodza:

1) przewodniczacy — Dziekan lub upowazniony przez Dziekana nauczyciel akademicki

posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora,

2)opiekun pracy dyplomowej,

3)recenzent pracy dyplomowej,

4)drugi recenzent, jezeli zostat powotany,

5)inni nauczyciele akademiccy, ktérzy mogg by¢ powotani przez Dziekana.
W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym opiekuna pracy
dyplomowej lub recenzenta pracy dyplomowej Dziekan powinien w jego zastepstwie
powota¢ w sktad komisji egzaminu dyplomowego magisterskiego nauczyciela
akademickiego co najmniej ze stopniem naukowym doktora, a w sktad komisji egzaminu
dyplomowego licencjackiego nauczyciela akademickiego co najmniej z tytutem
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zawodowym magistra, ktérego doswiadczenie zawodowe uzyskane poza uczelnig
uprawnia go do prawidtowej oceny tej pracy dyplomowej.

§ 7. Egzamin dyplomowy

1. Do egzaminu dyplomowego ma prawo przystgpi¢ student, zwany dalej dyplomantem,
ktory:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

zaliczyt wszystkie moduty (przedmioty) przewidziane w programie studiow,

odbyt praktyki przewidziane w programie studiow

ztozyt prace dyplomowg i dokumentacje wymieniong w § 25 ust.10 Regulaminu
studiéw Uczelni,

uzyskat pozytywne recenzje pracy dyplomowej,

rozliczyt sie z bibliotekg Uczelni,

nie posiada zalegtosci finansowych

2. Dziekan podaje do wiadomosci harmonogram egzaminéw dyplomowych.
3. Przebieg egzaminu dyplomowego:

1)

2)

3)

4)

5)

dyplomant otrzymuje od przewodniczgcego komisji zestaw trzech pytah
egzaminacyjnych,

z listy pytan obejmujgcych zagadnienia podstawowe i kierunkowe programu
studidw dyplomant losuje pierwsze pytanie egzaminacyjne. Lista pytan
okreslana jest przez kierownika katedry kierunkowej, a nastepnie zatwierdzana i
ogtaszana studentom poprzez zarzadzenie Dziekana. Lista ta podlega aktualizacji
adekwatnie do zmian tresci ksztatcenia w tych modutach bgdz programu studiow
obowigzujgcego dyplomanta. Kolejne dwa pytania egzaminacyjne przygotowuje
recenzent pracy dyplomowej, ktéry proponuje je komisji, a zatwierdza
przewodniczgcy komisji. Tres¢ tych pytan powinna odnosi¢ sie do tematu pracy
dyplomowej w taki sposdb, by nawigzywata ona do zakresu zagadnien
specjalnosciowych programu studidw, a przypadku kierunku Prawo do dziedziny
prawa, z ktérej przygotowano prace dyplomanta i pozwalata zweryfikowaé ustalenia
jego pracy dyplomowej oraz osiggniecie przez niego kierunkowych efektow
uczenia sie,

po otrzymaniu zestawu pytan wymienionych w ppkt.1) dyplomant przygotowuje sie
do odpowiedzi. W trakcie tego przygotowania moze robi¢ notatki na kartce
udostepnionej przez komisje,

po wezwaniu przez przewodniczgcego komisji dyplomant zajmuje wskazane mu
miejsce i odpowiada na pytania egzaminacyjne. Komisja moze zadawa¢ pytania
dodatkowe, nawigzujgce do pytan egzaminacyjnych,

dyplomant powinien udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie trzy pytania egzaminacyjne,
ktére przez komisje bedg oceniane odrebnie,
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6) po udzieleniu odpowiedzi przez dyplomanta przewodniczacy komisji prosi go o
opuszczenie sali, w ktérej odbywa sie egzamin dyplomowy,

7) komisja pod nieobecnos¢ dyplomanta, ustala nastepujgce oceny:

a) za prace dyplomowsg, na podstawie sredniej ocen opiekuna pracy dyplomowe;j
i recenzenta. W przypadku stwierdzenia réznicy ocen mniejszej niz jeden
wpisywana jest ocena recenzenta,

b) z egzaminu dyplomowego na podstawie trzech pozytywnych ocen z
odpowiedzi, ustalong w ten sposob, ze $rednia arytmetyczna zostaje
wyréwnana do oceny:

Srednia ocen Koncowa ocena

do 3,49 dostateczna

od 3,50 do 3,99 dostateczna plus

od 4,00 do 4,49 dobra
od 4,50 do 4,74 dobra plus
od 4,75 bardzo dobra

c) ostateczny wynik studiow liczony jest zgodnie z zasadami opisanymi w § 29
Regulaminu studiéw Uczelni,
8) przewodniczacy komisji, pod nieobecnos¢ dyplomanta, dokonuje wiasciwych
wpisow, ktére poswiadczajg podpisami pozostali cztonkowie komisiji,

9) wynik egzaminu ogtaszany jest dyplomantowi przez przewodniczagcego komisiji.

4. Dokumenty dotyczgce egzaminu dyplomowego wraz z protokotem przechowywane sg
w elektronicznym systemie informatycznym Uczelni, z wtasciwg informacjg w aktach
osobowych absolwenta.

5. W przypadkach usprawiedliwionej lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci dyplomanta
na egzaminie dyplomowym, lub uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu
dyplomowego, Dziekan wyznacza termin egzaminu okreslony w Regulaminie studiéw
Uczelni.
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§ 8. Przechowywanie prac dyplomowych

1. Egzemplarz pracy dyplomowej przechowywany jest w elektronicznym systemie
informatycznym Uczelni, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie studiéw (tekst jedn. Dz. U. z 2023,
poz.2787).

Rektor

a2

Dr Tomasz Biatas



