WYTYCZNE EDYTORSKIE DO PISANIA PRAC
DYPLOMOWYCH DLA STUDENTOW WSAIB

1. Wytyczne ogdlne

1. Tre$¢ pracy powinna by¢ napisana w sposob logiczny, jasny i jednoznaczny.
Zadbanie o wlasciwg forme stylistyczng pracy jest obowigzkiem studenta, nie
opiekuna pracy;

2. Tre$¢ pracy nalezy pisa¢ w formie bezosobowej (np.: przedstawiono, pokazano,
zaprezentowano, poddano analizie, oméwiono, warto zaznaczy¢, podkresli¢, zwrdcié
uwagg, zaprezentowac, przedstawic¢ itp.) lub w trzeciej osobie liczby pojedynczej
(celem autora bylto, autorka przeprowadzila badania). Nie nalezy pisa¢ w pierwszej
osobie liczby pojedynczej i mnogiej;

3. Akapity stosuje sie¢ wowczas, gdy rozpoczynana jest nowa mys$l lub rozwijany jest
kolejny aspekt, problem, watek, zagadnienie. Akapit powinien by¢ wyraznie
zaznaczony (wciecie 1,5 ¢m) i nie moze by¢ jednozdaniowy (minimum 3 zdania);

4. Wszystkie glowne elementy struktury pracy dyplomowej (spis tresci, wykaz skrotow,
wstep, kolejne rozdziaty gtdowne, spis literatury, spis rysunkdw, spis tabel, zalgczniki)
muszg rozpoczynac sie¢ od nowej strony;

5. W pracach nie nalezy umieszcza¢ dedykacji.

2. Podzial tresci w pracy dyplomowej

Praca dyplomowa zawiera nast¢pujace elementy wg podanej kolejnosci:
1. Strona tytutowa;

Spis tresci;

Wykaz skrotow;

Wstep;

Rozdzialy podzielone na podrozdziaty;

Zakonczenie;

Spis zrodet;

Spis rysunkow (jezeli sg w pracy);

Spis tabel (jezeli sa w pracy);

10 Zalaczniki (jezeli sa w pracy).

©Woo N~ WDN

Wymienione nizej elementy pracy zawieraja:
Strona tytulowa:

— nazwa uczelni,

— nazwa wydziahu,

— nazwa kierunku,

— specjalnos¢,

— imi¢ i nazwisko autora,



— nralbumu,

— tytul pracy,

— 1imi¢ 1 nazwisko opiekuna naukowego wraz z tytulem zawodowym/naukowym
i/lub stopniem naukowym,

— nazwa katedry, w ktdrej przygotowywana jest praca,

— miejsce i rok opublikowania pracy.

Wzory stron tytulowych znajduja si¢ na stronie https://wsaib.pl/student/egzamin-dyplomowy/
Uwaga: na stronie tytulowej nalezy wpisa¢ wyraznie ,praca licencjacka” lub “praca
magisterska”, a nie ,,praca dyplomowa”.

Spis tresci: zawarto$¢ wg schematu przedstawionego na rysunku 1.

Rys. 1. Wzor spisu treSci

Spis tresci [Times New Roman, pogrubiony, 16 pkt]
Wykaz skrotdw [Times New Roman, pogrubiony, 14 pKt]...........ccccccoeeveeiiiiinn,
Wstep [Times New Roman, pogrubiony, 14 pKt]...........cooiiiiiiiiiiee

Rozdzial 1. Tytul rozdzialu [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]................
1.1. Tytut podrozdziatu [Times New Roman, 12 pKt]..........coceeiiiiiiiiiiiiiienn.s

1.2. Tytul podrozdzialu........ ...
1.3. Tytul podrozdzialu. ...
Rozdzial 2. Tytul rozdzialu ................................
2.1. Tytul podrozdzialu......... ...
2.2. Tytul podrozdzialu......... ..o s
2.3. Tytul podrozdzialu......... ...
Rozdzial 3. Tytul rozdzialu .................................
3.1. Tytul podrozdziahu. ... ..o
3.2. Tytul podrozdzialu. ... ..o
3.3. Tytul podrozdzialu. ... ..o
Zakonczenie [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt].............coooviiiiiiiiiiiinnnn,

Spis literatury [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt].................ccoeevneeinn..,
Spis rysunkdw [Times New Roman, pogrubiony, 14 pKt].............ccccoeeiiiieeiiinnnne,
Spis tabel [Times New Roman, pogrubiony, 14 pKt]..............ccoeoiiiiiiiiiiie e

Zalaczniki [Times New Roman, pogrubiony, 14 pKt].............ccooovieiiiiiiiiii,

Wykaz skrotow: wszystkie skroty, a takze skrotowce i symbole uzyte w pracy wraz z
wyjasnieniem ich znaczenia; jesli chodzi o skroty i nazwy obcojezyczne, nalezy obok
nazwy obcojezycznej zamiesci¢ thumaczenie na jezyk polski; uktad alfabetyczny.
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https://wsaib.pl/student/egzamin-dyplomowy/

Spis zrédel: z podziatem na:
— Bibliografie (ksigzki i czasopisma, rOwniez pozycje naukowe wydawane w formie
online),
— Netografie (zrodla internetowe niebedace pozycjami naukowymi),
— Woykaz Zréodel prawa (jezeli sg przywotywane),
— Wykaz orzeczen (jezeli sg przywolywane); w obrgbie poszczegdlnych kategorii
zrodet uktad alfabetyczny.

Jezeli bedzie to konieczne, mozna za zgoda opiekuna pracy utworzy¢ dodatkowa
kategorie zrodet.

Spis rysunkow, Spis tabel: wykaz wg numerdéw poszczegdlnych pozycji z
odniesieniem do numeru strony w pracy, na ktorej znajduje si¢ dany element graficzny.
Oba spisy sporzadza si¢ wg schematu przedstawionego na rysunku 2.

Rys. 2. Wzor spisu tabel

Spis tabel [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]

Tabela 1. Tytul tabeli [Times New Roman, 12 pkt]..........cccoooiiiiiiiiiii e
Tabela 2. Tytul tabeli [Times New Roman, 12 pkt]...........coooiiiiiiiii e
Tabela 3. Tytul tabeli [Times New Roman, 12 pkt]..........ccooiiiiiiiiiiiii e

Zalaczniki: materiaty uzupetniajace zbyt obszerne, by umiesci¢ je w tresci zasadniczej
pracy, np. formularz ankiety, kwestionariusz, zestaw pytan, zestaw Kryteriow obserwacji,
plan, mapa.

3. Standardy edytorskie przyjete dla prac dyplomowych

Formatowanie tekstu

— kroj czcionki w calej pracy: Times New Roman,
— rozmiar czcionki 12 pkt,

— interlinia 1,5,

— wyjustowanie obustronne,

— marginesy gorny, dolny, prawy i lewy 2,5 cm.

Wyliczenia
Wyliczen w punktach dokonuje sig:

1. Przy pomocy cyfr arabskich z kropka (po kropce spacja i pierwszy wyraz
rozpoczyna si¢ duza literg, potem $rednik, a na koncu kropka, np.:

1. Trese;



2. Tresc;
3. Tresc.

2. Przy pomocy cyfr arabskich z nawiasem (po nawiasie spacja i pierwszy wyraz
rozpoczyna si¢ malg litera, potem przecinek, na koncu wyliczania kropka), np.:

1) tresé,
2) tresc,
3) tresc,
4) tresé.

3. Przy pomocy mys$lnikow lub kropek — po kropce lub mysiniku spacja i pierwszy
wyraz matg literg, potem przecinek, a na koncu wyliczania kropka, np.:

— tresé,
—  tresé,
— tresc.
* tresc,
* tresc,
* tresc.

Numery stron

Numery stron nalezy umieszcza¢ na dole strony z wyrownaniem do $rodka. Strona tytulowa
jest pierwszg strong, ale nie umieszcza si¢ na niej numeru 1. Numeracja widoczna w tekscie
rozpoczyna si¢ od strony 2 (strona, gdzie jest umieszczony Spis tresci).

Tytuly rozdzialéow i podrozdzialéw w teksScie

Rys. 3. Wzér zapisu tytuléw rozdzialow i podrozdzialéw w tekscie

Rozdzial 1

TYTUL ROZDZIALU
(duze litery, pogrubiony, wysrodkowany, 14 pkt)
1.1. Tytul podrozdziatu (pogrubiony, do lewej, 12 pkt), numeracja 1.1., 1.2., 1.3. itd.

Rozdziat powinien zawiera¢ co najmniej dwa podrozdzialy. Nazwa rozdziatu
pracy dyplomowej nie moze by¢ identyczna z tytulem pracy, a nazwa podrozdziatu — z
nazwg rozdzialu pracy. Pomiedzy tytulem rozdziatu i tytulem podrozdzialu nie moze
by¢ tekstu wprowadzajacego. Po tytutach rozdziatéw i podrozdziatlow nie stawia si¢
kropek.



Elementy graficzne

1. Kazdy element graficzny umieszczony w pracy (tabela lub rysunek) musi zostac¢
przywolany w tekscie. Nie nalezy wprowadza¢ do pracy elementéw graficznych bez
odniesienia do ich zawartos$ci w tresci pracy;

Przyktady:
,2Dynamike zmian (...) przedstawiono w tabeli 1.”
,Preferencje respondentow zaprezentowano na rysunku 2.”

2. Kazdy przedstawiany element graficzny musi zosta¢ oméwiony i zinterpretowany. Mozna
wskaza¢ najwazniejsze dane, opisa¢ zauwazalne trendy, poréwnaé wartosci, wyjasnic
mozliwe przyczyny obserwowanych zmian, odnies¢ uzyskane wyniki do celu pracy lub
literatury;

Przyktady:

- »Jak wynika z danych zawartych w tabeli 1, najwigksza grupe stanowili
uczestnicy w wieku 30-39 lat, natomiast najmniej liczng byly osoby powyzej 60. roku
zycia. Moze to wynika¢ z wigkszej dostgpnosci respondentow w wieku produkcyjnym
oraz wigkszego zainteresowania udziatem w badaniu.”

- ,Zmiany S$rednich wynikow przedstawiono na rysunku 2. Widoczny jest
stopniowy wzrost wartosci analizowanej zmiennej w kolejnych pomiarach, co moze
swiadczy¢ o skuteczno$ci zastosowanej interwencji.”

3. Kazdy element graficzny musi zosta¢ opisany. Opis powinien zawierac:

— rodzaj elementu i jego kolejny numer — np. tab. 1 lub rys. 1 — numeracja elementow
graficznych powinna by¢ jednolita w catej pracy i odrgbna dla rysunkow i1 tabel,

— tytul — krotko informujacy, co grafika przedstawia,

— zrodlo — zawsze nalezy wskaza¢ pochodzenie prezentowanych materialow.
Przyktady:
Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie. ..[Nalezy poda¢ pelny opis zrodta, zgodnie
z zasadami zapisu przypisow dolnych — opisane w Rozdziale 4]
Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie wynikéw badania ankietowego. [Nie
stosuje sie zwrotu: Badania wilasne]

— kazda czeg$¢ elementu graficznego musi by¢ czytelna i wyraznie podpisana

Tab. 1. Tytul tabeli [Times New Roman 11 pkt, pogrubiony, wyréwnanie do lewej, bez kropki
na koncu]

Tekst w tabeli [Times New
Roman 11 pkt]

Legenda: (opcjonalnie) [Times New Roman 10 pkt, kropka na koncu]
Zrédto: [Times New Roman 10 pkt, kropka na koncu.]



Rys. 4. Marketingowe czynniki tworzenia wartosci [Times New Roman 11 pkt, pogrubiony,
wyrownanie do lewej, bez kropki na koncu]

Wiedza
marketingowa

Dobdr rynkdw

Marketingowe czynniki
tworzenia wartosci

Lojalnos¢
klientow

Relacje z
innymi
podmiotami

Przewaga
réznicujaca

Warto$¢ dla udziatowcow

Dywidendy
Przyrost kapitatu

Zrédto: Szczepaniec M., Kulawczuk P., Sierpifiska M., Start i rozwéj przedsiebiorstw. Jak rozpoczgé

wilasng dziatalnos¢ gospodarczq i osiggngcé sukces, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk
2024, s. 99. [Times New Roman 10, kropka na koncu.]

W pracy stosuje si¢ tylko nazewnictwo ,,tabele” lub ,,rysunki”. Jako rysunek traktuje si¢
réwniez: fotografig, zrzut ekranu, wykres, mapg, schemat itp.;

Rysunki i tabele umieszcza si¢ w odlegtosci dwoch wierszy od tekstu - od gory i od dohu,
pomigdzy odpowiednimi akapitami tekstu;

Rysunek lub tabela powinny znalez¢ si¢ mozliwie blisko miejsca, w ktorym zostaly po raz
pierwszy przywolane, ale nie kosztem pozostawiania pustego miejsca na stronie. Jesli nie
mieszczg si¢ w calos$ci na biezacej stronie, umieszcza si¢ je na poczatku nastepnej strony,
a na biezacej stronie kontynuuje si¢ pisanie.

Zaleca si¢, aby omowienie lub interpretacja wynikow badan, przeprowadzonych w ramach
pracy dyplomowej i prezentowanych w tabelach lub rysunkach bylo umieszczane
bezposrednio pod danymi elementami graficznymi.

. Korzystanie z literatury i tworzenie przypisow

Podczas pisania pracy dyplomowej nalezy obowiazkowo odnosi¢ si¢ do zrodel, z
ktoérych pochodza prezentowane informacje. Zwlaszcza dotyczy to definicji, podziatow,
danych ilosciowych i jakosciowych, wynikéw badan innych autorow;
Zalecane Zrodta to:

— monografie naukowe, podreczniki akademickie z zakresu rzeczowego pracy — rowniez

w formie online,
— artykuly z czasopism naukowych i branzowych — rowniez w formie online,
— materiaty pokonferencyjne,



— akty normatywne,
— materialy Zzrédlowe,
— oficjalne i wiarygodne strony internetowe.

Dozwolone jest korzystanie z literatury obcojezycznej. Ostateczna ocena zasadno$ci
wykorzystania danego zrodta w pracy nalezy do opiekuna pracy;

3. Powolywanie si¢ na literatur¢ odbywa si¢ w pracy dyplomowej na dwa sposoby:

— przez parafraze tekstu zrodlowego,

— przez dostowne przytoczenie tekstu, czyli cytat, ktory powinien by¢ umieszczony w
cudzystowie: ,,...”. W przypadku cytatow nie wolno opuszcza¢ wyrazéw 1 calych
fragmentéw bez zaznaczenia tego faktu odpowiednim znakiem: (...). Nie nalezy
naduzywac cytatdw: moga one stanowi¢ nie wiecej niz 10% objetosci pracy;

4. W obu wymienionych w p.3. sposobach nalezy przytacza¢ autorow zrddel, stosujac w
calej pracy automatyczne wstawianie przypisow dolnych. Nalezy stosowaé cigglosé
numeracji przypisow w calej pracy dyplomowej. Przypisy umieszcza si¢ najczgsciej W
nastepujacych miejscach:

— na koncu zdania, przed kropka — wykorzystanie marketingu!. Nigdy za kropka:
wykorzystanie-marketingu-*

— za tekstem w cudzystowie — za cudzystowem i przed kropkg: ...wykorzystanie
marketingu™?.

— przy wyliczaniu — przed dwukropkiem: ...sa to®:

5.  Przypisy rozszerzajace lub polemiczne rowniez umieszcza si¢ w pracy jako przypisy
dolne;

6.  Przypis zawsze zaczyna si¢ duza literg, a konczy si¢ kropka. Stosuje si¢ czcionke
Times New Roman, 10 pkt., interlinia migdzy wierszami — pojedyncza;

7. Format przypiséw dolnych — styl oksfordzki tradycyjny.

Cytowanie ksiazek pojedynczych autorow

Inicjal/inicjaty imienia, Nazwisko, Tytuf, Wydawnictwo, Miejsce i rok wydania,
strona/strony, z ktorych pochodzg informacje.

WZOR: LE. Michalski, Marketing, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2022, s. 25-27.

Cytowanie ksiazek o nierozdzielnym autorstwie

Jezeli fragmentu tekstu nie mozna przypisa¢ zadnemu autorowi z osobna, nalezy podac
wszystkich autorow, a nastepnie zapisa¢ pozostate informacje, jak we wzorze cytowania
ksigzek pojedynczych autorow. W przypadku ksigzek dostgpnych w formie online
nalezy podac¢ link oraz dat¢ dostepu.

WZOR: 2P. Kotler, K.L. Keller, Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, Warszawa 2012, s. 34.

Cytowanie prac zbiorowych
Praca zbiorowa jest zlozona z wielu rozdziatéw, a kazdy z nich moze mie¢ innego
autora. Dodatkowo cala ksigzka ma redaktora. Nalezy wiec uwzgledni¢ w zapisie i
autora rozdziatu, i redaktora:
InicjaVinicjaly imienia, Nazwisko, Tytul opracowania [W:] Tytul ksigzki, red.
Inicjat/inicjaty imienia, Nazwisko, Wydawnictwo, Miejsce i rok wydania, strona/strony.



W przypadku prac zbiorowych dostepnych w formie online nalezy poda¢ link oraz date
dostepu.

WZOR: 3D. Simpson, Uwarunkowania kulturowe jako determinanta stylow przywodztwa.

Badanie tolerancji polskich menedzeréw w stosunku do przedstawicieli innych kultur [W:] Zarzqdzanie
miedzykulturowe w jednoczqcej sie Europie, red. R. Krzykata-Schaefer, Wydawnictwo WSB w Poznaniu,
Poznan 2010, s. 49-61.

Artykuly w czasopismach

InicjaVinicjaly imienia, Nazwisko, T7ytuf, ,Nazwa czasopisma”, rok, numer,
strona/strony.

W przypadku artykulow dostepnych w formie online nalezy poda¢ link oraz date
dostepu.

WZOR: *M. Fasciszewska, Badanie przesiewowe dzieci w wieku przedszkolnym (2;0-5;11) pod kqtem
utrzymania sig ryzyka jgkania - praktyczne zastosowanie LogoTestu 4, ,,Edukacja elementarna w teorii i

praktyce”, 2026, 2 (81), s. 100, https://czasopisma.ignatianum.edu.pl/eetp/article/view/4461/3481
[16.07.2026].

Zrédla internetowe

Nalezy podac¢ caly link, date dostepu 1 usung¢ hipertacze:

Inicjal/inicjaty imienia, Nazwisko, Tytuf, adres strony internetowej, [dostep: data]
WZOR: 5A. Zargba, Shortsy podbijajq swiat, ,Marketing w Praktyce”, 2022, nr 3
https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet [dostep: 16.11.2022].

Jezeli zrodlem informacji jest oficjalna strona internetowa przedsigbiorstwa, instytucji
lub organizacji, nalezy poda¢ petng nazwe podmiotu bedgcego wihascicielem strony, a
nie tylko adres internetowy.

WZOR: 6 Oficjalna strona firmy Hapag-Lloyd, https://www.hapag-lloyd.com/en/company.html
[dostep: 28.07.2026].

W przypisach odnoszacych si¢ do zrodet poprzednio cytowanych, stosuje si¢ odnosniki
w wersji tacinskojezycznej: Ibidem, Ibid., op. cit., jednolicie w catych przypisach i
wedtug wskazowek opiekuna pracy.

Znaczenie skrotow:

Ibidem lub Ibid. - to samo, co w poprzednim przypisie.

op. cit. - dzieto wezesniej cytowane W przypisach, ale nie w poprzednim przypisie.

Formg ,,IJbidem” lub ,,Ibid.” stosuje si¢ w momencie ponownego zacytowania tego
samego zrodla w bezposrednio nastepujacym przypisie — przypis jeden pod drugim.
Jesli strony, z ktorych pochodzi cytowanie sg te same, to stosujemy tylko
,Ibidem/Ibid.”, jesli strony si¢ r6znig — podaje si¢ takze numer strony.

WZOR:

" Kurek W., Regiony turystyczne Swiata, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2020, s.123.

8 1bidem, s.135.
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Forme ,,0p. cit.” autor pracy stosuje, kiedy chce odestaé czytelnika do zrédia, ktore juz
wczesniej cytowal (ale nie bezposrednio w poprzednim przypisie, tylko kilka przypisow
wczesniej, a nawet kilka stron wcze$niej).

WZOR:

9 Kurek W., Regiony turystyczne Swiata, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2020, s.123.
0 pawlicz A., E-turystyka, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2012, s.54.

1 Kurek W., op. cit., s. 129.

12pawlicz A., op. cit. s.56.

5. Przywolywanie aktow prawnych

Powotujac si¢ w pracy na okreslony akt prawny nalezy w tekscie zasadniczym podac
jego petng nazwe. Nazwy aktéw prawnych umieszcza si¢ w tekscie z zachowaniem kolejnosci:
rodzaj aktu prawnego, data wydania, tytul aktu prawnego, oznaczenie organu
promulgacyjnego.

Przyktady:

1.  Ustawa z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych t.j. Dz.U.
2023 poz. 110 ze zm.

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27 marca 2014 r. w sprawie pojazdow
samochodowych uznawanych za wykorzystywane wytacznie do dziatalnosci gospodarczej
podatnika, Dz.U. 2014 poz. 407 ze zm.

Jezeli istnieje potrzeba czestszego odwolywania si¢ do okreslonego aktu prawnego,
mozna wprowadzi¢ do tekstu zasadniczego jego skrot. Nalezy to zrobi¢ bezposrednio po
wymienieniu petnej nazwy aktu prawnego. W nawiasie nalezy umiesci¢ abrewiature tego
skrétu, stosowang przy oznaczaniu numeréw przepisOw okreslonego aktu prawnego.

Przyktad:
Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. 2023 poz.
1230) zwana dalej u.s.u.s.

Niekiedy ustawy maja przyjeta w literaturze skrotowa nazwe, ktérg mozemy si¢ poshigiwac:

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. 2023 poz.
1230) zwana dalej ustawa systemowg (u.s.u.s.)

Skrétowe nazwy kodeksoOw 1 ustaw zatytulowanych ,,Prawo...” oraz tytuly tych aktow
prawnych zawsze pisze si¢ duza litera,

Przyktady skrotow nazw aktow prawnych rozpoczynajacych si¢ duza litera:

Kodeks karny, Kodeks cywilny, Kodeks pracy, Prawo budowlane, przedsigbiorcow itd.

Nazwy pozostalych aktow prawnych rozpoczynaja si¢ mata litera.
Przyktady prawidlowego zastosowania nazwy aktu prawnego:
a) Zgodnie z ustawg z dnia...



b) Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow ...

Tre$¢ przepisu prawnego nie podlega ochronie z zakresu praw autorskich, dlatego cytujac
dostownie tre$¢ przepisu prawnego w tekscie nie umieszcza si¢ go w cudzystowie ani nie
odznacza go kursywa.

Przyktad:
Na podstawie art. 128 k.p. czasem pracy jest czas, w ktorym pracownik pozostaje w dyspozycji
pracodawcy...

6. Spis zrodel

W Spisie literatury ujmuje si¢ tylko te pozycje, ktore znalazty si¢ w przypisach dolnych do
pracy oraz zrodta elementow graficznych. Stosuje si¢ wewngtrzny podziat na:

— Bibliografi¢ (ksigzki i czasopisma, W tym pozycje naukowe dostepne online),

— Netografi¢ (zrodfa internetowe niebedace pozycjami naukowymi),

— Wykaz zrodel prawa (jezeli sg przywotywane w pracy),

— Wykaz orzeczen (jezeli sg przywolywane w pracy),

— inne wykazy, jezeli sg konieczne.

Bibliografia

Dane bibliograficzne w spisie literatury umieszcza si¢ odmiennie w stosunku do przypisow:
najpierw nazwisko autora, a po nim inicja¥/inicjaty imienia autora. Pozycje bibliograficzne
umieszczane sg w wykazie w kolejnos$ci alfabetycznej.

WZOR:

1. Golawska-Witkowska G., Wrdblewski J., Kasprzak P., Stablecoiny — nowa sita we
wspotczesnej ekonomii i ogniwo tgczqce tradycyjng bankowoscé ze Swiatem kryptowalut [W:]
Wyzwania i trendy w zarzadzaniu biznesem, red. J. Sitz, Wydawnictwo WSAIB w Gdymi,
Gdynia 2026, s. 261-270.

2. Hotyst B., Kryminalistyka, Wolters Kluwer, Warszawa 2023.

Netografia

Przy powotywaniu si¢ na zrddlo internetowe nalezy poda¢: nazwisko autora i inicjat/inicjaty
imienia, tytut publikacji, a nastgpnie link do publikacji oraz date rzeczywistego przegladania
dokumentu, ujmujac ja w nawiasy kwadratowe: [dostgp dd.mm.rrrr]. Nalezy usunac
hipertacza. Rowniez tu stosuje si¢ kolejnos¢ alfabetyczng.

WZOR:
1. Szkanter G., Pamigta¢ wszystko, pamietaé i niczego nie zapomnie¢, Kwartalnik Policyjny,
Nr 1/2025,https://kwartalnik.csp.edu.pl/kp/archiwum-1/2025/kwartalnik-policyjny-nr-

12025/6149,Pamietac-wszystko-pamietac-i-niczego-nie-zapomniec.html [dostep: 3.06.2026].
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Wykaz zrodel prawa

Jest to wykaz wszystkich aktow prawnych przywotywanych w pracy dyplomowej wraz
ze wskazaniem miejsca ich promulgacji wg standardu: Dz. U. XXXX poz. XXX

W razie kolejnych zmian danego aktu prawnego wymaga si¢ zaznaczenie tej
okolicznosci wg standardu: z poézn. zm. W przypadku aktéw jednolitych konieczne jest
zaznaczenie powyzszej okoliczno$ci w sposob nastepujacy: tekst jedn.

Wykaz aktow prawnych rozpoczyna¢ powinny krajowe akty prawne, po nich nalezy
wymieni¢ unijne akty prawne i na koncu inne akty prawne wykorzystane w pracy dyplomowe;j.
Wykaz aktow prawnych wymaga zestawienia aktow prawnych w sposob zgodny z hierarchig
zrodel prawa:

1. Akty prawa krajowego uktada si¢ w sposob zgodny z wyliczeniem konstytucyjnym tych
zrodel (Konstytucja RP, ratyfikowane umowy migdzynarodowe, ustawy, rozporzadzenia, akty
prawa miejscowego, uchwaly, zarzadzenia 1 inne) z uwzglednieniem chronologii zgodnej z
datami wydania w ramach poszczegdlnych rodzajow aktow prawnych (od najstarszego aktu
prawnego).

2. Akty prawa unijnego uktada si¢ w nastepujacej kolejnosci: rozporzadzenia, dyrektywy,
zalecenia, opinie 1 inne z uwzglednieniem chronologii zgodnej z datami wydania w ramach
poszczegblnych rodzajow aktéw prawnych (od najstarszego aktu prawnego).

3. W przypadku innych niz krajowe badz unijne akty prawne stosuje si¢ zasady
analogiczne, uktadajac je zgodnie z hierarchig z zachowaniem chronologiczno$ci w obrgbie
poszczegblnych kategorii wymienianych aktéw prawnych.

Wykaz orzeczen

Wymagane jest wskazanie charakteru orzeczenia, organu wydajacego, daty wydania,
numeru wilasciwego oraz miejsca publikacji. W przypadku orzeczen niepublikowanych
wymagane jest wskazanie powyzszej okolicznosci wg standardu: niepublikowane.

W wykazie orzeczen sadowych nalezy podawa¢ w kolejnosci wedlug rangi od
najwyzszych (uchwaty TK, wyroki TK, postanowienia TK, uchwaly catego skladu SN,
uchwaty catego sktadu Izby Cywilnej SN, uchwaty sktadu 7 Sedziow SN, uchwaty SN, wyroki
sktadu 7 Sedzidw SN, wyroki SN, postanowienia skfadu 7 Sedziow SN, postanowienia SN,
Wyroki NSA, Postanowienia NSA, wyroki SA, postanowienia SA, Wyroki SO, Wyroki SR),
nastgpnie wedlug dat w ramach tej samej rangi, poczawszy od najmtodszych (wyrok SN z
2020 roku, nizej wyrok SN z 2015 roku, nizej wyrok SN z 2010 roku itd.; analogicznie z kazda
kategorig orzeczen).

WZOR:
1. Wyrok ETPCz z dnia 6 wrze$nia 1978 r. w sprawie Klass i inni przeciwko Niemcom, skarga
nr 5029/01, A-28, § 45.

2. Uchwata TK z dnia 29 stycznia 1992 r., sygn. W 14/91, OTK 1992, nr 1, poz. 20.
3. Wyrok SN z dnia 20 lipca 1948 r., sygn. Tok 598/48, OSN 1959 r., poz. 232.

11



