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WYTYCZNE EDYTORSKIE DO PISANIA PRAC 

DYPLOMOWYCH DLA STUDENTÓW WSAiB OD 1. 10. 2026.  
  

1. Wytyczne ogólne  
  

1. Treść pracy powinna być napisana w sposób logiczny, jasny i jednoznaczny.  

Zadbanie o właściwą formę stylistyczną pracy jest obowiązkiem studenta, nie 

opiekuna pracy; 

2. Treść pracy należy pisać w formie bezosobowej (np.: przedstawiono, pokazano, 

zaprezentowano, poddano analizie, omówiono, warto zaznaczyć, podkreślić, zwrócić 

uwagę, zaprezentować, przedstawić itp.) lub w trzeciej osobie liczby pojedynczej 

(celem autora było, autorka przeprowadziła badania). Nie należy pisać w pierwszej 

osobie liczby pojedynczej i mnogiej; 

3. Akapity stosuje się wówczas, gdy rozpoczynana jest nowa myśl lub rozwijany jest 

kolejny aspekt, problem, wątek, zagadnienie. Akapit powinien być wyraźnie 

zaznaczony (wcięcie 1,5 cm) i nie może być jednozdaniowy (minimum 3 zdania); 

4. Wszystkie główne elementy struktury pracy dyplomowej (spis treści, wykaz skrótów, 

wstęp, kolejne rozdziały główne, spis literatury, spis rysunków, spis tabel, załączniki) 

muszą rozpoczynać się od nowej strony; 

5. W pracach nie należy umieszczać dedykacji.  

    

2. Podział treści w pracy dyplomowej 
  

Praca dyplomowa zawiera następujące elementy wg podanej kolejności:   

1. Strona tytułowa;  

2. Spis treści;   

3. Wykaz skrótów;   

4. Wstęp;   

5. Rozdziały podzielone na podrozdziały;   

6. Zakończenie;   

7. Spis źródeł; 

8. Spis rysunków (jeżeli są w pracy);   

9. Spis tabel (jeżeli są w pracy); 

10. Załączniki (jeżeli są w pracy). 

 

Wymienione niżej elementy pracy zawierają:   

Strona tytułowa:  

− nazwa uczelni,  

− nazwa wydziału,  

− nazwa kierunku,  

− specjalność, 

− imię i nazwisko autora,  
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− nr albumu,  

− tytuł pracy,  

− imię i nazwisko opiekuna naukowego wraz z tytułem zawodowym/naukowym 

i/lub stopniem naukowym, 

− nazwa katedry, w której przygotowywana jest praca, 

− miejsce i rok opublikowania pracy.   

 

Wzory stron tytułowych znajdują się na stronie https://wsaib.pl/student/egzamin-dyplomowy/  

Uwaga: na stronie tytułowej należy wpisać wyraźnie „praca licencjacka” lub ”praca 

magisterska”, a nie „praca dyplomowa”. 

 

Spis treści: zawartość wg schematu przedstawionego na rysunku 1. 

 

Rys. 1. Wzór spisu treści 

Spis treści [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt] 

Wykaz skrótów [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]…………..………………..  
 

Wstęp [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]……………………………….……….. 

Rozdział 1. Tytuł rozdziału [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]……….…... 

1.1. Tytuł podrozdziału [Times New Roman, 12 pkt]…………...………………………  

1.2. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………  

1.3. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………  

Rozdział 2. Tytuł rozdziału ………………………………………………………..   

2.1. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………  

2.2. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………  

2.3. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………  

Rozdział 3. Tytuł rozdziału ………………………………………………………..   

3.1. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………   

3.2. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………  

3.3. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………  

Zakończenie [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]……………………..……….. 

Spis literatury [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]…..……………………… 

Spis rysunków [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]……………………………... 

Spis tabel [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]…………………….….……...…...   

Załączniki [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]……………………………..…….   

 

 

Wykaz skrótów: wszystkie skróty, a także skrótowce i symbole użyte w pracy wraz z 

wyjaśnieniem ich znaczenia; jeśli chodzi o skróty i nazwy obcojęzyczne, należy obok 

nazwy obcojęzycznej zamieścić tłumaczenie na język polski; układ alfabetyczny.   

  

 

https://wsaib.pl/student/egzamin-dyplomowy/
https://wsaib.pl/student/egzamin-dyplomowy/
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Spis źródeł: z podziałem na: 

− Bibliografię (książki i czasopisma, również pozycje naukowe wydawane w formie 

online),  

− Wykaz źródeł prawa (jeżeli są przywoływane),  

− Wykaz orzeczeń (jeżeli są przywoływane); w obrębie poszczególnych kategorii 

źródeł układ alfabetyczny.  

− Netografię (źródła internetowe niebędące pozycjami naukowymi, źródłami prawa 

ani orzeczeniami),  

 

Jeżeli będzie to konieczne, można za zgodą opiekuna pracy utworzyć dodatkową 

kategorię źródeł. 

  

Spis rysunków, Spis tabel: wykaz wg numerów poszczególnych pozycji z 

odniesieniem do numeru strony w pracy, na której znajduje się dany element graficzny. 

Oba spisy sporządza się wg schematu przedstawionego na rysunku 2. 

 

Rys. 2. Wzór spisu tabel  

Spis tabel [Times New Roman, pogrubiony, 14 pkt]   

Tabela 1. Tytuł tabeli [Times New Roman, 12 pkt]………………………………………… 

Tabela 2. Tytuł tabeli [Times New Roman, 12 pkt]………………………………………… 

Tabela 3. Tytuł tabeli [Times New Roman, 12 pkt]………………………………………… 

 

Załączniki: materiały uzupełniające zbyt obszerne, by umieścić je w treści zasadniczej 

pracy, np. formularz ankiety, kwestionariusz, zestaw pytań, zestaw kryteriów obserwacji, 

plan, mapa.  

  

3. Standardy edytorskie przyjęte dla prac dyplomowych  
  

Formatowanie tekstu   

− krój czcionki w całej pracy: Times New Roman,  

− rozmiar czcionki 12 pkt, 

− interlinia 1,5, 

− wyjustowanie obustronne, 

− marginesy górny, dolny, prawy i lewy 2,5 cm.   

 

Wyliczenia  

Wyliczeń w punktach dokonuje się:  

  

1. przy pomocy cyfr arabskich z kropką (po kropce spacja i pierwszy wyraz rozpoczyna 

się małą literą, potem średnik, a na końcu kropka, np.:  
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1. treść;  

2. treść;  

3. treść.  

 

2. przy pomocy cyfr arabskich z nawiasem (po nawiasie spacja i pierwszy wyraz 

rozpoczyna się małą literą, potem średnik, na końcu wyliczania kropka), np.:  

 

1) treść;  

2) treść; 

3) treść;  

4) treść.  

 

3. przy pomocy myślników lub kropek – po kropce lub myślniku spacja i pierwszy 

wyraz małą literą, potem średnik, a na końcu wyliczania kropka, np.:  

− treść; 

− treść;   

− treść. 

  

• treść; 

• treść; 

• treść.        

 

Numery stron   

 

Numery stron należy umieszczać na dole strony z wyrównaniem do środka. Strona tytułowa 

jest pierwszą stroną, ale nie umieszcza się na niej numeru 1. Numeracja widoczna w tekście 

rozpoczyna się od strony 2 (strona, gdzie jest umieszczony Spis treści). 

  

Tytuły rozdziałów i podrozdziałów w tekście  

  

 

Rys. 3. Wzór zapisu tytułów rozdziałów i podrozdziałów w tekście 

Rozdział 1 

TYTUŁ ROZDZIAŁU 

(duże litery, pogrubiony, wyśrodkowany, 14 pkt) 
[jedna interlinia] 

1.1. Tytuł podrozdziału (pogrubiony, do lewej, 12 pkt), numeracja 1.1., 1.2., 1.3. itd. 

[jedna interlinia] 

1.1.1. Tytuł podpunktu (pogrubiony, do lewej, 12 pkt), numeracja 1.1.1, 1.1.2., 

1.1.3. itd.  

[tekst bez interlinii] 
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Rozdział powinien zawierać co najmniej dwa podrozdziały. Jeśli autor 

zdecyduje się na wprowadzenie podpunktów, to w podrozdziale muszą być co najmniej 

dwa podpunkty. Nazwa rozdziału pracy dyplomowej nie może być identyczna z tytułem 

pracy, a nazwa podrozdziału – z nazwą rozdziału pracy. Pomiędzy tytułem rozdziału i 

tytułem podrozdziału nie może być tekstu wprowadzającego. Po tytułach rozdziałów 

i podrozdziałów nie stawia się kropek.  

 

Elementy graficzne  

  

1. Każdy element graficzny umieszczony w pracy (tabela lub rysunek) musi zostać 

przywołany w tekście. Nie należy wprowadzać do pracy elementów graficznych bez 

odniesienia do ich zawartości w treści pracy; 

Przykłady: 

− „Dynamikę zmian (…) przedstawiono w tabeli 1.” 

− „Preferencje respondentów zaprezentowano na rysunku 2.” 

 

2. Każdy przedstawiany element graficzny musi zostać omówiony i zinterpretowany. Można 

wskazać najważniejsze dane, opisać zauważalne trendy, porównać wartości, wyjaśnić 

możliwe przyczyny obserwowanych zmian, odnieść uzyskane wyniki do celu pracy lub 

literatury; 

Przykłady:  

− „Jak wynika z danych zawartych w tabeli 1., największą grupę stanowili 

uczestnicy w wieku 30–39 lat, natomiast najmniej liczną były osoby powyżej 60. roku 

życia. Może to wynikać z większej dostępności respondentów w wieku produkcyjnym 

oraz większego zainteresowania udziałem w badaniu.” 

− „Zmiany średnich wyników przedstawiono na rysunku 2. Widoczny jest 

stopniowy wzrost wartości analizowanej zmiennej w kolejnych pomiarach, co może 

świadczyć o skuteczności zastosowanej interwencji.” 

 

3. Każdy element graficzny musi zostać opisany. Opis powinien zawierać:  

− rodzaj elementu i jego kolejny numer – np. tab. 1. lub rys. 1. – numeracja elementów 

graficznych powinna być jednolita w całej pracy i odrębna dla rysunków i tabel, 

− tytuł – krótko informujący, co grafika przedstawia,  

− źródło – zawsze należy wskazać pochodzenie prezentowanych materiałów. 

Przykłady: 

Źródło: Opracowanie własne na podstawie…[Należy podać pełny opis źródła, zgodnie 

z zasadami zapisu przypisów dolnych – opisane w Rozdziale 4.] 

Źródło: Opracowanie własne na podstawie wyników badania ankietowego. [Nie 

stosuje się zwrotu: Badania własne] 

− każda część elementu graficznego musi być czytelna i wyraźnie podpisana 
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Tab. 1. Tytuł tabeli [Times New Roman 11 pkt, pogrubiony, wyrównanie do lewej, bez kropki 

na końcu] 

Tekst w tabeli [Times New 

Roman 11 pkt] 

  

   

   

   

Legenda: (opcjonalnie) [Times New Roman 10 pkt, kropka na końcu] 

Źródło: [Times New Roman 10 pkt, kropka na końcu.] 

 

 

 

 

 

Rys. 4. Marketingowe czynniki tworzenia wartości  [Times New Roman 11 pkt, pogrubiony, 

wyrównanie do lewej, bez kropki na końcu] 

Źródło: M. Szczepaniec, P. Kulawczuk, M. Sierpińska,  Start i rozwój przedsiębiorstw. Jak rozpocząć 

własną działalność gospodarczą i osiągnąć sukces, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdańskiego, Gdańsk 

2024, s. 99. [Times New Roman 10, kropka na końcu.] 

 

 

4. W pracy stosuje się tylko nazewnictwo „tabele” lub „rysunki”. Jako rysunek traktuje się 

również: fotografię, zrzut ekranu, wykres, mapę, schemat itp.; 

5. Rysunki i tabele umieszcza się w odległości jednej interlinii od tekstu – od góry i od dołu, 

pomiędzy odpowiednimi akapitami tekstu; 

6. Rysunek lub tabela powinny znaleźć się możliwie blisko miejsca, w którym zostały po raz 

pierwszy przywołane, ale nie kosztem pozostawiania pustego miejsca na stronie. Jeśli nie 

mieszczą się w całości na bieżącej stronie, umieszcza się je na początku następnej strony, 

a na bieżącej stronie kontynuuje się pisanie. 

7. Zaleca się, aby omówienie lub interpretacja wyników badań, przeprowadzonych w ramach 

pracy dyplomowej i prezentowanych w tabelach lub rysunkach było umieszczane 

bezpośrednio pod danymi elementami graficznymi. 
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4. Korzystanie z literatury i tworzenie przypisów  

 

1. Podczas pisania pracy dyplomowej należy obowiązkowo odnosić się do źródeł, z 

których pochodzą prezentowane informacje. Zwłaszcza dotyczy to definicji, podziałów, 

danych ilościowych i jakościowych, wyników badań innych autorów; 

2. Zalecane źródła to:   

− monografie naukowe, podręczniki akademickie z zakresu rzeczowego pracy – również 

w formie online,  

− artykuły z czasopism naukowych i branżowych – również w formie online,   

− materiały pokonferencyjne,   

− akty normatywne,   

− materiały źródłowe,   

− oficjalne i wiarygodne strony internetowe.   

Dozwolone jest korzystanie z literatury obcojęzycznej. Ostateczna ocena zasadności 

wykorzystania danego źródła w pracy należy do opiekuna pracy; 

3. Powoływanie się na literaturę odbywa się w pracy dyplomowej na dwa sposoby:  

− przez parafrazę tekstu źródłowego,  

− przez dosłowne przytoczenie tekstu, czyli cytat, który powinien być umieszczony w 

cudzysłowie: „…”. W przypadku cytatów nie wolno opuszczać wyrazów i całych 

fragmentów bez zaznaczenia tego faktu odpowiednim znakiem: (...). Nie należy 

nadużywać cytatów: mogą one stanowić nie więcej niż 10% objętości pracy; 

4. W obu wymienionych w p.3. sposobach należy przytaczać autorów źródeł, stosując w 

całej pracy automatyczne wstawianie przypisów dolnych. Należy stosować ciągłość 

numeracji przypisów w całej pracy dyplomowej. Przypisy umieszcza się najczęściej w 

następujących miejscach:  

− na końcu zdania, przed kropką – wykorzystanie marketingu1. Nigdy za kropką: 

wykorzystanie marketingu.1 

− za tekstem w cudzysłowie – za cudzysłowem i przed kropką: ”…wykorzystanie 

marketingu”2.   

− przy wyliczaniu – przed dwukropkiem: …są to3: 

5. Przypisy rozszerzające lub polemiczne również umieszcza się w pracy jako przypisy 

dolne; 

6. Przypis zawsze zaczyna się dużą literą, a kończy się kropką. Stosuje się czcionkę 

Times New Roman, 10 pkt., interlinia między wierszami – pojedyncza; 

7. Format przypisów dolnych – styl oksfordzki tradycyjny. 

 

Cytowanie książek pojedynczych autorów 

Inicjał/inicjały imienia, Nazwisko, Tytuł, Wydawnictwo, Miejsce i rok wydania, 

strona/strony, z których pochodzą informacje.   

WZÓR: 1 E. Michalski, Marketing, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2022, s. 25-27.   
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Cytowanie książek o nierozdzielnym autorstwie  

Jeżeli fragmentu tekstu nie można przypisać żadnemu autorowi z osobna, należy podać 

wszystkich autorów, a następnie zapisać pozostałe informacje, jak we wzorze cytowania 

książek pojedynczych autorów. W przypadku książek dostępnych w formie online 

należy podać link oraz datę dostępu.  

WZÓR: 2 P. Kotler, K.L. Keller, Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, Warszawa 2012, s. 34. 

 

Cytowanie prac zbiorowych 

Praca zbiorowa jest złożona z wielu rozdziałów, a każdy z nich może mieć innego 

autora. Dodatkowo cała książka ma redaktora. Należy więc uwzględnić w zapisie i 

autora rozdziału, i redaktora: 

Inicjał/inicjały imienia, Nazwisko, Tytuł opracowania [w:] Tytuł książki, red. 

Inicjał/inicjały imienia, Nazwisko, Wydawnictwo, Miejsce i rok wydania, strona/strony.   

W przypadku prac zbiorowych dostępnych w formie online należy podać link oraz datę 

dostępu. 

WZÓR: 3 D. Simpson, Uwarunkowania kulturowe jako determinanta stylów przywództwa.  

Badanie tolerancji polskich menedżerów w stosunku do przedstawicieli innych kultur [w:] Zarządzanie 

międzykulturowe w jednoczącej się Europie, red. R. Krzykała-Schaefer, Wydawnictwo WSB w Poznaniu, 

Poznań 2010, s. 49-61.   

 

 

Komentarze prawnicze pod redakcją 

WZÓR: 3 M. Tomaszewska,  [w:] Kodeks pracy. Komentarz. Tom I. Art. 1-93, wyd. VI, red. K. W. 

Baran, Wolters Kluwer, Warszawa 2022, s. 78  

 

 

Komentarze pod redakcją dostępne w LEX  lub Legalis 

WZÓR: 3 M. Tomaszewska,  [w:] Kodeks pracy. Komentarz. Tom I. Art. 1-93, wyd. VI, red. K. W. 

Baran, Warszawa 2022, LEX/el.  

Lub przy komentarzach aktualizowanych dostępnych wyłącznie online: 

WZÓR: 3 K. Jaśkowski, [w:] E. Maniewska, K. Jaśkowski, Kodeks pracy. Komentarz aktualizowany, 

2024, LEX/el. 
 

  

Artykuły w czasopismach 

Inicjał/inicjały imienia, Nazwisko, Tytuł artykułu, Nazwa czasopisma [pisana bez 

cudzysłowu], rok, numer, strona/strony.   

W przypadku artykułów dostępnych w formie online należy podać link oraz datę 

dostępu. 

WZÓR: 4 M. Faściszewska, Badanie przesiewowe dzieci w wieku przedszkolnym (2;0-5;11) pod kątem 

utrzymania się ryzyka jąkania – praktyczne zastosowanie LogoTestu 4, Edukacja elementarna w teorii i 

praktyce, 2026, nr 2 (81), s. 100, https://czasopisma.ignatianum.edu.pl/eetp/article/view/4461/3481 

[16.07.2026]. 
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Źródła internetowe 

Należy podać cały link, datę dostępu i usunąć hiperłącze: 

Inicjał/inicjały imienia, Nazwisko, Tytuł, adres strony internetowej, [dostęp: data] 

WZÓR: 5A. Zaręba, Shortsy podbijają świat, Marketing w Praktyce, 2022, nr 3,   

https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet [dostęp: 16.11.2022].  

 

Jeżeli źródłem informacji jest oficjalna strona internetowa przedsiębiorstwa, instytucji 

lub organizacji, należy podać pełną nazwę podmiotu będącego właścicielem strony, a 

nie tylko adres internetowy. 

WZÓR: 6 Oficjalna strona firmy Hapag-Lloyd, https://www.hapag-lloyd.com/en/company.html 

[dostęp: 28.07.2026]. 

 

8. W przypisach odnoszących się do źródeł poprzednio cytowanych, dopuszcza się 

stosowanie jednego z dwóch systemów w zależności od decyzji opiekuna pracy 

dyplomowej: 

a. system odnośników w wersji łacińskojęzycznej: Ibidem, op. cit., jednolicie w 

całej pracy. 

Znaczenie skrótów: 

Ibidem – to samo, co w poprzednim przypisie. 

op. cit. – dzieło wcześniej cytowane w przypisach, ale nie w poprzednim przypisie. 

Formę „Ibidem” stosuje się w momencie ponownego zacytowania tego samego źródła 

w bezpośrednio następującym przypisie – przypis jeden pod drugim. Jeśli strony, z 

których pochodzi cytowanie są te same, to stosujemy tylko „Ibidem”, jeśli zaś strony 

się różnią – podaje się także numer strony.    

WZÓR: 
7 W. Kurek, Regiony turystyczne świata, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2020, s.123.  
8 Ibidem, s.135.  

  

Formę „op. cit.” autor pracy stosuje, kiedy chce odesłać czytelnika do źródła,  które już 

wcześniej cytował (ale nie bezpośrednio w poprzednim przypisie, tylko kilka przypisów 

wcześniej, a nawet kilka stron wcześniej).   

 

WZÓR: 
9 W. Kurek, Regiony turystyczne świata, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2020, s. 123.  
10 A. Pawlicz, E-turystyka, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2012, s. 54.  
11 W. Kurek, op. cit., s. 129.  
12 A. Pawlicz, op. cit. s. 56.  

 

b. system odnośników w wersji skrótowej jednolicie w całej pracy. 

 

WZÓR: 
7 W. Kurek, Regiony turystyczne świata, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2020, s.123.  
8 W. Kurek, Regiony turystyczne ... , s.135.  

  

 

 

   

https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet
https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet
https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet
https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet
https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet
https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet
https://marketing.org.pl/mwp/876-shortsy-podbijaja-internet
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5. Przywoływanie aktów prawnych  

  

Powołując się w pracy na określony akt prawny należy w tekście zasadniczym podać 

jego pełną nazwę. Nazwy aktów prawnych umieszcza się w tekście z zachowaniem kolejności: 

rodzaj aktu prawnego, data wydania, tytuł aktu prawnego, oznaczenie organu 

promulgacyjnego.   

Przykłady:  

1. Ustawa z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracowników tymczasowych t.j. Dz.U. 

2023 poz. 110 ze zm.  

2. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 27 marca 2014 r. w sprawie pojazdów 

samochodowych uznawanych za wykorzystywane wyłącznie do działalności gospodarczej 

podatnika, Dz.U. 2014 poz. 407 ze zm.   

  

Jeżeli istnieje potrzeba częstszego odwoływania się do określonego aktu prawnego, 

można wprowadzić do tekstu zasadniczego jego skrót. Należy to zrobić bezpośrednio po 

wymienieniu pełnej nazwy aktu prawnego. W nawiasie należy umieścić abrewiaturę tego 

skrótu, stosowaną przy oznaczaniu numerów przepisów określonego aktu prawnego.  

  

Przykład:  

Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U. 2023 poz. 

1230) zwana dalej u.s.u.s.  

  

Niekiedy ustawy mają przyjętą  w literaturze skrótowa nazwę, którą możemy się posługiwać:  

Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U. 2023 poz. 

1230) zwana dalej ustawa systemową (u.s.u.s.)  

  

Skrótowe nazwy kodeksów i ustaw zatytułowanych „Prawo…” oraz tytuły tych aktów 

prawnych zawsze pisze się dużą literą,  

Przykłady skrótów nazw aktów prawnych rozpoczynających się dużą literą:  

Kodeks karny, Kodeks cywilny, Kodeks pracy, Prawo budowlane, przedsiębiorców itd.  

  

Nazwy pozostałych aktów prawnych rozpoczynają się małą literą.  

Przykłady prawidłowego zastosowania nazwy aktu prawnego: 

a) Zgodnie z ustawą z dnia…  

b) Na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów …  

   

Treść przepisu prawnego nie podlega ochronie z zakresu praw autorskich, dlatego cytując 

dosłownie treść przepisu prawnego w tekście nie umieszcza się  go w cudzysłowie ani nie 

odznacza go kursywą.   

  

Przykład:  

Na podstawie art. 128 k.p. czasem pracy jest czas, w którym pracownik pozostaje w dyspozycji 

pracodawcy…  
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6. Spis źródeł 
  

W Spisie literatury ujmuje się tylko te pozycje, które znalazły się w przypisach dolnych do 

pracy oraz źródła elementów graficznych. Stosuje się wewnętrzny podział na: 

− Bibliografię (książki i czasopisma, w tym pozycje naukowe dostępne online), 

− Wykaz źródeł prawa (jeżeli są przywoływane w pracy), 

− Wykaz orzeczeń (jeżeli są przywoływane w pracy), 

− Netografię (źródła internetowe niebędące pozycjami naukowymi, źródłami prawa ani 

orzeczeniami), 

− inne wykazy, jeżeli są konieczne. 

 

Bibliografia 

Dane bibliograficzne w spisie literatury umieszcza się odmiennie w stosunku do przypisów: 

najpierw nazwisko autora, a po nim inicjał/inicjały imienia autora. Pozycje bibliograficzne 

umieszczane są w wykazie w kolejności alfabetycznej. 

 

WZÓR: 

1. Golawska-Witkowska G., Wróblewski J., Kasprzak P., Stablecoiny – nowa siła we 

współczesnej ekonomii i ogniwo łączące tradycyjną bankowość ze światem kryptowalut [w:] 

Wyzwania i trendy w zarządzaniu biznesem, red. J. Sitz, Wydawnictwo WSAiB w Gdyni, 

Gdynia 2026, s. 261-270.   

2. Hołyst B., Kryminalistyka, Wolters Kluwer, Warszawa 2023.  

 

Netografia 

Przy powoływaniu się na źródło internetowe należy podać: nazwisko autora i inicjał/inicjały 

imienia, tytuł publikacji, a następnie link do publikacji oraz datę rzeczywistego przeglądania 

dokumentu, ujmując ją w nawiasy kwadratowe: [dostęp: dd.mm.rrrr]. Należy usunąć 

hiperłącza. Również tu stosuje się kolejność alfabetyczną. 

 

WZÓR: 

1. Szkanter G., Pamiętać wszystko, pamiętać i niczego nie zapomnieć, Kwartalnik Policyjny, 

Nr 1/2025, https://kwartalnik.csp.edu.pl/kp/archiwum-1/2025/kwartalnik-policyjny-nr-

12025/6149,Pamietac-wszystko-pamietac-i-niczego-nie-zapomniec.html [dostęp: 3.06.2026]. 

 

 

Wykaz źródeł prawa 

Jest to wykaz wszystkich aktów prawnych przywoływanych w pracy dyplomowej wraz 

ze wskazaniem miejsca ich promulgacji wg standardu: Dz. U. XXXX poz. XXX 

W razie kolejnych zmian danego aktu prawnego wymaga się zaznaczenie tej 

okoliczności wg standardu: z późn. zm. W przypadku aktów jednolitych konieczne jest 

zaznaczenie powyższej okoliczności w sposób następujący: tekst jedn.  
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Wykaz aktów prawnych rozpoczynać powinny krajowe akty prawne, po nich należy 

wymienić unijne akty prawne i na końcu inne akty prawne wykorzystane w pracy dyplomowej. 

Wykaz aktów prawnych wymaga zestawienia aktów prawnych w sposób zgodny z hierarchią 

źródeł prawa: 

1. Akty prawa krajowego układa się w sposób zgodny z wyliczeniem konstytucyjnym tych 

źródeł (Konstytucja RP, ratyfikowane umowy międzynarodowe, ustawy, rozporządzenia, akty 

prawa miejscowego, uchwały, zarządzenia i inne) z uwzględnieniem chronologii zgodnej z 

datami wydania w ramach poszczególnych rodzajów aktów prawnych (od najstarszego aktu 

prawnego). 

2. Akty prawa unijnego układa się w następującej kolejności: rozporządzenia, dyrektywy, 

zalecenia, opinie i inne z uwzględnieniem chronologii zgodnej z datami wydania w ramach 

poszczególnych rodzajów aktów prawnych (od najstarszego aktu prawnego). 

3. W przypadku innych niż krajowe bądź unijne akty prawne stosuje się zasady 

analogiczne, układając je zgodnie z hierarchią z zachowaniem chronologiczności w obrębie 

poszczególnych kategorii wymienianych aktów prawnych. 

 

Wykaz orzeczeń 

Wymagane jest wskazanie charakteru orzeczenia, organu wydającego, daty wydania, 

numeru właściwego oraz miejsca publikacji. W przypadku orzeczeń niepublikowanych 

wymagane jest wskazanie powyższej okoliczności wg standardu: niepublikowane. 

W wykazie orzeczeń sądowych należy podawać  w kolejności według rangi od 

najwyższych (uchwały TK, wyroki TK, postanowienia TK, uchwały całego składu SN, 

uchwały całego składu Izby Cywilnej SN, uchwały składu 7 Sędziów SN, uchwały SN, wyroki 

składu 7 Sędziów SN, wyroki SN, postanowienia składu 7 Sędziów SN, postanowienia SN, 

Wyroki NSA, Postanowienia NSA, wyroki SA, postanowienia SA, Wyroki SO, Wyroki SR), 

następnie według dat w ramach tej samej rangi, począwszy od najmłodszych (wyrok SN z 

2020 roku, niżej wyrok SN z 2015 roku, niżej wyrok SN z 2010 roku itd.; analogicznie z każdą 

kategorią orzeczeń).  

 

WZÓR: 

1. Wyrok ETPCz z dnia 6 września 1978 r. w sprawie Klass i inni przeciwko Niemcom, skarga 

nr 5029/01, A-28, § 45.  

2. Uchwała TK z dnia 29 stycznia 1992 r. , sygn. W 14/91, OTK 1992, nr 1, poz. 20.  

3. Wyrok SN z dnia 20 lipca 1948 r., sygn. Tok 598/48, OSN 1959 r., poz. 232.  

  


